dJC Gestion Escolar de Navarra
e d Nafarroako Eskolaldi Kudeaketa

EDUCAKO BERRITASUNAK

LOMCE Lehen Hezkuntzan (1., 3. eta 5. ikasmailet an)
matrikulaturiko ikasleei, “Kudeaketa akademikoa - K alifikazioak -
Hartutako Neurria” atalean CEE neurria jar dakieke soilik HPB
fitxa badute eta HPBak dituzten ikasle gisa agerib  adira.

Barne mezularitza: Educak kontu baten edo batzuen goitizenak eta
identitateak sortzeko aukera ematen du, “Ikastetxea — PNTE APPS
posta eta kontuak — Barne mezularitza” atalean.

* Goitizenaren izena * Goftizenaren deskribapena

l [

W' Lotutako identitaterik du
2 Profil guztientzat ikusgai

Agendak

Agenda pertzonala ;I
|kazleqo agenda

Irakazlean agenda

K.argu - orientatzaille agenda

Senideen aaenda

[ |

Jasotzaileak gaineratu
g Ikastetxekoa dena {izen abizenez hilatu)

C Ikastetxekoa ez dena (erabiltzaile izenaz bilatu)

| Faineratu |

Jasotzaileak

Elirnirar |

* Horrek aukera emanen du igorle gisa mezua bidalden unean
hautatutako identitatea izanen duten mezuak belaitz

* Goitizen bat sortzeko Alta klikatu behar da.

* Goitizenari izen bat (Educak ikastetxearen izenditgen dio) eta
deskribapen bat emanen zaizkio.
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* Adieraziko da lotutako identitaterik sortu nahi degorle gisa identitate
hori bidaltzeko), zein profiletarako egonen den starri eta zein
kontaktu agendatan erakutsiko den goitizena.

» lkastetxekoak diren hartzaileak erantsiko diran@en zenbait karaktere
tekleatuz) edo, bestela, ikastetxekoak ez direrizhitgak ere erants
daitezke, beren erabiltzaile izena badakigu.

« Adibidea: ikastetxe batek idazkaritzatik barne mezuak bidahi dizkie
talde bateko senideei bilera batera deitzeko, bamdu nahi igorle gisa
ikastetxeko AZLen izenak agertzea, baizik eta itktet bat. Horretarako,
goitizen bat sortu behar dute, esate baterako Katéiza”, eta hartzaile
gisa ikastetxeko AZLak gehitu eta identitate batd&tu.

3. Tutoreek egiazta dezakete ikasleek edo haien fam iliek kalifikazio
buletinak ikusi dituzten, ondoko atalean:

Kudeaketa akademikoa - Kalifikazioak - Buletineogagiriak

Taldea AF 1A
Ebaluaketa 1, Ebaluaketa
Taldea Ebaluaketa
|AF1A = I‘I. Ebaluaketa = |
| T-ADMINISTRAZIOA ETA FINANTZAK (Kualif.)

Oharrak

™ Frogagiria jasot
rogagma]asoa Kontsulta-data K. kop.
Gurasoen sinadura data

e Ama 2014/12/0515:43 1
I =2

I T-ADMINISTRAZIOA ETA FINANTZAK (Kualif.)
Oharrak

I Frogagiria jasota

Kontsulta-data K. kop.
Gurasoen sinadura data ;

e Ama 201412040825 13
4. Ikasleen edo irakasleen argazkiak esporta daitez ke, ondoko
atalean:

Ikasleak - Matrikula - Argazkien kudeaketa

Argazki mota (ikaslea edo irakaslea) eta kurtsaatdta. Bi fitxategi mota lor
daitezke:

a. ZIP fitxategia, argazkiak dituena pertsonaren irekia.
b. Excel fitxategia, ikasleen zerrenda duena argagkiay ikastetxearekin,
kurtsoarekin eta jatorrizko herriarekin.
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Onarpena Ikasleak Ikastetxea Langileak Ikasturtea Kudeaketa akademikoa Zerbitzu osagarriak Sistema
azkutatuy menua Azanza Beramendi, Lourdes (lazanzah) Asteazkena, 2015ko urtarrillak 14 14:27:37
o e
+ hiATRlULA = Matrikula: Argazkiak kudeaketa

+Ikasmailaren arabera

bilatu

- Taldearen arabera bilatu

- Bilatu Kurtzoa 1-MERKATAR-G

+ Senideen MAMak

. Argazkiak kudeaketa Ondoko argazkiak ez dira inportatu/esportatu, fitxategien

+ Senideak kargatu izenak berrikusi.

_ @ lkaslea © Irakaslea
+ Matrikula okerrak
Kurtsoa
| 1-MERKATAR-G =

+ Zuzeneko matrikula /

+ Matrikulak ezabatu
Bajak/Baliogabetzeak

Argazkiak kargatzea 7

Examinar.. | Mo ze ha zeleccionado ningln archivo. Bidali

+Ikasmailaz pasatu

+ MUHECra pasatu
+ MUHECka kalifikaziaak

+ Taldeetara esleity

Argazkiak esportatzea

HP Berariazkoak Argazkiak ZIP-ean esportatzea (7.
- HP Txostena Argazkiak Excel-ean esporatzea (7
Ikastetiearen
'II'HosL;:etna HP
5. Dagoeneko egin daiteke bi ama, bi aita edo bi tu tore dituzten

ikasleen erabiltzaileen kudeaketa:
Ikastetxea - Sarbidea - Erabiltzaileen kudeaketa

Erabitzaileak sarbiderako haimena . Erabitzaileak ez dauka baimenik Aginclu judizialaoatik erabitzaie L‘ Google Apps-en erabilera
! dauka — =arhiderako hiokeatuta ? baimendua

Ekintza hautatu

_| Denak| Ikasle gurtiak | Adin nagusiko ikasle guztiak | Ikasle hat ere | Senide guztiak | Adin nagusiko ikasleen seni

lkasle Ama Aita Arduraduna
& - @ W |

| @ | |

6. Lanbide Heziketako ikastetxeak : “Kudeaketa akademikoa -
Lantokietako Prestakuntza - lkasleen datuak ikastetxeka esportatu”
atalean zutabe bat gehitu da, ikastetxeko LPko tutorearekin.

7. Testuliburuen doakotasuna: ikasle bat matrikulatzen denean,
Educak begiratuko du aurreko ikasturteetan itzuli gabeko liburuak

dituen. Hala bada, egoera hori adierazten duen mezu bat erakutsiko
A

hatrikula egin behar duen ikaslea honela ageri da: itzuliko gabeko liburuak ditu 201 3-201 4 ikasturtean,

ikastetxean eta, hotrrenbestez, Doakotazun programako hartzailearen izaera galdu du, liburu horiek tzuli arte.
Egoerak bere horretan dirauen bitartean, ez zaio liburu loterik emanen eta Mafarroako Gobernuak ez du kontzeptu
horrengstik inolako ordainketarik eginen.
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8.

10.

11.

Testuliburuen  doakotasuna: Educak aukera ematen du
testuliburuen pegatinak irakasgaika ateratzeko.

Zerbitzu osagarriak - Testuliburuak - Liburuen gsdea - Pegatinak

Ikasgaiak
Gaztelania eta Literatura LH4 -
Gizarte Jentziak LH4 |:|
Atzemko Lehen Hizkuntza: Ingelesa LH4
-

Pegatinaren ordena:
@ |kasle - Irakasgai
) Irakasgai - Ikasle
) Taldea - Irakasgai - Ikasle
) Taldea - Ikasle - Irakasgai

Lehenengo pegatinaren Kokapena

Lerroa:
1
Zutabea:
1
| Bidali | [ Ezestatu |
Ikastetxe itunduek doako testuliburuen kudeaketa dagoeneko

Educa bidez egiten dute:
Zerbitzu osagarriak - TESTULIBURUAK

DBHko ikastetxeak: dagoeneko kalifika daitezke DBHko oinarrizko
gaitasunak ebaluazio berezian.

Educan lehen aldiz sartzeko, aukerak ondokoak d ira:

* Educako hasierako pantailan “Lehenengo aldiz sartuéiz / Ez dut
pasahitza gogoratzen” esteka sakatzea. Educak batagorriko du datu
pertsonalen fitxan agertzen den posta kontura, hiasa
aukeratzeko/aldatzeko esteka batekin. Ezinbeste#taa ikastetxeak
helbide elektronikoa sartua izatea datu pertsondiexan. Hau da
metodo gomendagarriena. Oharra: metodo honek ez du balio
ikastetxeetako kudeatzaileendako.

* lkastetxeko kudeatzaileak gutun bat sortuko duigarizenarekin eta
ausazko pasahitz batekin, hemendik:

Ikastetxea - Erabiltzaileen kudeaketa - |kasleddiau Ekintza aukeratu:
Pasahitza esleitzeko gutuna sortu.
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Ekintza hori erabiltzen den bakoitzean, Educak pasahitz berria
sortuko du. Kontuan izan behar da erabiltzaile batek jada Educa
erabiltzen badu, bere pasahitza aldatuko dela.

Erabiltzaileak Sarbide izena eremuan zenbakizettaz osaturiko izena
sar dezake (adb.: 123456abc) edo hezkuntzako kostaaren hasierako
zatia den erabiltzaile-izen bakarra (adb.: jarmendb
jarmendbe@educacion.es kontuaren kasuan), eta iRasafremuan
zenbakiz eta letraz osatuta dagoen sarbide izehatsshar du. Ondoren,
Educak pasahitza aldatzeko eskatuko dio.

Edonola ere, erabiltzaile bat Educan sartzen degart@n aldian, Sarbide izena
eremuan NANa, erabiltzaile-izen bakarra edo 6 Zembata 3 letraz osatutako

sarbide izena sar dezake eta, ondoren, pasahitza.

12. Aldaketak, aplikazioan sartzeko datak konfigura  tzeko interfazean.

Ikastetxea - Ezarpenak - Sarbide datak

Ikastetxeko datuetara sartzeko egunak ikasturteka ? [ Cstst lehenetsi |

Erabiltzailea Hasierako Data GHLETIELGRIELE]
ZAL |2015/09/01 |2016/09/15
Irakasleak |2015/09/01 |2016/09/15
lkasleak/Senideak |2015/09/01 |2016/09/15

[ Lehenatsiko datak erabiltzen dira

Data hauek zehazten dute ikasturte jakin bat zebata tartetan izanen
den ikusgai erabiltzaileentzat.

Profilaren arabera:

0 Irakaseak: Egun horietan sartzen ahal dira Educan. Data hori

aldatzean, Hezkuntza Departamentuak ezarritakoldaémetsia duten
irakasleen postuaren bukaera data aldatuko da.

o Administrazioko eta zerbitzuetako langileak (AZL): Egun horietan

sartzen ahal dira Educan. Data hori aldatzean, Udez&
Departamentuak ezarritako data lehenetsia duteneAZpostuaren

bukaera data aldatuko da.
o lkasleak / Familiak: Aktibo dauden matrikuletan sartzen ahal dira
familien aplikazioan. Data hutsik badago familiaknedira aplikazioan
sartu.
0 lkastetxeetako kudeatzaileak / Administrazioko langileak: Ez
zaizkie aplikatzen muga hauek.
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 Datuak aldatu ezean ikastetxe guztiei aplikatukdzken balio
lehenetsiak ezarriko ditu Hezkuntza Departamentugddio lehenetsi
horiek berrezartzeko, Data lehenetsiak botoia sdiefhar da.

 Era berean, ikasleak igarotzeko NUHEOK konfiguatat datak
erakusten dira. Ezin dira editatu.

 ERNE! Familien aplikazioan, ikasle baten taldea eta t&gia
erakusteko daten konfigurazioa atal honetan egdaen lkastetxea -
Ezarpenak - lkasleen aplikazioa. Data horiek erddilezke ikasleek eta
haien familiek beren ordutegiak eta taldeak ikus d#zaten behin
betikoak izan arte eta, modu horretan, ez daitezanoak sortu ikasturte
hasieranDatak hutsik badaude, ez dira ez taldea ez ordutgikutsiko
familien aplikazioan.

13. Aldaketak Matrikula zuzenen interfazean.
Ikasleak - Matrikula - Matrikula zuzena / Inportaai

¢ Menuaren aukera hori soilik ikastetxe jakin batanedktibatuta dago.
* Matrikula zuzenak egiteko, xehetasunetan sartu rbehda:

Matrikulatzeko edo matrikula ikusteko, klikatu ikaslearen izenaren gainean. Informazio gehiago izateko klikatu ikonoen

gainean.
Ondoko urratsa, matrikulatuak taldeetan sarkzea.

hdatrikula berria

Kurtsoa:
| 1-EMERG S4NI Pru. Lib.-G (23) =

mam) cy || o | E@ [ F |l sy [l A ffren |l ol kL me || v 8o | P |l ¢
R | s@ || Tl vll ven || w (| x || ¥ | zm

0 Educan ikaslearen gainean dagoen informazioa inportazioan datorrenetik bestelakoa da

! Ezin izan da ikaslea matrikulatu matrikularen irakasgai guztietan

Egoki matrikulaturiko ikasleak
lkaslearen izena Matrikularen Kurtso Lauhilabetea

* Matrikula berriak egiteko, Matrikula berria bot@akatu behar da.

* Matrikula zuzenaren bidez jada egindako matrikulalsteko, erlaitzen
gainean klikatu behar da eta Educak erlaitzarearkkin hasten diren
deituren matrikulak erakutsiko ditu.

14. “Ikasleak - lkasleen datuak esportatu” atalean, Zendua eremua
gehitu da aitaren, amaren eta legezko tutoreen erem  uetan.

 Educak ez die automatikoki baja ematen zendu gisakatutako
erabiltzaileei.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

“Bajak” eta “Matrikulak ezabatu” aukeren menuak berrantolatu
dira:

e Menuetako testuak aldatu dira.
e Zerrendetako legendak eta koloreak aldatu dira.

Lanbide Heziketako azken datuen aldaketa: Kudeaketa
akademikoa-Kalifikazioak-Ebaluazioa itxi

e Promozioaren goitibeherako menuan aukera bat gdhitiez eta Ez da
gelditzen (EEG). Aukera hau baliatuko da ikasleakin eduenean
ikasmailan segitu ez duelako ordu kopuru jakindaanditu.

e |kasleak-lkasmailaz pasatu atalean, Aurreko ikéesanr promozionatu du
atalean EEG duten ikasleak ezin dute ez ikasmajo ez errepikatu.
Beste kolore batekin agertuko dira.

Haur Hezkuntzan, Lehen Hezkuntzan, DBHn, Batxil ergoan eta
Lanbide Heziketan aurreinskripzioa egiteko formular ioetan
aldaketak egin dira.

Lanbide Heziketako aurreinskripzioa: ikaspostuak baino eskaera
gehiago dituzten ikastetxeetan, Educak ikaspostu horiek nahi dituzten
ikasleen arteko berdinketa hautsiko du, ikastetxe bakoitzean zozketa
bat egin beharrik ez izateko.

e Hezkuntza Departamentuan jendaurreko zozketa lmkeginen da,
Educan matrikulaturiko ikasleen zerrendan oinatkituEducak ikasle
izangaien zerrendak dagokion baremoarekin ordekadurkeztuko ditu
(orain arte bezala) eta, berdinketen kasuan, zamketteratzen den
izenetik aurrera alfabetikoki ordenaturik erakubsiktu.

Ebaluazio diagnostikoaren modulua Banakako ebal uaziorako
moldatu da.

@educacion.navarra.es posta kontuen iraungitzea kontrolatzeko
mekanismo bat gaitu da.

e Kontua sortzerakoan 15 hileko iraungitze data emzago.

e |kasleak: matrikula egiten den aldiro iraungitze¢adaat ematen zaio
(matrikula eguna + 15 hilabete).

e Irakasleak: kontratu bat egiten den aldiro irawrggidata bat ematen zaio
(kontratuaren eguna + 15 hilabete). Funtzionarieetetiroa hartzen
dutenean kontuak beste 15 hilabetez jarraitzemdariean.

e Egun hori iritsitakoan kontua automatikoki desaktden da.

e Interesdunari bere kontua desaktibatuko dela jakirteko mezua iritsiko
zaio 15 egun lehenago.
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