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FORMACIÓN A DISTANCIA DEL PNTE. ​Curso escolar 2016-2017 - 2ª EDICIÓN 
Google Drive 

 

 

 

Modalidad y procedimiento: 

Curso ONLINE. 

Etapa: 
Todas las etapas educativas no universitarias. 

Dirigido a: 
Profesorado de centros educativos públicos de la Comunidad Foral de Navarra. 

Justificación: 
Google Drive permite almacenar y acceder a los archivos en cualquier lugar y desde cualquier               

dispositivo: ordenador de sobremesa, portátil o dispositivo móvil. Además permite la colaboración            

entre varias personas a la hora de crear los documentos, un aspecto muy importante desde el punto                 
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de vista educativo. El curso pretende aportar los conocimientos necesarios para la gestión de              

documentos con google drive y conocer sus aplicaciones en el entorno escolar. 

Objetivos: 
1. Conocer el entorno de Drive y su configuración; 

2. Aprender a trabajar con documentos colaborativos; 

3. Aprender a compartir documentos en Drive; 

4. Organizar el contenido almacenado y gestionarlo. 

Contenidos: 
1. Introducción a Google Drive; 

2. Permisos, configuración e interfaz; 

3. Almacenamiento, colaboración; 

4. Creación y elaboración de documentos de texto (docs); 

5. Hoja de cálculo; 

6. Formularios de Google Drive; 

7. Otros documentos (Presentaciones); 

8. Google Drive: escritorio. 

Metodología: 
Los participantes realizarán actividades en línea en el Aula Virtual del PNTE, orientadas a la 

realización de un trabajo final. Para ello, consultarán recursos didácticos e interactuarán entre sí y 

con los tutores del curso, y podrán utilizar redes sociales y herramientas de la Web 2.0, con la 

correspondiente creación de perfiles públicos en medios sociales web. 

Todos los trabajos podrán ser divulgados, con el correspondiente reconocimiento de autoría y licencia 

de uso. 

Tutor/es: 
Víctor Buñuel, asesor de Tecnologías Educativas del C.A.P. de Tafalla, 
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Patxiku Gamboa, asesor de Tecnologías Educativas del C.A.P. de Pamplona, 

Joxe Irigoyen, asesor de Tecnologías Educativas del C.A.P. de Lekaroz, 

Fernando Lezáun, asesor de Tecnologías Educativas del C.A.P. de Pamplona. 

Responsable: 
Negociado de Gestión de Integración Curricular en las TIC / IKT-en curriculum-integrazioaren            
Kudeatze Bulegoa, ​Departamento de Educación / Hezkutza Departamentua 

Tfno: 84823263 - 848422902 

Lugar: 
On-line. ​Aula virtual del PNTE​. 

Duración: 
40 horas certificadas. 

Fecha de realización: 
Del 16 de enero al 16 de marzo de 2017. 

Periodo inscripción: 
Del 1 al 19 de diciembre de 2016. 

Nº plazas: 
100 

Nº mínimo de participantes: 
60 
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Requisitos: 
● Se requiere manejar habitualmente, a nivel de usuario medio, el navegador para la consulta              

de páginas en la Web, así como conocimientos medios del entorno de trabajo de Windows Xp                

o superior, Linux o Mac OS X.  

● Para la realización del curso se deberá disponer, en el lugar de trabajo o domicilio, de un                 

ordenador con sistema operativo Windows Xp o superior, Linux o Mac OS X, y acceso a                

Internet.  

● Todos los datos y las comunicaciones relacionadas con el curso se enviarán a la cuenta de                

correo proporcionada en el momento de la inscripción. Este requisito, proporcionar una cuenta             

de correo válida y operativa, será imprescindible y obligatorio. En el caso del profesorado de               

centros educativos públicos la cuenta de correo ​obligatoria para la inscripción será la que              

proporciona el PNTE con el dominio educación.navarra.es. 

Criterios de selección de participantes: 
Orden de inscripción y prioridad en la selección de cursos 

Idioma: 
Castellano 

Notas: 
● El proceso de inscripción en los cursos online del PNTE se realizará exclusivamente a través               

de Internet, mediante un formulario al que se accederá desde la página ​Catálogo de cursos​;               

este formulario solo estará activado durante las fechas correspondientes al período de            

inscripción. 
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● No podrán matricularse en un curso que hayan realizado anteriormente. Para comprobar los             

cursos realizados desde el año 2010 pueden pueden pulsar en el enlace "​Cursos realizados              

en el PNTE​". 

● Una vez realizada la inscripción el sistema enviará por correo electrónico todos los datos de la                

misma incluyendo un localizador para que pueda ser utilizado en el caso de que se quiera                

borrar la inscripción realizada. 

● Los docentes podrán comprobar si han sido admitidos en el curso solicitado, mediante el              

enlace “​Consulta de admisión​” de la página del PNTE, a partir del momento en que haya                

finalizado la fase de depuración de solicitudes. 

● Para entrar en el aula virtual como usuarios registrados y realizar las actividades del curso, los                

docentes tendrán que iniciar sesión con sus datos de usuario y contraseña de la aplicación de                

gestión escolar Educa. A tal efecto, debe tenerse en cuenta que el nombre de usuario es la                 

cadena de texto que figura antes de la arroba en la cuenta de correo personal. Es decir, si la                   

cuenta es ​personaxxx@educacion.navarra.es​, el nombre de usuario para inicio de sesión           

será ​personaxxx​. 

● IMPORTANTE​: Si en el plazo de 15 días contados a partir de la fecha de inicio del curso el                   

alumno/a matriculado no realiza y entrega la denominada ​Tarea obligatoria: presentación           

será automáticamente excluido del curso y su plaza la ocupará el/la profesor/a inscrito que no               

haya obtenido plaza en primera instancia. Las sustituciones se realizarán atendiendo           

rigurosamente al orden establecido en la inscripción y prioridades. 
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