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PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

INSTRUCCIONES PARA EL CURSO ESCOLAR 2017/2018

0.- INTRODUCCION

En el Programa de Gratuidad de Libros de Textoiastaido todo el alumnado que curse las
ensefianzas de Educacion Primaria y Educacion Sagan@bligatoria en los centros docentes
sostenidos con fondos publicos de la Comunidadl BerBlavarra.

De acuerdo con la Ley Foral 6/2008, de 25 de maledinanciacion del libro de texto para la
ensefianza basica, modificada en la Ley Foral 19/2BODN 256, de 30 de diciembre los libros
deberan ser reutilizables por los alumnos de lasfeanzas basicas durante un periodo de cinco cursos
escolares.

Las presentes Instrucciones se estructuran, canagmenidos generales, comunes a todos los
centros independientemente del sistema de gedé&gie y otras, mas concretas, para cada sistema de

gestion.

Los centros, tanto publicos como concertados, uziaran EDUCA para la introduccion de

todos los datos.

= Correo electrénicose utilizara para las comunicaciones entre eflamento de Educacion

y los Centros, tanto publicos como concertados a

gratuidad.libros.texto@navarra.es

1.- ALUMNADO DESTINATARIO

1.1- En el curso 2017/2018 ser& destinataiicsiguiente alumnado matriculado en centros
docentes de la Comunidad Foral de Navarra sostenmofondos publicos:

= Alumnado matriculado en los cursos 1°y 2° de Educ#n Primaria (se reponen los lotes

cada curso)

Las caracteristicas de los libros de texto o risdésr curriculares de uso individual del
alumnado que se utilizan en el primer ciclo de adidn primaria exigen un tratamiento diferenciado
del Programa de Gratuidad. El articulo 2.2 del BtecForal 61/2010, de 27 de septiembre, prevé que
en este ciclo no se exija el requisito de la dliddsd de los libros de texto, siendo necesaria su

adquisicion en todos los cursos escolares. No afestan aquellas materias en las que por el tipo de
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material utilizado no sea necesaria su renova@brentro podra proceder a su reutilizacion para
cursos posteriores, como en los demas cursos da@@dn primaria.

. Resto de cursos tanto de Primaria como de Secunda

1. En el caso de que se hubiera optado pREBNOVACION de los libros en los cursos
2013/2014, 2014/2015, 2015/2016 6 2016/2017, uUrecdéen cabe un pequefio
porcentaje de reposicién por deterioro:

a. Los que ya harenovado totalmentesus lotes, hasta un 0,5%.
b. Los que hicieromenovaciéon parcial en 2016/2017, hasta un 0,5% en la parte

s

gue se renovo.

2. En el caso de que se hubiera optado p&HBROSICION(sequir con viejos)de los
libros en los cursos 2013/2014, 2014/2015, 201%2302016/201fen su caso):

En el caso de que se opte por reponer, el poreetajeposicion maximo sera,
al igual gue en afos anteriores, el 25%.

En el caso de que no sea posible el mantenimientiosd mismos libros de
texto, el centro podra decidir entre los siguienlestinos para los mismos:
= Dejarselos al alumno
» Reutilizacién dentro del centro (biblioteca, usondm.....)
*» Reciclaje de los libros de texto a través de laspaetivas
Mancomunidades

= Alumnado con__necesidades _educativas __especialesdiagnosticado como tal,

independientemente del curso de educacion obligagor el que esté matriculado. A los efectos del

tratamiento de este alumnado, los centros atenddique se especifica en la instruccion cuarta.

1.2.- Renuncia de los representantes legades el caso de que se opte por renunciar al

Programa, los representantes legales, independiente del curso en que esté matriculado el alumno,

deberan rellenar el “Documento de renuncia” y gatre en el centro en el plazo que por el mismo se
les indique.

Este documento de renuncia estard a disposiciologdeepresentantes legales que deseen
utilizarlo en el centro docente y en la Web.

1.3.- Comunicacién al Departamentia: informacion sobre matricula y los libros de temt

material elegido se tomara de la aplicacién EDU&A&uyo efecto, los centros deberan cumplimentar
los datos antes del 25 de julio de 2017.
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1.4.- Comprobantes de entrega y devoluciénto con los libros de texto, los centros podran

entregar a los representantes legales de los afnimdependientemente del curso en que estén
matriculados, un “Comprobante de entrega”, en el gpnstard el listado de libros entregados y que,
una vez firmado por los representantes legale&,esgregado en el centro.

Al finalizar el curso, el centro entregara a lopresentantes legales del alumnado que lo
soliciten, firmado, un “Comprobante de devolucideri,el que constaran los libros que se han devuelto
efectivamente.

Ambos comprobantes, seran generados por la agic&dUCA.

2.- NOVEDADES A APLICAR CON OBJETO DE FLEXIBILIZAR Y EL ~ PROGRAMA DE
GRATUIDAD

- Renovacion parcial

En el caso de que se haya optado por la RENOVAGPARCIAL en este curso, se abonara
la cuantia correspondiente a los libros renovagl®slecir la parte proporcional del médulo en fumcio
del numero de libros renovados. En el curso sigejese abonard la cuantia correspondiente a los
libros restantes, hasta alcanzar el tope del m&riabado para el curso 2017/2018.

En esta opcion se admitira hasta un 8% de repasiricel primer afiale los libros que no se

hayan renovado

3.- SISTEMA DE GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD

Los centros con alumnado de:

- 1°y 2° de primaria

- 3% 4° 5°y 6° de Primariay 1°, 2° 3° v 4° 8©Eque opten por libros nuevos

optaran por una de estas dos modalidades de gédsti®mograma:
- Bono emitido por el centro.

- Gestion elegida por el propio centro.

Los centros con alumnado de:

- 39 4° 5° vy 6° de Primaria y 1°, 2° 3° v 4°EH#0, que hayan optado por la

reposicidnpoptaran por
- Gestion elegida por el propio centro
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La informacion a los representantes legales dehmhdo sobre el sistema de gestion elegido,
se realizarg, antes de la finalizacidn de las s|asé¢ravés de la entrega de una carta informajive,
estara disponible en la Web.

Comunicacion al Departamento de Educacion: Estarrdcion serd tomada de la aplicacion

EDUCA, a cuyo efecto, los centros deberdn cumpliardons datos antes del 25 de julio de 2017.

4.- ESPECIFICACIONES SOBRE EL ALUMNADO DE NECESIDAD ES EDUCATIVAS
ESPECIALES

- Alumnado debido a que el alumnado con necesidades edasatspeciales (en adelante

N.E.E.), presenta circunstancias muy diversas, ¢/ @uodas ellas debe dar cumplida respuesta el
Programa de Gratuidad, se establece para esteadongue esté diagnosticado como tal y que utilice
material adaptado, para el curso 2017/2018 unaidotpor alumno independientemente del curso de
la ensefianza obligatoria en el que esté matriculado

El alumnado con NEE que utilice el mismo materiz¢ gus compafieros, recibird el mismo
tratamiento que éstos a los efectos del Progran@&xateidad.

El alumnado de NEE matriculado en los cursos dg 2° de primaria recibira el mismo
tratamiento a efectos de Programa de Gratuidacetesto de sus comparfieros independientemente
del material que utilice.

- Comunicacion al Departamenttéanto en los centros publicos como en los centros

concertados, esta informacion se tomaré de laaapdic EDUCA, a cuyo efecto, los centros deberan
cumplimentar los datos antes del 25 de julio de7201
- Adquisicién este material sera adquirido por el propio Ceagswolar y puesto a disposicion

del alumnado, en el momento oportuno.

5.- MATERIALES CURRICULARES DE USO COMUN Y/O DE ELA BORACION PROPIA

- Conceptosa los efectos del Programa de Gratuidad de Lidedexto, se entiende por

materiales curriculares de uso comaquellos materiales, en cualquier medio o sopateuso

compartido por el alumnado y, en su caso, por @eporado y que sustituyen a los libros de texto.
Dichos materiales deberan perseguir la consecud@hos objetivos pedagoégicos previstos en el
proyecto educativo, el proyecto curricular y lagreamacion de ciclo o aula.

Se entiende por materiales curriculares de elakiwrgropialos realizados por el profesorado

0 equipos docentes del centro y que deberan paérdagtonsecucion de los objetivos pedagogicos

previstos en el proyecto educativo, el proyectoicular y la programacién de ciclo o aula.
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- Comunicacion al Departamenttanto de los centros publicos como de los centros

concertados, esta informacion se tomara de laaahic EDUCA, a cuyo efecto, los centros deberan
cumplimentar los datos antes del 25 de julio de7201
- Adquisicién este material sera adquirido por el propio Ceagswolar y puesto a disposicion

del alumnado, en el momento oportuno.

6.- INCREMENTO DE MATRICULA, NUEVAS NECESIDADES POR ELECCION DE
OPTATIVAS Y ASIGNATURAS PENDIENTES

- Conceptose entiende por incremento de matricula el quereduce en el numero total de

alumnos de todos los grupos de un curso en unoccéesde la finalizacion de un curso académico para
el inicio del siguiente.

- Pago el pago del incremento de matricula se realiz@gin los datos que consten al
Departamento de Educacion antes del 25 de jul20d& y conjuntamente con el que corresponda por
el alumnado que se incorpora al Programa.

En el caso de que el incremento se produzca casidn de los examenes de septiembre para
el alumnado de la Educacién Secundaria Obligatelipago se realizara junto con el del 20 % de la
aportacion de la Administracion en diciembre deacautso escolar.

En los centros publicos y concertadgda informacién sobre el incremento de matriceli@ s
tomada de la aplicacion EDUCA. Las necesidadespgedan surgir por la eleccion de optativas por
los alumnos, o la necesidad de adquisicion de dilste texto como consecuencia de asignaturas
pendientes de cursos anteriores, seran comunicad®epartamento de Educacion mediante la
remision por correo electronico, antes del 15 deemabre de 2017, del documento “Necesidades por

eleccion de optativas o asignaturas pendienteségiaea disponible en EDUCA.

7.- FINANCIACION DE LA REPOSICION DE MATERIALES NO DEVUELTOS O
DETERIORADOS POR CAUSAS NO IMPUTABLES AL ALUMNO

La adquisicion de los libros de texto que no hsigla posible reponer conforme al apartado C)

de las “Instrucciones de cierre del curso 2016/204€ realizara directamente por el centro y se
financiara con cargo al remanente que pueda camdsp al curso 2017/2018antes de proceder a
la adquisicidon de material didactico e informaticade uso coman.

Si la aportacién total de la Administracion a wntco no fuera suficiente para financiar la
reposicion de los libros de texto a que se ref@rparrafo anterior, el centro docente remitird un
informe al Departamento de Educacion justificandotablemente estas circunstancias y solicitara la

financiacion del déficit.
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El Departamento de Educacidn podra exigir a lagros la entrega del material deteriorado
para su examen y comprobacién asi como, en sulaasodificacion de los criterios utilizados paaa |

determinacion de las necesidades de reposicidn.

8.- INCORPORACION DE ALUMNADO DURANTE EL CURSO

- Nueva incorporacidrsi a lo largo del curso escolar se produce larparacion de alumnado

a un centro docente que suponga la necesidad dés@ittn de nuevos libros de texto, se abonara a
los centros las cantidades que correspondan pacarpra de los mismos.
La informacidn, tanto para lagntros publicos como concertadose tomara de EDUCA.

- Cambio de centracuando un alumno se traslade de un centro aaotes del 30 de abril de

2018, se pondra gran cuidado en que entreguelasslide texto, y se emitird un “Certificado de
devolucion”, cuyo modelo estara disponible en labWeara los centros concertados los centros
publicos podran generarlo en EDUCA, en el que &&rimar4 al centro de destino de la entrega y el
estado de conservacion de los libros y que serégamto a los representantes legales del alumno.

El centro de destino exigira a los representdegaes del alumno la entrega del “Certificado
de devolucion”. Cuando éste sea de correcta devoluel centro de destino dotara a este alumnado de

libros de los que ya disponga el centro o en seictieide libros nuevos que adquirira el propio centr

9.- DOTACION ECONOMICA Y SU APLICACION

a) Proximamente se aprobard una Orden Foral pquédase fija el importe maximo de la

aportacion de la Administraciéon para la financiactlel Programa de Gratuidad de Libros de Texto
para el curso 2017/2018.

Una vez aprobada la Orden Foral se informara edosos de la misma.

b) Transferencia el Departamento de Educacion procederd a transéerlas cuentas
autorizadas de gastos de funcionamiento de lososedocentes las cantidades que correspondan, para
poder llevar a cabo el programa de gratuidad dedite texto. Se iniciara el proceso de pago dil 80
del total durante el mes de septiembre de cadad#iconformidad con los datos que consten al
Departamento de Educacion antes del 25 de juli0dg y del 20% restante antes de la finalizacion
del primer trimestre del curso, con las regulaiaes que, en su caso, procedan.

c¢) Aplicacion si la diferencia entre la aportacion total dé\tiministracién a un centro y el
importe real total de los libros de de texto esitpasy una vez financiadas las necesidades de
reposicion, de conformidad con el punto seis dasdsistrucciones, el remanente se podra dediear a |

adquisiciéon de material didactico e informaticaude comun.
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Si la diferencia entre el médulo aprobado por daristracion por cada alumno y el coste de
cada lote de libros de texto es negativa, la difdeela costearan los representantes legales de los
alumnos, sin adquirir por ello otro derecho quedel uso del libro durante el curso escolar

correspondiente.

10.- GESTION A TRAVES DE BONO EMITIDO POR EL CENTRO
Este sistema de gestion Unicamente podra ser elpgidaquellos centros que tengan alumnos

en los cursos de:
- 1°y 2° de primaria.
- 39 4° 5°y 6° de Primaria y 1°, 2°, 3°y 4° d®F&§ue hayan optado por libros de texto

nuevos

En el resto de casos, la adquisicion de libroeg®tse refiere exclusivamente a los supuestos
de reposicién o incremento de matricula y en anslagss los libros de texto deben ser entregados a

los alumnos por el centro en el que estan matdogla

- Eleccion de los libros de texto y materiales icutares de uso individual del alumnado para el
alumnado de 1°y 2° de primaria y 3°, 4°, 5° ye6Pdmaria y 1°, 2°, 3°y 4° de ESO, que hayamndopta

por libros de texto nuevos

El Departamento de Educacién pondra a disposagdios centros informacién sobre los datos
de los libros de texto y/o materiales curriculadesuso individual del alumnado facilitados por las
editoriales. Tanto para los centros publicos conrertados esta informacion estaré en la aplicacion

EDUCA, en la que los centros podran hacer direatéerla eleccion.

Estos datos proporcionados por el Departamentirdancaracter puramente informativo, de
modo que, en ambos casos, los centros que elijaos ly materiales curriculares de uso individuél de
alumnado no incluidos en la relacion podran hacefoestos efectos los centros pondran en
conocimiento del Departamento los libros y matesalurriculares de uso individual del alumnado de

que se trate y éste recabard la informacion dditaril y los incluira en la relacion.

En el momento de la eleccién de los libros, lostrosndeberan tener en cuenta que no
incumplen la normativa aprobada por el Gobiernd\Ndearra sobre el desarrollo de los curriculos
educativos en las etapas educativas ni la Ley Qrgd8/1982, de 10 de agosto, de Reintegracion y

Amejoramiento de Régimen Foral de Navarra.
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Antes de la finalizacion del curso 2016/2017, ¢emtros entregaran a los representantes
legales, la relacion de los libros y materialesiculares de uso individual del alumnado elegidos p

el centro, a los efectos de proceder a su reserebestablecimiento de su eleccion.

- Comunicacion al Departamento de Educacién

- Centros publicos y concertadosantes del 25 de julio de 2017 grabaran en EDUCA el
listado de libros y materiales curriculares deinsovidual del alumnado elegidos para los
cursos de 1° y 2° de primaria y 3°, 4°, 5° y 6Pdmaria y 1°, 2°, 3° y 4° de ESO, que
hayan optado por libros de texto nuevos, en eltagarcorrespondiente, poniendo

atenciéon en su confirmacion.

- Emision del bono

Centros publicos y concertadaselegiran y grabaran la seleccién de libros y nalts
curriculares de uso individual del alumnaelo el apartado correspondiente de EDUCA, poniendo
atencion en su confirmacion. Se emitira el bon@ees de EDUCA a todos los alumnos incluidos en

el programa, a excepcién de los que hayan optadia penuncia.

Los centros comprobaran el valor del bono segundstablecido en el punto @e las
presentes Instrucciones.

- Procedimiento de gestibn

Todos los centros emitirdn por cada alumno el lpmrauadruplicado:
= Ejemplar para el centro, que se lo queda el progpiiro como comprobante de que
se ha entregado el bono al alumno.
= El centro entrega al alumno los tres bonos sigegen
= Ejemplar para el alumno: Una vez recogidos la®édiblo devuelve al centro
para que sepan donde ha adquirido los libros.
= Dos ejemplares para la libreria:
= Uno lo devuelve la libreria al centro junto corfidetura.
= El otro se lo queda la libreria como comprobante.
= Los representantes legales del alumno adquiroguibros de texto en los establecimientos
autorizados de su eleccion haciendo entrega dedgmplares del bono.
» Entrega en el centro por los establecimientosaagddcturas emitidas junto con un ejemplar

del bono.
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= Comprobacion por el centro de que los bonos eositge corresponden con las facturas
recibidas

= El centro identificar& los libros de texto comembre del alumno, el curso y centro, antes de
los diez primeros dias del curso. Para los cenifdsicos y concertados, EDUCA generara una

pegatina.

11.- GESTION ELEGIDA POR EL PROPIO CENTRO.
Niveles en los que Unicamente hay reposicién €mento de matricula
En los centros con alumnado de 3°, 4°, 5° y 6%ideaRa y 1°, 2°, 3° y 4° de ESO que hayan

optado por la reposicién:
- la adquisicion de libros de texto se refiere esislamente a los supuestos de reposicion o

incremento de matricula por lo que se hara siemgdiante este sistema.

- Eleccion de los libros de Texto y materiales icutares de uso individual del alumnado tanto ghra

alumnado del punto anterior como para los centomsadiumnos de 1° y 2° de primaria que hayan

optado por esta opcién

El Departamento de Educacién pondra a disposagdios centros informacién sobre los datos
de los libros de texto y o materiales curriculagtesuso individual del alumnado facilitados por las
editoriales. Para los centros publicos y concedadta informacion estara en la aplicacion EDUCA,
en la que los centros podran hacer directameriedaion.

Estos datos proporcionados por el Departamentirdancaracter puramente informativo, de
modo que, en ambos casos, los centros que elijaos ly materiales curriculares de uso individuél de
alumnado no incluidos en la relacion podran hacedoestos efectos los centros pondran en
conocimiento del Departamento, con caracter previda adquisicion, los libros y materiales
curriculares de uso individual del alumnado de geetrate y éste recabara la informacién de la
editorial y los incluira en la relacién.

En el momento de la eleccion de los libros, lostros deberan tener en cuenta que no
incumplen la normativa aprobada por el Gobiernd\Ndearra sobre el desarrollo de los curriculos
educativos en las etapas educativas ni la Ley Qrgd8/1982, de 10 de agosto, de Reintegracion y

Amejoramiento de Régimen Foral de Navarra.

- Comunicacion al Departamento de Educacion

Centros publicos y concertadosantes del 25 de julio de 2017 grabaran en EDUQAteldo

de libros y materiales curriculares de uso indialdiel alumnadelegido para los cursos de 1°y 2° de
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primaria y la asignacion de los libros de textaapalrresto de los cursos en el apartado corresgadi

poniendo atencion en su confirmacion.

-Procedimiento de gestidn

Los centros adquiriran los libros de texto en lant que cada uno de ellos determine,
debiendo cumplir los siguientes requisitos minimkegacturacion:

» Las facturas, deberan contemplar todos los reégsigormales exigibles a las mismas vy
estardn a nombre del centro docente.

= Las facturas deberén recoger el precio efectaamar por los libros de texto incluidos en el
programa de gratuidad (o por otros conceptos). Este concepto sera importatdeéhora de calcular
el saldo final del certificado de aprobacion dentag. El importe que exceda de la aportacion del
Gobierno de Navarra, debera ser asumido por loeseptantes legales del alumnado, por lo que dicho
certificado no podra mostrar un saldo negativo.

= Las facturas seran presentadas en los centroataaisccon anterioridad al 30 de octubre de
cada afo.

El centro identificara los libros de texto con elbre del alumno, el curso y el centro, antes
de los diez primeros dias del curso. En los cemtidicos y concertados, EDUCA, generara esta

pegatina.

12.- CENTROS INCOMPLETOS

Se entiende por centros docentes incompletos aguglle no cuentan con una unidad para

cada curso de la etapa o etapas que imparten.

Con el fin de atender las especiales circunstari®asstos centros, cuando sea necesaria la
adquisicion de libros de texto, materiales de wsoln y/o materiales de elaboracion progige no
obedezcan a la necesidad de adquirir lotes complptw incremento de matricula (este dato se toma
de EDUCA),sino a la adquisicion de libros sueltos para tanl@srte de los alumnos, (debido a los
agrupamientos de alumnos de diferentes cursosdas twalguna de las asignaturas) deberan informar
al Departamento de Educacién de esta circunstanomplimentando el documento “Necesidades de
adquisicion en centros con unidades multigradog gstara disponible en EDUCA para los centros
publicos y la Web para los centros concertadositétilo documento deben enviarlo al Departamento

de Educacion por correo electrénico a la direcgitatuidad.libros.texto@navarra.astes del 15 de

noviembre de 2017.



