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Evaluaciones Externas Estandarizadas de Navarra
EVALUACION DIAGNOSTICA CENSAL

Guia para la utilizacion de la
aplicacion informatica EDUCA

INTRODUCCION

En relacion con la evaluacion diagnéstica censal, la aplicacién informatica EDUCA permite realizar
diversas tareas en funcion del perfil mediante el cual se acceda. Esta guia describe como realizar las

siguientes tareas:

Perfil autorizado (*)

Tarea

D T G
1. Obtener usuarios y contrasefas para el cuestionario socioeconémico (**) v X X
2. Matricular al alumnado en la evaluacién diagnéstica (***) v X X
3. Identificar alumnado exento, sefalar observaciones, registrar respuestas v v v
4. Comprobar el seguimiento de la introduccion de datos v X X
5. Generar e imprimir el informe para las familias \'4 v v
6. Acceder al informe de los resultados globales del centro v X X

(*) D: Director/a. T: Tutor/a. G: Gestores/as (equipo directivo y personal administrativo)

(**) El director o la directora debe remitir el listado de usuarios y contrasenas al profesorado de
cada grupo encargado de realizar el cuestionario socioeconémico

(***) Este paso es imprescindible para poder realizar el resto de tareas



0. Entrar a la aplicacion Educa, con el nombre de usuario y contraseiia habitual.

Gobierno de Navarra - Nafarroako Gobernua

Usuario Sarbide izena

Contrasefa Pasahitza

Accedo por primera vez { Mo recuerdo la contrasefia -
Lehenengo aldiz sartuko naiz / Ez dut pasahitza
gogoratzen

Notificaciones: Avisos / Oharrak: Abisuak

En el ment “EVALUACION DE CENTRO” —> “EVALUACION DIAGNOSTICA”, se podra acceder a
diferentes submenus (USUARIOS CUESTIONARIOS, COMPROBACION, ALUMNOS e INFORME DE
CENTRO) para la gestién y consulta de datos relacionados con la Evaluacion Diagnéstica.

[_ Kudeaketa j
EOUCA
Gestion _J

EVALUACION DE CENTRO

USUARIOS CUESTIONARIOS

ESTADISTICA COMPROBACION

ALUMNOS

INFORME DE CENTRO




1. Obtener usuarios y contrasefas para el cuestionario socioeconémico.

Acceder al menu:

“EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “USUARIOS CUESTIONARIO”

EVALUACION DE CENTRO

ESTADISTICA

Pulsar el boton |24eJelsEIg®S)Y] para acceder a la siguiente pantalla que permitird abrir o guardar un

archivo Excel con los usuarios y contrasefias asignados al alumnado del centro:

Protocolo (enlace a la web del Departamento de Educacion)

Castellano
Euskera

Descargar Usuarios y Contraseias

Exportar CSV

=3

Abriendo usuariosCuestionario_
Ha elegido abrir:

@ usuariosCuestionario_

que es: Archive de valores separados por comas de Microsoft Office Ex

de: hitps://educagesp.navarra.es

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Qr'l Microsoft Office Excel (predeterminada) -

(") Guardar archivo

"] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

El archivo Excel contiene cinco columnas (curso, grupo, nombre completo, usuario y contrasena):

[E Microsoft Excel - Exce_usuarios_contrasenas_cuestionario

@_1 Archivo  Edicion  Yer Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana I

Pl LT e A S AL | & =3 1 - F| Hacer doble clic con el botdn izquierdo del
: Arial .10 <N K S |,% raton para visualizar el nombre completo

M37 - & q{
A | B | c || D | E | F |

1 |CURSO GRURPOC NOMBRE C=0USUARIO  CONTRASENA

2 |4 EP 4 Primaria A 409048 61qgc

3 [4EP 4 Primaria A 409049 36ar

4 |4 EP 4 Primaria A 409050 83kj

5 |4 EF 4 Primaria A 409051 31pc

6 |4 EF 4 Primaria A 409055 09po

7 [4EP 4 Primaria A

8 |4 EF 4 Primaria A 5 |403061427td

/

Usuario y contrasena con la que cada estudiante accedera a la
aplicacién Web para completar el cuestionario.

iCUIDADO! Esta contrasena puede utilizarse una unica vez. 3




2. Matricular al alumnado en la evaluacion diagndstica.

Acceder al ment: “EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “ALUMNOS”

EVALUACION DE CENTRO

ESTADISTICA

USUARIOS CUESTIONARIOS

COMPROBACION

ALUMMOS

Seleccionar la prueba y el alumnado del grupo que se quiera matricular y pulsar el botdn [SEIElelele]gEj.

Pruebas existentes

1

Alumnado del grupo

| 12

El-ﬁ
| Seleccionar ]

40 de Educacidn Primaria (Castelano)

40 de Educacion Primaria (Euskera)

20 ESO (Castellano)
20 ESO (Euskera)

20 ESO - Programa de Mejora del Aprendizaje v el Rendimiento (CAST)
29 ESO - Programa de Mejora del Aprendizaje v el Rendimiento (EUSK)
20 ESO - Programa de Curriculo Adaptado (CAST)
20 ESO - Programa de Curriculo Adaptado (EUSK)

Se visualizard una pantalla en la que el simbolo X asociado a cada estudiante en la columna

“Matriculado” indica que la matricula aun esta por realizar.

Alumno/a

Matriculado

Informe

Resp.
compl.

Exento

Observaciones

Opciones

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

o|lo | bl w|N0|a

KKK KKK

KKK XXX

XXX KKK

Respuestas Informes

Pulsar el botén inferior [20\El] para
activar la matricula

—&

La matricula de todo el alumnado del grupo se efectia de forma automatica la primera vez que el

director o la directora envia el formulario (con el botén inferior [SEY). El simbolo ¥ indicara que la

matricula de cada estudiante esta realizada.

Alumno/a

Matriculado

Informe

Resp.
compl.

Exento

Observaciones

Opciones

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

DB W=

<|< <|<|<[<

XXX K|K|x

KIXK|K KKK

Respuestas Informes




3. Identificar al alumnado exento, sefalar observaciones (motivo de la exencion o cualquier

otra observacion) y registrar las respuestas de cada estudiante.

Acceder al men(: “EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “ALUMNOS”
visto en el apartado 2.

Resp.
Alumno/a Matriculado | Informe = Exento | Observaciones Opciones

compl.

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

Respuestas Informes

T I T S O I CR

<[<|g/<[< <
%% |%[x|%| x
X || |x|x|x

Respuestas Informes

Botones m solo visibles en fecha prevista.

Deberan ser generados uno a uno, antes de proceder a su impresion.

Matriculado. Indica si cada estudiante ha sido matriculado en la prueba. La matricula se efectua de
forma automatica la primera vez que se envia el formulario (con el boton inferior [HaYElj). Este paso

es imprescindible, y lo realiza el director o la directora. El simbolo ¥ indica que la matricula de
cada estudiante esta realizada, en caso contrario aparece el simbolo X.

Informe. Indica si el informe personal de estudiante se ha generado (simbolo ¥) o no (simbolo X).

Este informe se genera con el formulario al que se accede al pulsar el botén |[gi{e]inEs.

Resp. compl. (Respuestas completas). Indica si se ha completado la introducciéon de cédigos de

respuesta de cada estudiante (simbolo ¥ en caso afirmativo, simbolo % en caso negativo).

Exento. Indica al alumnado que esta exento de la prueba (pulsando ). Este alumnado puede
realizar la prueba, y el profesorado tutor puede introducir sus respuestas y obtener incluso el
informe. No obstante, los resultados del alumnado exento no se tendran en cuenta en los informes
de resultados globales de centro.

Observaciones. Podemos sefialar cualquier observacion (causas de la exencion o cualquier otra
observacién), o podemos dejarlo en blanco.

Opciones. Contiene los botones que permiten acceder a nuevos formularios. Los botones
correspondientes so6lo apareceran dentro del plazo establecido para introducir datos. Puede tener
dos botones:
o Permite acceder al formulario donde se introducen los cédigos de respuesta,
que pueden ser codigos textuales (A, B, C, D,...) en preguntas cerradas o c6digos numéricos
(0, 1, 2,...) en preguntas abiertas (véase pagina 6).

o Permite generar y acceder al informe de estudiante (véase apartado 5).

Boton Enviar. Guarda la informacion introducida. La primera vez que se pulsa se realiza la
matricula de todo el alumnado del grupo, lo cual quedara reflejado en la columna “matriculado”

(simbolo ¥).




Acceder al formulario de respuestas de cada estudiante e introducir los codigos de respuesta.

En el ment: “EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “ALUMNOS”
Acceder al formulario de ———3 Jopciones

Nombre de la Numero de la T'ilfo i%pr(tag%gti: o)
i regunta —Apblerta (U, 1, 2,...
competencia evaluada preg C_ Comada (A B 6.D.... /NR)

A 4

5 i Competencia en lengua Competencia lectora en Competencia lectora en
Competencia matematica | - e
extranjera (inglés) lengua castellana euskera
Tipo Resp. Punt. Tipo Resp. Punt. L Tipo Resp. Punt Tipo Resp. Punt
1 c |[c 1 c |[s & 1 c|c 1 c |[o & 1 A | 0-2 |20
2 c ||c |7 2 A | 0-1 00 2 c||a [z 2 c ||a [z 2 c ||a [
3 A [ 0-1 )10, |3 c ||a |5 3 Al 0-3 |20 3 c |[s [ 3 A | 0-2 |20
4 c Ar [ \VIE A | 0-1 |00 4 c | o 4 c [[o ] 4 c |[c T
5 c Wc [ \ 5 c [[c 5 c|[cT 5 c | = 5 A | 0-1 |00
s | c/o [ Ne [ c [[c s ||~ T s | Ao J° | c [
7 o o2 [os ||\ A lo-2]o0 ||| c o [ 7 ek c [0 [
8 ,6 [c [ a\ c &E 8 c |z s e @D\ c IC—E
/ \ / A \
Tab {ATENCION! Rango de Puntuacién obtenida
= {CUIDADO! puntuaciones por el/la estudiante en
: permitido en una una pregunta “Abierta”
No confundirse e “A »
Al introducir datos, introducir un nimero pregunta “Abierta
podemos utilizar la decimal.
tecla de tabulacién i
para saltar de una Respuesta marcada por el/la estudiante
casilla a otra. en una pregunta “Cerrada”

En las preguntas cerradas (C). Introducir el cédigo textual (A, B, C, D,...). Por defecto, aparece la
indicacion NR (no responde) en castellano o EDE (ez du erantzuten) en euskera; utilizar esta opcién
cuando no se haya dado ninguna respuesta, cuando se ha marcado mas de una respuesta, o cuando
no es posible determinar claramente la respuesta seleccionada.

En las preguntas abiertas (A). Introducir el codigo numérico (0, 1, 2,...). La codificacion numérica no
admite la opcién NR/EDE. Se aconseja sefialar 0 para la no respuesta, en vez de dejar en blanco.

Tras rellenar correctamente el formulario, se debe pulsar el botén |HUEl de la parte inferior
derecha de la pantalla. Los datos quedaran guardados.

En todo momento (durante las fechas establecidas para el registro de datos), es posible modificar los
datos introducidos, y volver a hacer clic en el botén [ZRUEY.

Nota: si por un motivo convenientemente justificado, un alumno o una alumna se ha evaluado
parcialmente, esto es, no se ha evaluado de alguna de las competencias, para dicha competencia no
hay que modificar los datos que por defecto aparecen en las preguntas correspondientes a la misma.



4. Comprobar el seguimiento de la introduccion de datos.

En el menl: “EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “COMPROBACION”

EVALUACION DE CENTRO

ESTADISTICA

Seleccionar la “Convocatoria” y la “Prueba” cuyo seguimiento queramos hacer y pulsar el botén [SVEN.

Prueba:

1

Convocatoria: |

B

2

=]

&l Enviar |

Se visualizara una pantalla con varias columnas que resumen el estado de la evaluacion en el centro:

N° | Sede Titularidad | N°® Matric. | Exentos | Responden | Informe | Habitos |Hoja de calculo (CSV) | Informe de Centro
alumnos cumplim. ([Pantalla  Fichero (Sede)
1 13 111 0 109 109 0 [ P ]
Total 13 111 0 109 109 0

» Responden. Indica el nUmero de estudiantes cuyas respuestas han sido registradas.

= Exentos. Indica el numero de estudiantes que han sido identificados como exentos.

Aviso: el contador no tiene en cuenta al alumnado no exento que no ha realizado ninguna prueba,

pero si contabiliza el alumnado evaluado parcialmente (ha sido evaluado, pero no de todas las

competencias).

» Informe. Indica el nUmero de estudiantes cuyos informes han sido generados.

El color asociado a cada columna muestra si el nimero de estudiantes es o no el esperado facilitando

visualmente la comprobacién (véase la tabla con el cédigo de colores).

colores

Significado de los

Hay exentos

Completo

Casi completo

Incompleto




Acceder a los datos registrados en forma de pantalla E o fichero

Hoja de calculo (CSV)
Pantalla Fichero

HEE EE

De esta manera se podra visualizar en dos formatos una plantilla y comprobar facilmente qué datos han
sido introducidos y si faltan o no datos por registrar.
» El formato fichero es una hoja de calculo que contiene una base de datos con las respuestas
registradas hasta el momento, que no resulta tan practica para la tarea de comprobacién.

Significado de los colores

El alumno/a no tiene ESTA prueba

El alumnofa no ha sido matriculado/a
en esta prueba

Mo se han completado los datos de

todas las preguntas

Ejemplo de estudiante... Pantalla visualizada
) Competencia matematica
No matriculado en la
L . L. N°| Grupo | Exento | Alumnofa (Sexo| 1 | 2 [ 3 | 4| 5| 6 | 7
evaluacion diagnostica - =
Competencia matematica
Con tOdOS /OS N° Grupo Exento| Alumno/a Sexo| 1 |2 |3 (4 5 6| 7
datos registrados 1 ¢l |va D]
X H l10|10| "|oo|oo 00|
Evaluado parcialmente Competencia matematica
No exento . . N°®| Grupo | Exento | Alumnofa|Sexo| 1 | 2 |3 (4| 5| 6 | T
(no realiza la competencia
. 8 x H NRNRUUNRNRNRUU
matematica) 00{00| "|o0fo0|00|
Competencia matematica
Sin ningudn
. N°® | Grupo | Exento | Alumnoia | Sexo |12 |3 |4(5(6|7 (89|10 11
dato registrado
1 x HEEREEEEEEEE
. Competencia matematica
Evaluado parcialmente
(rea/iza la competencia N®| Grupo | Exento |Alumnofa [Sexo | 1 | 2 | 3 |4 | 5| 6 |7
matematica 1 DA plc|B
) v H lo.0]0.0|*%00]1.0]00]"°
Exento
. . ; Competencia matematica
Sin ningun
i N°| Grupeo | Exento | Alumno/a | Sexo (1| 2|3 (4|5 6 |7(8(9|10|1
dato registrado
1 v Hol- L L




5. Generar e imprimir el informe para las familias.

En el mend: “EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “ALUMNOS”

Generacion de informes individuales

Finalizado el proceso de introducciéon de datos, en la columna “Resp.compl.” (Respuestas completas), el

simbolo ¥ indicara que se ha completado la introduccién de TODOS los cédigos de respuesta de cada

estudiante.

Nota: el simbolo X sefiala que no se han asignado todas las respuestas de todas las competencias.

Por ejemplo, aparecen asi sefialados:

= Alumnado evaluado parcialmente. En este caso el informe se genera dejando en blanco el

resultado obtenido en la competencia no evaluada.

= Alumnado no evaluado en ninguna competencia. En este caso el informe se genera dejando en

blanco el resultado obtenido en todas las competencias.

Resp. IExento

Alumno/a Matriculado | Informe s Observaciones Opciones
1 v X v
2 v X v
3 v X v
4 v X v
5 v X v
6 v X v

Inicialmente, se visualiza una pantalla en la que el simbolo % asociado a cada estudiante en la columna

“Informe” indica que el informe aun no se ha generado.

Para cada estudiante, individualmente, acceder al formulario de [

La aplicacion informatica cumplimenta automaticamente el apartado Resultados de las pruebas, en

funcién de las respuestas de cada estudiante.

Resuitados de las pruebas

Nivel 1

Nivel de rendimiento

Nivel 2

Nivel 3

Nivel 3+

Competencia matematica

&

Competencia en lengua extranjera (inglés)

Competencia cientifica

Competencia lectora en lengua castellana

en el que esta escolarizado/a.

El estudiante es capaz de resolver las tareas y problemas elementales de la competencia evaluada y
muestra dificultades para afrontar con éxito problemas y tareas basicas correspondientes al ciclo educativo

algunos problemas y tareas basicas de este ciclo.

El estudiante es capaz de resolver las tareas y problemas elementales de la competencia evaluada y también resuelve

ciclo.

El estudiante se desenvuelve bien ante las tareas y problemas planteados, y muestra que ha alcanzado la competencia propia de este

dificultad.

El estudiante ha alcanzado la competencia propia de este ciclo, y ha resuelto bien la mayoria de los items de la prueba, incluyendo los de mayor




Opcionalmente, el profesorado tutor puede introducir informacién, orientaciones, etc, utilizando el

apartado Observaciones.

Observaciones

Version en castellano

Version en euskera

—

Finalmente, cada informe se genera tras pulsar el boton de la parte inferior de la pantalla.

Para generar los informes individuales es preciso entrar en cada estudiante (botén |[pielinlEs) vy

pulsar [EYEl, aunque se quede vacio el campo “Observaciones.”

El simbolo ¥ de la columna “Informe” indica que el informe de estudiante esta generado.

Alumno/a Matriculad(l Informe ::::;I Exento | Observaciones Opciones
1 v v v
2 v v v
3 v v v
4 v v v
5 v v v
6 v v v
Impresion de informes ==

Formato e idioma
Una vez generados los informes se pueden obtener individualmente en formato para imprimir
PDF y en formato WORD, utilizando los enlaces de la parte superior izquierda: Castellano =
Euskera =

o i ) Abriendo rptEDGAlumno_Sseieigasaomio.zip 5|

Asimismo, se podra obtener un archivo ZIP que o
Ha elegido abrir:
contenga todos los informes que se_hayan generado | < mieocaimno seesssessassaip ZIP
previamente pulsando el botén “Imprimir todos los AL A
de: https://educagesp.navarra.es
informes” de la parte superior derecha de la pantalla: 2Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
(©) Abrir con IIZArcArchiver (predeterminada) M

Imprimir todos los informes

(@):Guardar archivo

"] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

[ Aceptar l I Cancelar

—_

0



A continuacién se muestra un ejemplo de informe individual de estudiante:

Jeiny
Nafarroako Gobernua Gobierno de Navarra

Hezkuntza Departamentua Departamento de Educacion Nombre del centro escolar

EVALUACION DIAGNOSTICA - Evaluacién Diagnoéstica 2017 - 4° de EP
Curso 2016-2017

Todos los estudiantes de 4° de Educacion Primaria del centro han realizado pruebas de evaluacién diagnéstica.
El presente documento informa a la familia de los resultados obtenidos por el estudiante en dichas pruebas,
junto con informacién complementaria y valoraciones que el tutor o tutora y el equipo docente realizan en base

al seguimiento personalizado y a los resultados de la evaluacién continua.

Nombre y apellidos de la alumna

Resultados de las pruebas

Nivel de rendimiento
Nivel 1 Nivel 2 Nivel 3 Nivel 3+

Competencia linglistica en castellano W
Competencia linglistica en euskera o
Competencia matematica &
Competencia en lengua extranjera (inglés) *

Nivel 1 El estudiante es capaz de resolver las tareas y problemas

elementales de la competencia evaluada y muestra dificultades
para afrontar con éxito problemas y tareas basicas
correspondientes al ciclo educativo en el que esta escolarizado/a.

Nivel 2 El estudiante es capaz de resolver las tareas y problemas elementales de la
competencia evaluada y también resuelve algunos problemas y tareas
basicas de este ciclo.

Nivel 3 El estudiante se desenvuelve bien ante las tareas y problemas planteados, y muestra que
ha alcanzado la competencia propia de este ciclo.

Nivel 3+ El estudiante ha alcanzado la competencia propia de este ciclo, y ha resuelto bien la mayoria de los
items de la prueba, incluyendo los de mayor dificultad.

Puntuacién normalizada

Puntuacion directa (Media: 500; Desviacion
tipica: 100)
Competencia linguistica en castellano 25 566
Competencia linguistica en euskera 25 622
Competencia matematica 13 458
Competencia en lengua extranjera (inglés) 25 532
800 Competencia linglistica en
castellano
700 Competencia linglistica en
euskera
g 600 Competencia matematica
pt | Competencia en lengua extranjera
u83, 500 B ingigs)
5 400
(%)
£ 300
5
o 200
100
0
Observaciones

Fdo. El tutor/a

11



6. Acceder al informe de los resultados globales del centro.

La aplicacién informatica genera automaticamente el informe con los resultados globales del centro, que
es accesible solo durante las fechas establecidas a tal efecto.

En el menu:
“EVALUACION DE CENTRO” = “EVALUACION DIAGNOSTICA” = “INFORME DE CENTRO”

EVALUACION DE CENTRO
USUARIOS CUESTIONARIOS
ESTADISTICA COMPROBACION

ALUMMNOS

Seleccionar la “Convocatoria” y el “Grupo de Pruebas”. Pulsar el boton “Enviar”.

1
B

Convocatoria: I

2
E-é
&1 Enviar_

p —~ - . ”
Ered Frrlics I 2° de Educacion Secundaria Obligatoria

40 de Educacion Primaria

Se visualizara una pantalla con varias columnas que resumen el estado de la evaluacion en el centro:

N° | Sede Titularidad | N°® | Matric. | Exentos | Responden | Estado |Opciones
1 185 175 10 173 GP CsV

Pulsar en los botones:
= lieJinEE] Permite descargarse una carpeta comprimida en ZIP con el informe en formato PDF

. Permite descargarse una hoja de célculo con la base de datos de los datos referidos al centro

(archivo de valores separados por comas tipo CSV)

que es: zip Archive

de: https//educagesp.navarra.es

{Qué deberia hacer Firefox con este ar

chivo?

() Abrircon | 7-Zip File M

QeErAp

@ Guardar archivo

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Abriendo - Abriendo [
Ha elegido abrir: Ha elegido abrir:
(& Convocatoria 77T T T T T T T T i ZIP Bl Convocatoria™ "7 07T TTI T T T sy CSV

que es: Archive de valeres separados por comas de Microsoft Office E
de: https://educagesp.navarra.es

(Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Microsoft Office Excel (pred da) -

(@ :Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora,

12



