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INTRODUCCION

Programa de Gratuidad de Libros de Texto

Instrucciones de EDUCA

* En el Programa de Gratuidad de Libros de Texto esta incluido todo el alumnado que curse
ensefianzas de Educacién Primaria y Educacién Secundaria Obligatoria y Ciclos Formativos de
Grado Basico en centros docentes sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Foral de
Navarra.

* De acuerdo con la Ley Foral 6/2008, de 25 de marzo, de financiacion de libros de texto para
la ensefianza basica, modificada en la Ley Foral 19/2011, BON 256, de 30 de diciembre los
libros deberdn ser reutilizables por los alumnos de las ensefianzas basicas durante un periodo
de 5 cursos escolares.

* Las presentes Instrucciones se estructuran, con unos contenidos generales, comunes a todos
los centros independientemente del sistema de gestién elegido y otras, mds concretas, para
cada sistema de gestion.

* Loscentros, tanto publicos como concertados, utilizaran EDUCA para la introduccién de todos
los datos.

* Correo electrénico: se utilizara para las comunicaciones entre el Departamento de Educacién
y los Centros, tanto publicos como concertados, la siguiente direccion:

gratuidad.libros.texto@navarra.es

*  Para cada curso la situacién en cada centro va a ser la derivada de las decisiones adoptadas
en cursos anteriores (renovacion total de lotes, renovacion parcial o mantenimiento de lotes
viejos).


https://docs.google.com/document/u/1/d/e/2PACX-1vRLDYt6Uj0_zz26ZIrnhkgCf9pgP7-vN7kb5WvVPwNVb8nwbhWUtCrZzWaBT8hLs3-Q9z83WIDsB0jg/pub
mailto:gratuidad.libros.texto@navarra.es

1. ALUMNADO DESTINATARIO

Serd destinatario el siguiente alumnado matriculado en centros docentes de la Comunidad Foral de
Navarra sostenidos con fondos publicos:

e Alumnado matriculado en los cursos 12 y 22 de Educacion Primaria

o Serenuevan los lotes cada curso.

o Las caracteristicas de los libros de texto o material elaborado por el centro, que se utiliza en
el primer ciclo de Educacién Primaria exigen un tratamiento diferenciado del Programa de
Gratuidad. Elarticulo 2.2. del Decreto Foral 61/2010, de 27 de septiembre, prevé que en este
ciclo no se exija el requisito de la durabilidad de los libros de texto, siendo necesaria su
adquisicion en todos los cursos escolares. No obstante, en aquellas materias en las que por
el tipo de material utilizado no sea necesaria su renovacion, el centro podra proceder a su
reutilizacidon para cursos posteriores, como en los demas cursos de Educacién Primaria, por
lo que el centro podra decidir entre los siguientes destinos para los mismos:

= Dejarselos al alumnado.
= Reutilizacion dentro del centro (biblioteca, uso comun, ...)

= Reciclaje de los libros de texto a través de las respectivas Mancomunidades (se
debera proceder a quitar, en primer lugar, el forro del libro y la pagina que contenga
los datos identificativos del alumnado.

e Alumnado matriculado en el resto de cursos de Educacién Primaria, ESO y Ciclos formativos
de Grado Basico.

RENOVACION RENOVACION PARCIAL REPOSICION
(Continuar con libros viejos)
Estd destinada a Supone una renovacion de los * En el caso de que se esté
aquellos cursos enlos  |lotes en dos cursos todavia con lotes en vigor de
que no se ha consecutivos. menos de 5 afios,
adquirido o . . Unicamente cabe un
. Consideraciones: o i

preparado material pequefio  porcentaje de
en los ultimos 5 afios. En aquellos centros que opten reposicion por deterioro de

por una renovacién parcial, se un 0,5%.

admitird hasta un 8% de |* Enelcasodelotesde masde

reposicion en el primer afio, de 5 afios, el porcentaje de

los libros que no se hayan reposicion maximo serd del

renovado. 25%.
Opcidn elegida, a todos aquellos centros que estén con lotes de mas de 5 afios, en el mes de marzo,
se les envia el documento de “opcion elegida” para que indiquen si van a renovar, renovar
parcialmente o continuar con lotes viejos (reposicion).




e Alumnado con necesidades educativas especiales

o Debido a que el alumnado con necesidades educativas especiales (en adelante NEE),
presenta circunstancias muy diversas, y que a todas ellas debe dar cumplida respuesta el
Programa de Gratuidad, se establece para este alumnado, que esté diagnosticado como
tal y que utilice material adaptado, una dotacion anual por alumno independientemente
del curso de la enseiianza obligatoria en el que esté matriculado.

o Elalumnado con NEE que utilice el mismo material que sus compaiieros, recibira el mismo
tratamiento que estos a los efectos del Programa de Gratuidad.

o Comunicacién al Departamento: tanto en los centros publicos como en los centros
concertados, esta informacion se tomara de la aplicacién EDUCA, a cuyo efecto, los
centros deberdan cumplimentar los datos antes del 31 de agosto: Servicios
complementarios > Libros de texto > Renuncias y NEE (Instrucciones EDUCA 3.2).

CONFIGURACION DE LOS LOTES

A la hora de configurar los lotes, ha de tenerse en cuenta que estos deberan perseguir la
consecucién de los objetivos pedagdgicos previstos en el proyecto educativo, el proyecto curricular
y la programacioén de ciclo o aula.

Los lotes pueden estar compuestos por:
o Libros de texto.

o Material curricular elaborado por el centro: es el realizado por el profesorado o equipos
docentes del centro.

o Material curricular de uso comun: son aquellos materiales, en cualquier medio o soporte,
de uso compartido por el alumnado, y en su caso, por el profesorado.

o Libros digitales: se admitird la compra de libros digitales dentro del Programa de
Gratuidad siempre que cumplan los requisitos de durabilidad y autosuficiencia que
estipula la Ley Foral. A estos efectos se entiende por:

e Libro digital: Licencia para el uso de los contenidos curriculares. Los soportes de
hardware no estan contemplados actualmente en el Programa de Gratuidad

e  Durabilidad: para poder entrar en el Programa de Gratuidad de Libros de Texto, las
distintas editoriales deberan cumplir con el compromiso de vigencia durante 5 afios

e  Autosuficiencia: La licencia debe permitir el acceso directo al curriculo completo, en
las mismas condiciones que un libro de texto. El contenido no debe ser parcial.

e No se puede obligar al alumnado a la adquisicién del soporte de hardware y/o sus
complementos para el uso de la licencia.

En el caso de 12 y 29 de Educacion Primaria y con el alumnado de NEE la renovacion de los lotes sera
anual.



En el resto de niveles de la Educacién Basica, la configuraciéon se mantendrd por un periodo de 5 afios,
no pudiendo modificarla.

3. PORCENTAIJES DE LA APORTACION DEL PROGRAMA
GRATUIDAD

EDUCACION PRIMARIA .

CICLOS FORMATIVOS DE GRADO BASICO EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA
N2 DE LIBROS PORCENTAIJE DE N2 DE LIBROS PORCENTAIJE DE
ELEGIDOS LA APORTACION ELEGIDOS LA APORTACION

1 20% 1 14%

2 40% 2 29%

3 60% 3 43%

4 80% 4 57%

5 omas 100% 5 71%

6 86%

7 0 mas 100%

4. RENUNCIA AL PROGRAMA POR PARTE DE LOS
REPRESENTATES LEGALES

* En el caso de que se opte por renunciar al Programa, los representantes legales,
independientemente del curso en que esté matriculado el alumno, deberdn rellenar el
“Documento de renuncia” y entregarlo en el centro en el plazo que por el mismo se les
indique.

* Este documento de renuncia estara a disposicion de los representantes legales que deseen
utilizarlo en el centro docente y en la Web. Asimismo, puede extraerse de Educa desde
Servicios complementarios > Libros de texto > Renuncias y NEE (boton "Generar informe pdf"),
después de haber registrado la renuncia (Instrucciones EDUCA 3.1).

5. COMUNICACION DE LOS CENTROS AL DEPARTAMENTO DE
EDUCACION

La informacién sobre matricula y los libros de texto o material elegido se tomara de la aplicacién
EDUCA, por lo que los centros deberan cumplimentar los datos antes del 31 de agosto.



6.

ENTREGA DE LOS LIBROS DE TEXTO

Junto con los libros de texto, los centros entregaran a los representantes legales de los alumnos,
independientemente del curso en que estén matriculados, un “Comprobante de entrega”, en el
gue constara el listado de libros entregados y que, una vez firmado por los representantes legales,
sera entregado en el centro quien lo registrara en EDUCA, Servicios complementarios > Libros de
texto > Asignacion libros (boton "Recibi"), tras haber registrado la asignacién. (Instrucciones
EDUCA 4.)

DEVOLUCION DE LOS LIBROS DE TEXTO AL FINALIZAR EL
CURSO ESCOLAR O POR TRASLADO A OTRO CENTRO

De conformidad con el articulo 7.1 del Decreto Foral 61/2010, de 27 de septiembre, por el que se
aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley Foral 6/2008, de 25 de marzo, de financiacion de
libro de texto para la ensefianza basica, el alumnado destinatario del Programa de Gratuidad de
Libros de Texto queda sujeto a la obligacidon de hacer un uso adecuado y cuidadoso de los mismos
y de reintegrarlos al centro en un buen estado de conservacidn y uso, una vez finalizado el curso
escolar o si se produce un cambio de centro educativo durante el curso escolar.

Al finalizar el curso, o si se produce un cambio de centro educativo, el centro entregard a los
representantes legales del alumnado que lo soliciten, un “Comprobante de devolucidn” firmado,
en el que constaran los libros que se han devuelto efectivamente. Desde Educa, Servicios
complementarios > Libros de texto > Devoluciones (botdn "Certificado devolucién"), después de
haber registrado la devolucidn. También existe una "Carta devolucién" donde se detallan los libros
no devueltos o deteriorados. (Instrucciones EDUCA 5.).

Devolucidn de los libros de texto al concluir el curso:

Se establece que los libros de texto se devolveran en junio al finalizar el curso escolar, en las
formas y fechas establecidas por cada centro.

Cambio de centro:

Cuando un alumno/a se traslade de un centro a otro antes del 30 de abril, se pondra gran cuidado
en que entregue los libros de texto y se emitira un “Certificado de devolucion”, cuyo modelo se
genera en EDUCA (Servicios complementarios > Libros de texto>Devoluciones) en el que se
informara al centro de destino de la entrega y el estado de conservacién de los libros y que sera
entregado a los representantes legales.

Custodia:

De conformidad con el articulo 5.3 del Reglamento “los centros docentes sostenidos con fondos
publicos velaran por el uso adecuado de los libros de texto utilizados por el alumnado matriculado
en ellos, asi como de conservarlos durante los periodos de tiempo en que actuen como
depositarios de los mismos.



7.1. REVISION DE LOS LIBROS DE TEXTO:

7.1.1. Competenciay plazo

Segun el articulo 13.2 del Decreto Foral 61/2010, de 27 de septiembre, por el que se aprueba
el reglamento de desarrollo de la Ley Foral 6/2008, de 25 de marzo de financiacion del libro
de texto para la ensefianza basica, la comision elegida por el Consejo Escolar del centro, a la
que hace referencia la Ley Foral 6/2008, de 25 de marzo, de financiacion del libro de texto
para la ensefianza bdsica, de acuerdo con el procedimiento que la misma establezca,
procederd antes de inicio del curso a la revisién de todos los libros de texto.

7.1.2. Estado de los libros

Tanto los centros publicos como los concertados dejardn constancia en EDUCA del estado de
conservacion de los libros, sefialando si se trata de libros no devueltos o de libros
deteriorados.

7.1.3. Efectos

La no devolucién del material o la falta de reposicién del material deteriorado, impedira al
alumnado de que se trate, el acceso al Programa de Gratuidad en tanto no se proceda a la
devolucién o reposicion.

7.2. COMUNICACION AL DEPARTAMENTO:

8.

Tanto de los centros docentes publicos como de los concertados, esta informacién se tomara de
la aplicacién EDUCA, a cuyo efecto, los centros deberan cumplimentar los datos antes del 31 de
agosto.

En EDUCA, se configuran los materiales, junto con los libros de texto, desde Servicios
complementarios > Libros de texto > Configuracién centro. Después se hacen las asignaciones de
los lotes desde Servicios complementarios > Libros de texto > Asignacion libros.

INCREMENTO DE MATRICULA, NUEVAS NECESIDADES POR
ELECCION DE OPTATIVAS Y/O ASIGNATURAS PENDIENTES Y
NECESIDADES DE IMPLANTACION DE PROGRAMAS
PLURILINGUES

8.1. CONCEPTO:

Se entiende por incremento de matricula el que se produce en el nimero total de alumnos de
todos los grupos de un curso en un centro desde la finalizacién de un curso académico para el
inicio del siguiente.



8.2. PAGO:

e El pago del incremento de matricula se realizard, segun los datos que consten al
Departamento de Educacién.

e Enlos centros publicos y concertados, la informacién sobre el incremento de matricula serd
tomada de la aplicacién EDUCA, por lo que dicha informacion debera estar actualizada a 31
de agosto.

e Las necesidades que puedan surgir por la eleccidn de optativas, o la necesidad de adquisicién
de libros de texto como consecuencia de asignaturas pendientes de cursos anteriores o las
necesidades derivadas de la implantacion de Programas plurilinglies, seran solicitadas al
Departamento de Educacién mediante la remisidon por correo electrénico, antes del 31 de
octubre, del documento “Necesidades por eleccidon de optativas o asignaturas pendientes”
que estard disponible en EDUCA (Servicios complementarios > Libros de texto > Modalidad
gestidén), al que se acompafiara un pequeno informe o explicacién.

9. FINANCIACION DE LA REPOSICION DE MATERIALES NO
DEVUELTOS O DETERIODADQOS POR CAUSAS NO IMPUTABLES
AL ALUMNADO

e La adquisicién de los libros de texto que no haya sido posible reponer, se realizara
directamente por el centro y se financiard con cargo a las cantidades no utilizadas, remanente,
gue pueda corresponder al curso anterior, y antes de proceder a la adquisicion de material
didactico e informatico de uso comun.

e Si la aportacion total de la Administracion a un centro no fuera suficiente para financiar la
reposicion de los libros de texto a que se refiere el parrafo anterior, el centro docente remitira
un informe al Departamento de Educacidn justificando contablemente estas circunstancias y
solicitara la financiacién del déficit. Esta peticion se hard con un impreso que enviaremos a los
centros a finales del mes de agosto (impreso de SOLICITUD IMPORTES POR REPOSICION y/o
RENOVACION PARCIAL).

e El Departamento de Educacion podra exigir a los centros la entrega del material deteriorado
para su examen y comprobacion, asi como, en su caso, la modificacion de los criterios
utilizados para la determinacidn de las necesidades de reposicion.

10. INCORPORACION DE ALUMNADO DURANTE EL CURSO

10.1.NUEVA INCORPORACION:

Si a lo largo del curso escolar se produce la incorporacidon de alumnado a un centro docente que
suponga la necesidad de adquisicion de nuevos libros de texto, se abonara a los centros las
cantidades que correspondan para la compra de los mismos.



La informacidn, tanto para los centros publicos como concertados, se tomard de EDUCA.

10.2.CAMBIO DE CENTRO:
El centro de destino exigira a los representantes legales del alumno la entrega del “Certificado de
devolucion”. Cuando este sea de correcta devolucidn, el centro de destino dotara a este alumnado
de libros de los que ya disponga el centro o en su defecto de libros nuevos que adquirird el propio
centro.

11. DOTACION ECONOMICA Y SU APLICACION

e Una Orden Foral fija anualmente el importe maximo de la aportacion de la Administracion
para la financiacion del Programa de Gratuidad de Libros de Texto.

Una vez aprobada la Orden Foral se informara a los centros de la misma.

e Transferencia: el Departamento de Educacidn procedera a transferir a las cuentas autorizadas
de gastos de funcionamiento de los centros docentes las cantidades que correspondan, para
poder llevar a cabo el Programa de Gratuidad de libros de texto. Durante el primer trimestre del
curso escolar, se realizard el proceso de pago, abondndose en primer lugar el 80% del total, de
conformidad con los datos que consten al Departamento de Educacién antes de 31 de agosto, y
posteriormente, el 20% restante, con las regularizaciones que, en su caso, procedan.

e Aplicacion: si la diferencia entre la aportacién total de la Administracidn a un centro y el coste
generado por la aplicacién del Programa de Gratuidad es positiva y una vez financiadas las
necesidades de reposicién, de conformidad con el punto once de estas instrucciones, el
remanente se podra dedicar a la adquisicién de material didactico e informatico de uso comun
durante el curso escolar, antes del 1 de diciembre.

e Sj la diferencia entre el mddulo aprobado por la Administracién por cada alumno y el coste
generado por la aplicacion del Programa de Gratuidad es negativa, la diferencia la costearan los
representantes legales de los alumnos, sin adquirir por ello otro derecho que el del uso del libro
durante el curso escolar correspondiente.

12. SISTEMA DE GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD

El sistema de gestion del Programa se fijara a principio del curso escolar, no pudiendo
modificarse a lo largo del mismo.

12.1.0OPCIONES:

12.1.1. Libros nuevos

10



Los centros con alumnado de Educacién Primaria, ESO y Ciclos Formativos de Grado
Basico, optaran por una de estas dos modalidades de gestion del Programa:

e Bono emitido por el centro.

e  Gestion elegida por el propio centro.

12.1.2. Reposicién

Los centros con alumnado de 39, 42, 52y 62 de Primariay 12, 29, 32 y 42 de ESO, que hayan
elegido la reposicion, optaran por Gestién elegida por el propio centro.

Comunicacion al Departamento de Educacidn: Esta informacién sera tomada de la aplicacidn
EDUCA, a cuyo efecto, los centros deberdn cumplimentar los datos antes del 31 de agosto. Servicios
complementarios > Libros de texto > Modalidad gestion.

12.2.ELECCION DE LIBROS DE TEXTO, MATERIAL ELABORADO POR EL CENTRO O
MATERIAL DE USO COMUN, EN CENTROS QUE HAYAN OPTADO POR
REPOSICION:

El Departamento de Educacion pondra a disposicion de los centros informacién sobre los datos de
los libros de texto facilitados por las editoriales. Tanto para los centros publicos como concertados,
esta informacion estard en la aplicacion EDUCA, en la que los centros podrdn hacer directamente la
eleccion. (Servicios complementarios > Libros de texto > Configuracion centro).

En el momento de la eleccién de los libros y la Configuracidn de los lotes en EDUCA, hay que tener
especial cuidado en varias cosas:

e Hacer la asignacién de los lotes a cada alumno (si no, no se genera el pago).

e Los centros que estan configurando el lote con LOTES NUEVOS no deberan elegir ningin
libro con la coletilla viejo-repos, ni ningln libro con vigencia inferior a 5 afios (afio de la
compra +5)

e Lafecha de caducidad de estos libros serd 5 afios mas tarde de la fecha de la compra, y son
los libros que la editorial se ha comprometido a editar durante 5 afios.

12.3.COMUNICADO AL DEPARTAMENTO DE EDUCACION:
Centros publicos y concertados: antes del 31 de agosto grabaran en EDUCA el listado de libros y/o
material elaborado por el centro, elegido para los cursos de 12 y 22 de Primaria y 32, 42, 52 y 62 de
Primaria y 192, 29, 32 y 42 de ESO, y Ciclos Formativos de Grado Basico, en el apartado
correspondiente, poniendo atencion en su confirmacion. (Servicios complementarios > Libros de
texto > Configuracion centro y Asignacion libros).

12.4.GESTION A TRAVES DE BONO EMITIDO POR EL CENTRO:

Este sistema de gestion Unicamente podra ser elegido por aquellos centros que hayan optado por
libros de texto nuevos.
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En el resto de casos, la adquisicion de libros de texto se refiere exclusivamente a los supuestos de
reposicidon o incremento de matricula y los libros de texto deben ser adquiridos y entregados al
alumnado por el centro en el que esté matriculado.

Antes de la finalizacién del curso escolar, los centros entregaran a los representantes legales, la
relacion de los libros elegidos por el centro, a los efectos de proceder a su reserva en el
establecimiento de su eleccidn.

12.4.1. Emision del bono:

Centros publicos y concertados: elegirdn y grabaran la seleccién de libros para el alumnado
en el apartado correspondiente de EDUCA, poniendo atencién en su confirmacién. Se
emitird el bono a través de EDUCA a todo el alumnado incluido en el programa, a excepcién
de los que hayan optado por la renuncia. Servicios complementarios > Libros de texto >
Asignacion libros (botén Bonos).

Todos los centros emitirdn por cada alumno el bono por cuadruplicado:

* Ejemplar para el centro, que se lo queda el propio centro como comprobante de
gue se ha entregado el bono al alumno.

* Elcentro entrega al alumno los tres bonos siguientes:

* Ejemplar para el alumno: Una vez recogidos los libros, lo devuelve al centro para
gue sepan donde ha adquirido los libros.

* Dos ejemplares para la libreria:
* Uno lo devuelve la libreria al centro junto con la factura.
* Elotro se lo queda la libreria como comprobante.

Los representantes legales del alumno adquirirdn los libros de texto en los
establecimientos adheridos al Programa de Gratuidad de libros (admitiendo el bono, se
da por hecha su adhesiéon) haciendo entrega de los 2 ejemplares del bono.

Entrega en el centro por los establecimientos de las facturas emitidas junto con un
ejemplar del bono.

Comprobacidn por el centro de que los bonos emitidos se corresponden con las facturas
recibidas

El centro identificard los libros de texto con el nombre del alumno, el curso y centro, antes
de los diez primeros dias del curso. Para los centros publicos y concertados, EDUCA
generara una pegatina: Servicios complementarios > Libros de texto > Asignacion libros
(botdn Pegatinas).

12.5.GESTION ELEGIDA POR EL PROPIO CENTRO:

Los centros adquiriran los libros de texto en la forma que cada uno de ellos determine, debiendo
cumplir los siguientes requisitos minimos de facturacion:

Las facturas, deberan contemplar todos los requisitos formales exigibles a las mismas y estaran a
nombre del centro docente.
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Las facturas deberan recoger el precio efectivo a abonar por los libros de texto incluidos en el
programa de gratuidad (y no por otros conceptos). Este concepto sera importante a la hora de
calcular el saldo final del certificado de aprobacion de cuentas. El importe que exceda de la
aportacién del Gobierno de Navarra, deberd ser asumido por los representantes legales del
alumnado, tal y como se especifica en el Articulo 16.2 del Decreto Foral 61/2010, de 27 de
septiembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la Ley Foral 6/2008, de 25 de
marzo, de financiacion del libro de texto para la ensefianza basica.

Las facturas seran presentadas en los centros educativos.

El centro identificara los libros de texto con el nombre del alumno, el curso y el centro, antes de
los diez primeros dias del curso. En los centros publicos y concertados, EDUCA, generara esta
pegatina. Servicios complementarios > Libros de texto > Asignacion libros (boton Pegatinas).

13. CENTROS INCOMPLETOS:

Se entiende por centros docentes incompletos aquellos que no cuentan con una unidad para
cada curso de la etapa o etapas que imparten.

Con el fin de atender las especiales circunstancias de estos centros, cuando sea necesaria la
adquisicion de libros de texto, materiales de uso comun y/o materiales de elaboracion propia
que no obedezcan a la necesidad de adquirir lotes completos, sino a la de adquirir libros sueltos
para todos o parte de los alumnos, (debido a los agrupamientos de alumnos de diferentes cursos
en todas o alguna de las asignaturas) tendremos en cuenta:

Se aplicardn las mismas condiciones que al resto de centros: duracion de los lotes (5 afios),
reposicion, renovacién, incrementos de matricula, optativas y pendientes y necesidades
plurilinglies (PAl).

Si en un grupo concurren niveles distintos se reflejara en EDUCA de la siguiente manera:

Si en un curso concurre alumnado de distintos niveles, podra asignarse a cada uno de ellos los
libros y/o materiales correspondientes al nivel.

Si se opta por trabajar con los mismos libros y materiales para todo el alumnado, se le asignaran
en EDUCA dichos libros y/o materiales.

En el caso de que el nimero de alumnos/as varie respecto a cursos anteriores, no por la
incorporacién de alumnado nuevo (incremento de matricula) y sea necesario adquirir libros
porque el centro no tenga suficientes, deberd comunicarse esta circunstancia
cumplimentando el documento “Necesidades de adquisicion en centros con unidades
multigrado”, que estara disponible en EDUCA (Servicios complementarios > Libros de texto
> Modalidad gestion). El citado documento deben enviarlo al Departamento de Educacién
por correo electrénico a la direccion gratuidad.libros.texto@navarra.es antes del 31 de
octubre. Se adjuntara informe justificativo de la necesidad, en el que se incluiran los libros
que se disponen y los que se necesitan.
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14. JUSTIFICACION DEFINITIVA DE LAS CANTIDADES RECIBIDAS:

14.1.

14.2.

Competencia, plazo y documentacién: La justificacion definitiva de ingresos y gastos de
Programa de Gratuidad de Libros de Texto se llevard a cabo mediante la aprobacion por el Consejo
Escolar del estado de cuentas del centro para la adquisicién de libros de texto, con indicacién del
saldo resultante.

Los centros publicos deberan remitir antes del 30 de junio al Departamento de Educacidn, por
correo electrénico, a la direccidon gratuidad.libros.texto@navarra.es la citada certificacion del
Consejo Escolar del centro. El modelo del documento “Certificado de aprobacién de cuentas”
estara disponible en EDUCA. Servicios complementarios>libros de texto>modalidad de gestion.

Con respecto al Certificado de aprobacion de cuentas, los centros privados concertados deberdn
remitir antes del 30 de junio la certificacién del Consejo Escolar del Centro citada anteriormente
en el modelo del documento “Certificado de aprobacidn de cuentas” por correo electrénico a
gratuidad.libros.texto@navarra.es, y cumplimentar la justificacion econédmica de los gastos en:

https://appseducacion.navarra.es/concierta

CUSTODIA DE LA DOCUMENTACION CONTABLE:

Los justificantes originales y demdas documentacién original de cardcter econdmico del gasto
realizado se custodiaran por los centros, quedando a disposicion del Departamento de Educacion.

DEVOLUCION DE LAS CANTIDADES NO UTILIZADAS:

e En el caso de los centros docentes concertados, el Departamento de Educacion solicitara el

reintegro de las cantidades que, conforme a la contabilidad aprobada por el Consejo Escolar del
centro, no hayan sido aplicadas al Programa de Gratuidad y no se hayan dedicado a la adquisicion
de material didactico e informatico de uso comun.

e Enlos centros publicos cuando el saldo de la contabilidad aprobada por el Consejo Escolar para

el Programa de Gratuidad sea positivo, se podra aplicar lo dispuesto en el articulo 16 del Decreto
Foral 250/1992, de 6 de julio, por el que se regula el régimen de los ingresos y gastos derivados
del funcionamiento de los centros docentes publicos de la Comunidad Foral de Navarra.

14


mailto:gratuidad.libros.texto@navarra.es
mailto:gratuidad.libros.texto@navarra.es
https://appseducacion.navarra.es/concierta

