ANEXO I 

INSTRUCCIONES
PRIMERA. Ámbito de aplicación.

Este protocolo está dirigido a personal docente de centros educativos del ámbito de gestión del Departamento de Educación del Gobierno de Navarra, participante en las diversas acciones e iniciativas del Programa Erasmus+ y/o en otras iniciativas europeas, a partir del 1 de enero de 2014. 

SEGUNDA. Destinatarios. 

Podrán solicitar este tipo de reconocimiento:

a. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ y/o en otras iniciativas europeas cuyo beneficiario es el centro educativo donde desempeñan sus funciones.

b. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ y/o en otras iniciativas europeas cuyo beneficiario es una Autoridad Educativa. 

c. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ y/o en otras iniciativas europeas cuyo beneficiario es otro tipo de institución educativa.

TERCERA. Criterios específicos de certificación.

El reconocimiento, a petición del profesorado que cumpla los requisitos indicados en el apartado anterior, y que será en términos de horas y créditos de formación/innovación, se realizará según se establece a continuación:

a. Participantes en proyectos Erasmus+ o análogos - Acción Clave 1 (KA1) – Movilidad de las personas por motivos de aprendizaje.

	a.1. Coordinador/a de un Consorcio (sólo 1 persona).
	50 h/5 créditos de Innovación por curso escolar.

	a.2. Coordinador/a del proyecto de movilidad de una institución (sólo 1 persona). 
	35 h/3,5 créditos de Innovación por curso escolar.

	a.3. Participante/colaborador-a en la gestión de un proyecto de movilidad de una institución (sólo para las etapas de Educación Infantil, Primaria, Secundaria y de Adultos). 
	12h/1 crédito de Innovación por curso escolar. 

	a.4.  Participante en el proyecto de movilidad de una institución (sólo para Formación Profesional, Artes Plásticas y Diseño, y Enseñanzas Deportivas).
	5 h/0,5 créditos de Innovación por día lectivo.

	a.5. Participante en un evento de formación (curso o seminario estructurado, jornadas, congresos, conferencias…). 
	Según horas que figuren en el certificado de asistencia al evento formativo. Se acreditarán horas de Formación. 

	a.6. Participante en una actividad de Observación de Buenas Prácticas.
	5 h/0,5 créditos de Innovación por día lectivo.

	a.7. Participante en una actividad de movilidad para desarrollar una actividad docente en una institución extranjera.
	-Docencia de entre 8 y 12 h, 2 créditos de Innovación por semana. 

-Docencia de entre 13 y 25 h, 2,5 créditos de Innovación por semana.

(Teniendo en cuenta que el mínimo por semana son 8h de clase y que tendrán que dedicar tiempo a la preparación, posiblemente en otra lengua). 


b. Participantes en Proyectos Erasmus+ o análogos - Acción Clave 2 (KA2) – Cooperación para la Innovación y el Intercambio de Buenas Prácticas. 

	b.1. Coordinador/a General de la Asociación (sólo 1 persona).
	60 h/6 créditos de Innovación por curso escolar.

	b.2. Coordinador/a de la Asociación en la institución española (sólo 1 persona).
	45 h/4,5 créditos de Innovación por curso escolar.

	b.3. Participante/colaborador-a de la Asociación en la institución española. 
	35 h/3,5 créditos de Innovación por curso escolar.


CUARTA. Procedimiento de solicitud.

a. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ o análogos cuyo beneficiario es el centro educativo donde desempeña sus funciones. 

El director o directora del centro escolar, siguiendo las indicaciones del coordinador/a del proyecto Erasmus+ o análogos, remitirá un informe (Anexo II) firmado y sellado al Servicio de Idiomas y Enseñanzas Artísticas o de Formación Profesional de la Dirección General de Educación del Departamento de Educación, en el que se incluirán:

-Una breve descripción del proyecto (título, nº de proyecto, tipo de Acción Clave –KA1 o KA2 o similar-, duración, centros y países socios).

-Los datos básicos de los y las docentes participantes (nombre, apellidos, NIF), indicando su perfil de participación en el proyecto (coordinador/a o participante/colaborador-a).

-Si procede, se incluirá el tipo de movilidad en la que se ha participado (curso o seminario estructurado, observación de buenas prácticas, estancia de docencia), adjuntando en este caso los documentos acreditativos de dicha participación y la duración en horas de la actividad. 

b. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ o análogos cuyo beneficiario es una Autoridad Educativa.

El coordinador o coordinadora del proyecto Erasmus+ o análogos remitirá un informe (Anexo II) al  Servicio de Idiomas y Enseñanzas Artísticas o de Formación Profesional de la Dirección General de Educación del Departamento de Educación, firmado por el o la representante legal de la institución y sellado, en el que se incluirán:

-Una breve descripción del proyecto (título, nº de proyecto, tipo de Acción Clave –KA1 o KA2 o similar-, duración, centros y países socios).

-Los datos básicos de los y las docentes participantes (nombre, apellidos, NIF), indicando su perfil de participación en el proyecto (coordinador/a o participante/colaborador-a).

-Si procede, se incluirá el tipo de movilidad en la que se ha participado (curso o seminario estructurado, observación de buenas prácticas, estancia de docencia), adjuntando en este caso los documentos acreditativos de dicha participación y la duración en horas de la actividad. 

c. Docentes que participan en proyectos Erasmus+ o análogos cuyo beneficiario es otro tipo de institución educativa. 

Los o las solicitantes presentarán los documentos acreditativos de la participación en el proyecto Erasmus+ o análogos mediante un informe (Anexo II) remitido al Servicio de Idiomas y Enseñanzas Artísticas o de Formación Profesional de la Dirección General de Educación del Departamento de Educación, firmado por el o la representante legal de la institución y sellado, en el que se incluirán:
-Una breve descripción del proyecto (título, nº de proyecto, tipo de Acción Clave –KA1 o KA2 o similar-, duración, centros y países socios).

-Los datos básicos de los y las docentes participantes (nombre, apellidos, NIF), indicando su perfil de participación en el proyecto (coordinador/a o participante/colaborador-a).

-Si procede, se incluirá el tipo de movilidad en la que se ha participado (curso o seminario estructurado, observación de buenas prácticas, estancia de docencia), adjuntando en este caso los documentos acreditativos de dicha participación y la duración en horas de la actividad. 

QUINTA. Criterios generales de certificación. 

a. El centro o institución cuya propuesta KA1, KA2 o de otro tipo sea aprobada por el organismo competente, deberá comunicarlo al comienzo de dicho proyecto al Servicio correspondiente del Departamento de Educación, así como las modificaciones significativas que puedan producirse en el desarrollo del proyecto (cambios en el personal participante etc.). 

b. Los certificados acreditativos se expedirán a la finalización de cada año del proyecto. 

c. Para solicitar la certificación, se deberán cumplimentar los correspondientes Anexos (el Anexo II para KA1 y el Anexo III para KA2). Para otro tipo de iniciativas europeas, incluidas o no en el programa Erasmus+, se deberá elaborar un informe detallado y enviarlo al Servicio correspondiente del Departamento de Educación.

d. La obtención de créditos en el Apartado Tercero (puntos a.1 y a.1.2) no excluye la obtención de créditos en otros puntos del mismo apartado, si el participante también cumple los requisitos por haber realizado una movilidad indicada en los puntos a. 4, a. 5, a. 6 y a. 7 del mismo apartado. 

e. La obtención de créditos en el Apartado Tercero (puntos a.1 y a.2) excluye la obtención de créditos en el punto a.3.

f. La obtención de créditos en el Apartado Tercero (puntos b.1 y b.2) excluye la obtención de créditos en el punto b.3.

g. La obtención de créditos por la participación en un proyecto de la Acción Clave 1 (KA1) no excluye la obtención de créditos por la participación en un proyecto de la Acción Clave 2 (KA2) del mismo programa, o en otro tipo de iniciativas europeas similares.
h. La participación en otro tipo de acciones enmarcadas dentro del programa Erasmus+, distintas a las especificadas en el Apartado Tercero, también tendrán efectos equivalentes a las actividades de Formación Permanente del Profesorado, según determine el Órgano Competente establecido para la acreditación. 

i. La participación del profesorado en los diferentes proyectos recogidos en estas instrucciones será certificada como participación en Proyectos de Formación o Innovación, según determine el Órgano Competente establecido para la acreditación. 
