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Todos los centros educativos deben 
disponer de Planes de Emergencia y/o 
Autoprotección. 

 

NORMATIVA 

Artículo 20 de la Ley 31/1995 de 
Prevención de Riesgos Laborales. 
Medidas de emergencia. 

Los equipos directivos, teniendo en 
cuenta el tamaño y la actividad docente, 
así como la posible presencia de personas 
ajenas al centro, deberán analizar las 
posibles situaciones de emergencia y 
adoptar las medidas necesarias en materia 
de: 

• Primeros auxilios,  

• Lucha contra incendios y  

• Evaluación del personal trabajador  

Designando para ellos al personal 
encargado de poner en práctica estas 
medidas y comprobando periódicamente, 
en su caso, su correcto funcionamiento. El 
citado personal deberá poseer la formación 
necesaria, ser suficiente en número y 
disponer de material adecuado, en función 
de las circunstancias antes señaladas. 

Apartado 2e del anexo I del R.D. 
393/2007 por el que se aprueba la 
Norma básica de Autoprotección. 

 

 

 

 

 

 

Los establecimientos de uso docente 
especialmente destinados a personas 
discapacitadas físicas o psíquicas o a otras 
personas que no puedan realizar una 
evaluación por sus propios medios deberán 
elaborar e implantar un Plan de 
Autoprotección.  
 
El contenido mínimo de este Plan está 
regulado en la citada Norma Básica de 
Autoprotección. 

Orden de 13 de noviembre de 1984 
sobre evacuación de Centros docentes 
de Educación General Básica, 
Bachillerato y Formación Profesional. 

Establece disposiciones específicas para la 
evacuación y la realización de simulacros 
en los centros educativos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 EMERGENCIA/AUTOPROTECCIÓN 
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El Plan de Emergencias y/o Autoprotección 
deberá ser elaborado por personal técnico 
competente.  
 
 
 
 
 
 
 

Los Planes de Emergencia y/o 
Autoprotección tienen vigencia indefinida 
mientras su contenido esté actualizado. 

La dirección del centro lo revisará, al 
menos, con una periodicidad no 
superior a tres años. 

 

 

 

Designación de personal 
con funciones específicas 
 
Cada equipo directivo debe establecer una 
estructura organizativa y jerarquizada, 
dentro del personal del centro educativo, 
atendiendo a lo establecido en el Plan. 
 
Por ejemplo: 
 

- Jefe/Jefa de emergencia 

- Personal equipo de emergencia 

- Personal equipo de evacuación 

Si hay cambios en la plantilla del centro se 
deberán reasignar estas funciones. 

Nota: Ver plantilla de nombramiento. 

 

 

En dicha revisión se debe valorar si se han 
producido reformas en el centro o 
modificaciones sustanciales que afecten al 
contenido del Plan. En función del resultado 
de la revisión se deberá: 

• Si no son necesarias actualizaciones, 
se considera que el Plan sigue vigente. 

• Si hay cambios significativos, y se 
determina la necesidad de 
actualización del Plan, se comunicará 
para su oportuna gestión a la Sección 
de PRL para el Departamento de 
Educación. 

En cualquier caso, se dejará registro de 
dicha revisión.  
 
Nota: Ver plantilla de acta de revisión 
 
 
 
 

Informar y formar al 
personal designado 
 
Cada equipo directivo debe informar de las 
funciones y responsabilidades a las 
personas designadas. 
 
Establecerá un adecuado programa de 
actividades formativas periódicas para 
asegurar el mantenimiento de la formación 
teórica y práctica del personal asignado al 
Plan de Autoprotección. 
 

- Formación en Plan de Emergencias 
y/o Autoprotección 

- Formación en Extinción de incendios 

- Formación en primeros auxilios 
 

ELABORACIÓN Y REVISIÓN DE PLANES 

El Departamento de Educación, en 
colaboración con la Sección de Prevención de 
Riesgos Laborales, determina la empresa/s o 
técnicos/as competentes para elaborar los 
Planes según necesidad. 

 IMPLANTACIÓN Y SIMULACRO 
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Informar a todo el 
personal 
 
Se deberá informar a todo el personal de 
las consignas de actuación, aunque no 
tengan funciones específicas dentro del 
Plan acerca de: 

• Las consignas generales de 
actuación. 

• Las instrucciones para la evacuación 
del edificio, incluyendo las vías y 
salidas de evacuación, punto de 
encuentro, etc. 

 

Formación del alumnado 
 
El personal docente responsable de cada 
aula informará a su alumnado sobre las 
consignas que deben seguir en caso de 
evacuación.  
 
 
 
 
 
 
 
Se preverá un programa de mantenimiento 
de los medios y recursos materiales y 
económicos necesarios. 
 
En general, las zonas de riesgo tienen su 
propia normativa de mantenimiento y por 
ello, existe un contrato con una empresa 
mantenedora oficial para realizar el mismo. 
 
Los equipos directivos deberán comprobar 
que tanto las instalaciones de riesgo como 
las instalaciones de protección de incendios 
pasen los mantenimientos externos y/o 
internos correspondientes. 
 
 
 
 
 

Adaptarán esta información en función de 
la edad y características del alumnado. 

 
Otras acciones de 
información 
 
Es recomendable en los centros educativos, 
colocar una copia de los planos de 
evacuación, así como instrucciones básicas 
en caso de emergencia, en conserjería, 
detrás de las puertas de las aulas y en 
otras dependencias (como despachos, 
zonas comunes…). 
 
En función de la actuación descrita en el 
Plan, se podrán disponer de otros 
materiales como listas de recuento, etc.  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

  
 
 
 
 
Ver Anexo A y B de Mantenimiento preventivo y 
revisiones periódicas de las instalaciones de los 
centros educativos y los check list de mantenimiento. 

 

 MANTENIMIENTO DE  
EQUIPOS E INSTALACIONES 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 SERVICIO DE PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 
Departamento de Educacion 

EMERGENCIAS EN 
CENTROS 

EDUCATIVOS 
Rev. 00 (mayo 2025) 

 
 
 
 
Para evaluar los planes de autoprotección y 
asegurar la eficacia y operatividad de los 
planes de actuación en emergencias se 
realizarán simulacros de emergencia, con 
la periodicidad mínima que fije el propio 
plan, y en todo caso, al menos una vez al 
año (durante los tres primeros meses del 
año académico). 
 

 
 
El simulacro deberá realizarse en la 
situación de máxima ocupación del 
edificio o edificios que integren el Centro, 
en su actividad escolar, así como con la 
disposición normal de mobiliario. 
 
El alumnado no será previamente alertado 
del día ni de la hora del ejercicio.  
 
El profesorado, que recibirán con 
anterioridad las instrucciones oportunas a 
efectos de planificación del ejercicio 
práctico, tampoco deberán conocer ni el día 
ni la hora. 
 
A efectos orientativos solamente se pueden 
considerar tiempos máximos para la 
evacuación de un edificio escolar los 
siguientes: diez minutos para la evacuación 
total del edificio y tres minutos para la 
evacuación de cada una de las plantas. 

 
 
 
 
 
En conjunto se estima que 
la duración total de una 
práctica de evacuación, es 
decir, la interrupción de las 
actividades escolares, no 
debería ser superior a 
treinta minutos. 
 
 
El equipo directivo deberá registrar los 
resultados de los simulacros de 
evacuación señalando las incidencias, los 
tiempos reales obtenidos y las causas que 
hayan podido obstaculizar la evacuación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Como consecuencia de todo lo anterior, se 
deberán extraer las conclusiones 
oportunas que sirvan para corregir las 
posibles deficiencias o inadecuaciones del 
propio edificio.  
 
Sobre estas deficiencias deberá informarse 
a la Sección de Prevención de Riesgos 
Laborales para su oportuna gestión. 

 

 SIMULACROS 


