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PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

INSTRUCCIONES PARA EL CURSO ESCOLAR 2014/2015

0.- INTRODUCCION

En el Programa de Gratuidad de Libros de Textoiastaido todo el alumnado
que curse las ensefianzas de Educacion Primariaca&idn Secundaria Obligatoria en

los centros docentes sostenidos con fondos puldeds Comunidad Foral de Navarra.

De acuerdo con la Ley Foral 6/2008, de 25 de matedinanciacion del libro
de texto para la ensefianza basica, modificada &y Foral 19/2011, BON 256, de 30
de diciembre los libros deberan ser reutilizables Ips alumnos de las ensefianzas

basicas durante un periodo de cinco cursos essolare
Las presentes Instrucciones se estructuran, cols goatenidos generales,
comunes a todos los centros independientementastieina de gestion elegido y otras,

mAas concretas, para cada sistema de gestion.

Los centros, tanto publicos como concertados, uiziran EDUCA para la

introduccion de todos los datos.

» Correo electrénicogratuidad.libros.texto@navarra.gue se utilizara para las

comunicaciones entre el Departamento de Educadids @entros, tanto publicos como

concertados.

1.- ALUMNADO DESTINATARIO

1.1- En el curso 2014/2015 seran destinatarals siguiente alumnado
matriculado en centros docentes de la Comunidadl Fesr Navarra sostenidos con

fondos publicos:
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a) Alumnado matriculado en los cursos 1° y 2° decBcién Primariase

reponen los lotes cada curso)

Las caracteristicas de los libros de texto o nadésr curriculares de uso
individual del alumnado que se utilizan en el priielo de educacion primaria exigen
un tratamiento diferenciado del Programa de GratluicEl articulo 2.2 del Decreto
Foral 61/2010, de 27 de septiembre, prevé queterceso no se exija el requisito de la
durabilidad de los libros de texto, siendo necasaui adquisicion en todos los cursos
escolares. No obstante, en aquellas materias euépor el tipo de material utilizado
No sea necesaria su renovacion, el centro podcgeo a su reutilizacion para cursos

posteriores, como en los demas cursos de edugaciaria.

b) Alumnado matriculado en los cursos 3° y 4° de Riama4°® ESO

- Centros que renovaron en el curso 2013/2@El4orcentaje maximo sera el
0,5%. La solicitud de reposicién debera cumplirektablecido en el Decreto Foral

61/2010, no existiendo opcidon de renovar librosedéo

- Centros que repusieron en el curso 2013/2@e&} acuerdo con el Decreto

Foral 61/2010podran optar por renovar los libros de texto o por reponer.ceyo
caso, el porcentaje maximo de reposicion serd%l 25
Tal y como se indicO en las instrucciones de cieseetiene que remitir un

correo agratuidad.libros.texto@navarra.@sdicando qué opcién se ha elegido para

estos cursos (reutilizacion o eleccion de nuevwss),para el 4 de junio de 2014.

c) Alumnado matriculado en 5° y 6° de Primaria y 1©OES

De acuerdo con el Decreto Foral 61/2046dran optar por renovar los libros
de texto o por reponer, en cuyo caso, el porcentaj@mo de reposicion sera el 25%.
Tal y como se indicé en las instrucciones de ciesestiene que remitir un

correo agratuidad.libros.texto@navarra.@sdicando qué opcion se ha elegido para

estos cursos (reutilizacion o eleccion de nuevwsd),para el 4 de junio de 2014.

d) Alumnado matriculado en 2° y 3° ESO (en los ge inicia el 5° afio de

préstamo)
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-Lotes completos si hubiera incremento de matrjculaeposiciones en los
demas casos. No cabe renovacion en estos cunsosjrscamente reposicion, siendo el
porcentaje maximo de reposicion del 8 %. La soiitide reposicion debera cumplir lo

establecido en el Decreto Foral 61/2010.

e) Alumnado con necesidades educativas especidisgnosticado como tal,

independientemente del curso de educacion obligatarel que esté matriculado. A los
efectos del tratamiento de este alumnado, losaeatenderan a lo que se especifica en

la instruccion tercera.

1.2.- Renuncia de los representantes legades el caso de que se opte por

renunciar al Programa, los representantes legaldspendientemente del curso en que
esté matriculado el alumno, deberan rellenar elctbmento de renuncia” y entregarlo
en el centro en el plazo que por el mismo se digure.

Este documento de renuncia estara a disposicidonsdeepresentantes legales

que deseen utilizarlo en el centro docente y &kida.

1.3.-Comunicacion al Departamenta:informacién sobre matricula y los libros

de texto o material elegido se tomara de la apboa&EDUCA, a cuyo efecto, los

centros deberan cumplimentar los datos antes de¢ 24io de 2014.

1.4. - Comprobantes de entrega y devolucidmto con los libros de texto, los

centros podran entregar a los representantes $egallds alumnos, independientemente
del curso en que estén matriculados, un “Comprebdmientrega”, en el que constara el
listado de libros entregados y que, una vez firmaalolos representantes legales, sera
entregado en el centro.

Al finalizar el curso, el centro entregard a lopresentantes legales del
alumnado que lo soliciten, firmado, un “Comprobadi devolucion”, en el que
constaran los libros que se han devuelto efectinéane

Ambos comprobantes, seran generados por la aglic&EDUCA.



Servicio de Recursos Econémicos

Gobierno de Navarra Seccién de Centros Escolares,
e Financiacion y Ayudas al Estudio
Departamento de Educacion Santo Domingo, 1

31001 PAMPLONA
Tfno. 848 42 60 75
gratuidad.libros.texto@navarra.es

2.- NOVEDADES A APLICAR CON OBJETO DE MINIMIZAR EL IMPA CTO
DEL DESFASE ENTRE LA LOMCE Y EL PROGRAMA DE GRATUID AD

2.1- Material de elaboracién propia de adaptacitnl®DMCE

A la vista de la diferente temporalidad del progaashe gratuidad y la LOMCE
se estima conveniente que los centros mantengahibltos existentes. No obstante,
siendo conscientes de que la reposicion suponeememtibros no adaptados a la
LOMCE, se considera necesario con objeto de fomdémigpcion de reposicion, que la
reposicion no incluya unicamente, el texto inicyal,que no esta adaptado a la LOMCE,

sino que incluya la adaptacion de los textos\&ég@e material de elaboracion propia.

Por lo tantogen los cursos de 3° y 5° de Primarj&n los centros que no opten
por renovar y con objeto de que puedan realiadaptaciones de los libros de texto a
la LOMCE con material propiose admitira un porcentaje del 5% afadido al
porcentaje de reposicion.A la vista del estado de los libros y de la net@bide

adaptacion de los textos a la LOMCE, previa jusifion del centro y autorizacion del

Departamento, se podra destinar parte de la cuaptiegbada para reposicion a la

adaptacion de material a la LOMCE.

2.2- Renovacioén parcial

A la vista de las propuestas realizadas por los@grse abre una nueva opcion,
en los cursos en los que exista opcion de ren®fa4°(de Primaria y 4° ESO, que no
renovaron en 13/14 y 5°-6° Primaria y 1° ESO) «beste en realizar la renovacion de
los libros de textos en dos afios y no en un arfico Be esta manera, un centro podra
realizar una renovacion parcial en este cursogdelks asignaturas que considere que
no van a sufrir cambios por la aplicacion de la LCB(es preciso recordar que no
habra financiacion dentro del programa de gratumiad estos libros en 5 afios) y para

el curso 2015/2016, proceder a la renovacion db rde libros de texto.

En este curso, se abonara la cuantia correspoadieius libros renovados, es

decir la parte proporcional del médulo en funci@ mimero de libros renovados. En el
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curso siguiente, se abonara la cuantia correspuedi los libros restantes, hasta
alcanzar el tope del médulo aprobado para el 2044/2015.
En esta opcidén se admitira un 8% de reposiciénl gmireer afio, de los libros

que no se hayan renovado

3.- SISTEMA DE GESTION DEL PROGRAMA DE GRATUIDAD

Los centros con alumnado de:

- 1%y 2° de primaria
- 3° 4° 5°y 6° de Primaria y 1° vy 4° de ESO,lmm@n optado por libros
nuevos, optaran por una de estas dos modalidadgsstién del Programa:

- Bono emitido por el centro.

- Gestion elegida por el propio centro.

Los centros con alumnado de:

- 39, 4° 5°y 6° de Primaria y 1° y 4° de ESO, lagan optado por
reponer

- 2°y 3° de ES@doptaran la modalidad de:

- Gestion elegida por el propio centro

La informacién a los representantes legales dehiaado sobre el sistema de
gestion elegido, se realizara, antes de la finalirade las clases, a través de la entrega
de una carta informativa, que estara disponibla &eb.

Comunicacion al Departamento de Educacion: Estarmdcion sera tomada de
la aplicacion EDUCA, a cuyo efecto, los centrosestéb cumplimentar los datos antes
del 25 de julio de 2014.

4.- ESPECIFICACIONES SOBRE EL ALUMNADO DE NECESIDAD ES
EDUCATIVAS ESPECIALES

- Alumnado debido a que el alumnado con necesidades edasatspeciales

(en adelante N.E.E.), presenta circunstancias nugysds, y que a todas ellas debe dar

cumplida respuesta el Programa de Gratuidad, ablest para este alumnado que esté
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diagnosticado como tal y que utilice material addpt para el curso 2014/2015 una
dotacién por alumno independientemente del curda desefianza obligatoria en el que
esté matriculado.

El alumnado con NEE que utilice el mismo materiak gsus compairieros,
recibira el mismo tratamiento que éstos a los efedel Programa de Gratuidad.

El alumnado de NEE matriculado en los cursos de2P°de primaria recibira el
mismo tratamiento a efectos de Programa de Gratwjde el resto de sus comparferos
independientemente del material que utilice.

- Comunicacién al Departamenttanto en los centros publicos como en los

centros concertados, esta informacién se tomar#a daplicacion EDUCA, a cuyo
efecto, los centros deberan cumplimentar los dattes del 25 de julio de 2014.
- Adquisicién este material sera adquirido por el propio Ceaeswolar y puesto

a disposicion del alumnado, en el momento oportuno.

5.- MATERIALES CURRICULARES DE USO COMUN _Y/O DE
ELABORACION PROPIA

- Conceptosa los efectos del Programa de Gratuidad de Lidedexto, se

entiende por_materiales curriculares de uso coamjuellos materiales, en cualquier

medio o soporte, de uso compartido por el alumiya@m su caso, por el profesorado y
que sustituyen a los libros de texto. Dichos maltesideberan perseguir la consecucion
de los objetivos pedagdgicos previstos en el ptoyeducativo, el proyecto curricular y

la programacién de ciclo o aula.

Se entiende por materiales curriculares de elalibrgropialos realizados por
el profesorado o equipos docentes del centro ydgberan perseguir la consecucion de
los objetivos pedagdgicos previstos en el proyedigcativo, el proyecto curricular y la
programacion de ciclo o aula.

- Comunicacién al Departamenttanto de los centros publicos como de los

centros concertados, esta informacion se tomar#a deplicacion EDUCA, a cuyo
efecto, los centros deberan cumplimentar los dattes del 25 de julio de 2014.
- Adquisicién este material sera adquirido por el propio Ceaswolar y puesto

a disposicion del alumnado, en el momento oportuno.
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6.- INCREMENTO DE MATRICULA, NUEVAS NECESIDADES POR
ELECCION DE OPTATIVAS Y ASIGNATURAS PENDIENTES
- Concepto se entiende por incremento de matricula el qupreduce en el

namero total de alumnos de todos los grupos deuwsocen un centro desde la
finalizacion de un curso académico para el ini@bsiguiente.

- Pago el pago del incremento de matricula se realiz@a@in los datos que
consten al Departamento de Educacién antes dek36lid de 2014 y conjuntamente
con el que corresponda por el alumnado que sepaal Programa.

En el caso de que el incremento se produzca casian de los examenes de
septiembre para el alumnado de la Educacién Sedan@bligatoria, el pago se
realizard junto con el del 20 % de la aportacioiadddministracion en diciembre de
cada curso escolar.

En los centros publicos y concertadgda informacion sobre el incremento de
matricula sera tomada de la aplicacion EDUCA. Lexeridades que puedan surgir por
la eleccion de optativas por los alumnos, o la side€l de adquisicion de libros de texto
como consecuencia de asignaturas pendientes desamgeriores, seran comunicadas
al Departamento de Educacion mediante la remisiorcqrreo electronico, antes del 15
de noviembre de 2014, del documento “Necesidadesefmrcion de optativas o
asignaturas pendientes” que estara disponible éD

7.- FINANCIACION DE LA REPOSICION DE MATERIALES NO
DEVUELTOS O DETERIORADOS POR CAUSAS NO IMPUTABLES AL
ALUMNO

La adquisicion de los libros de texto que no hsigla posible reponer conforme

al apartado C) de las “Instrucciones de cierre deso 2013/2014”, se realizara
directamente por el centro y se financiard con@algremanente que corresponda al
curso 2014/2015 y antes de proceder a la adguisidé material didactico e
informatico de uso comun.

Si la aportacion total de la Administracion a @mtco no fuera suficiente para
financiar la reposicion de los libros de texto a ga refiere el parrafo anterior, el centro
docente remitird un informe al Departamento de Bdidn justificando contablemente
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estas circunstancias y solicitara la financiaciéhd#ficit. La remision de esta solicitud
se realizara, en su caso, una vez abonado el certipn de la aportacién de la
Administracion.

El Departamento de Educacion podra exigir a logros la entrega del material
deteriorado para su examen y comprobacion asi cemsy caso, la modificacion de

los criterios utilizados para la determinaciénaerecesidades de reposicion.

8.- INCORPORACION DE ALUMNADO DURANTE EL CURSO

- Nueva incorporaciansi a lo largo del curso escolar se produce la

incorporacion de alumnado a un centro docente qumnga la necesidad de
adquisicion de nuevos libros de texto, se abonalds acentros las cantidades que
correspondan para la compra de los mismos. Lanm#oion, tanto para losentros

publicos como concertadosse tomara de EDUCA.

- Cambio de centrccuando un alumno se traslade de un centro aaotes del

30 de abril de 2014, se pondra gran cuidado enegtregue los libros de texto, y se
emitird un “Certificado de devolucién”, cuyo modedstara disponible tanto para
centros publicos como para centros concertadosDaCA, en el que se informara al
centro de destino de la entrega y el estado deenmrgdn de los libros y que sera
entregado a los representantes legales del alumno.

El centro de destino exigira a los representdetgdes del alumno la entrega del
“Certificado de devolucion”. Cuando éste sea deeota devolucion, el centro de
destino dotara a este alumnado de libros de loyadésponga el centro o en su defecto

de libros nuevos que adquirira el propio centro.

9.- DOTACION ECONOMICA Y SU APLICACION

a) Proximamente se aprobard una Orden Foral pguéase fija el importe

maximo de la aportacion de la Administracion pamafihanciacion del Programa
de Gratuidad de Libros de Texto para el curso 2. Una vez aprobada la Orden

Foral se informard a los centros de la misma.
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b) Transferenciael Departamento de Educacion procedera a transfelas
cuentas autorizadas de gastos de funcionamientmsdmntros docentes las cantidades
gue correspondan, para poder llevar a cabo el gmuayde gratuidad de libros de texto.
Se iniciara el proceso de pago del 80% del totedrie el mes de septiembre de cada
afo, de conformidad con los datos que consten paiemento de Educacion antes del
25 de julio de 2014 y del 20% restante antes dmddizacion del primer trimestre del

curso, con las regularizaciones que, en su casoegan.

c) Aplicacion si la diferencia entre la aportacion total dédaministracion a un
centro y el importe real total de los libros detedeto es positiva y una vez financiadas
las necesidades de reposicion, de conformidad lcpango seis de estas instrucciones,
el remanente se podra dedicar a la adquisicion aterial didactico e informatico de

uso comun.

Si la diferencia entre el mddulo aprobado por lamidstracién por cada
alumno y el coste de cada lote de libros de tegtoegativa, la diferencia la costearan
los representantes legales de los alumnos, sinradopr ello otro derecho que el del

uso del libro durante el curso escolar corresparéie

10.- GESTION A TRAVES DE BONO EMITIDO POR EL CENTRO

Este sistema de gestion Unicamente podra ser elggidaguellos centros que

tengan alumnos en los cursos de:
- 1%y 2°de primaria.
- 39 49 5°y 6° de Primariay 1° y 4° de ESO, cqu@aih optado por libros de
texto nuevos
En el resto de casos, la adquisicion de libroeg®tse refiere exclusivamente a
los supuestos de reposicion o incremento de mkgricen ambos casos los libros de

texto deben ser entregados a los alumnos por gboem el que estan matriculados.
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- Eleccién de los libros de texto y materiales icutares de uso individual del

alumnado para el alumnado de 1° y 2° de prima83 ¥°, 5° y 6° de Primaria 'y 1° y 4°

de ESO, gue hayan optado por libros de texto nuevos

El Departamento de Educacion pondra a disposm#los centros informacion
sobre los datos de los libros de texto facilitapgos las editoriales. Tanto para los
centros publicos como concertados, esta informaegiard en la aplicacion EDUCA,
en la que los centros podran hacer directameriedaion.

Estos datos proporcionados por el Departamentdrdancaracter puramente
informativo, de modo que, en ambos casos, los @gne elijan libros no incluidos en
la relacién podran hacerlo. A estos efectos y @maater previo a la adquisicion, los
centros pondran en conocimiento del Departamergdiltoos de que se trate y éste
recabard la informacién de la editorial y —si paeedos incluira en la relacion.

En el momento de la eleccion de los libros, losrosndeberan tener en cuenta
que no incumplen las Ordenes Forales: 37/2010 arnireicion complementaria a la
Orden Foral 37/2010, 103/2010 y 146/2010, quenseeantran publicadas en EDUCA
y en la Web, ni con caracter general la normatpratzada por el Gobierno de Navarra
sobre el desarrollo de los curriculos educativodasnetapas educativas, ni la Ley
Organica 13/1982, de 10 de agosto, de Reintegracidmejoramiento de Régimen
Foral de Navarra.

Antes de la finalizacion del curso 2013/2014, tentros entregaran a los
representantes legales, la relacion de los libromageriales curriculares de uso
individual del alumnado elegidos por el centraps@édfectos de proceder a su reserva en

el establecimiento de su eleccion.

- Comunicacion al Departamento de Educacion

Centros publicos y concertadosantes del 25 de julio de 2014 grabaran en
EDUCA el listado de libros y materiales curricukee uso individual del alumnado,
elegidos para los cursos de 1° y 2° de primarig ¥°35° y 6° de Primaria y 1° y 4° de
ESO, que hayan optado por libros de texto nuevosgleapartado correspondiente,

poniendo atencién en su confirmacion.
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- Emisién del bono

Centros publicos y concertadoselegiran y grabaran la seleccion de libros y
materiales curriculares de uso individual del aladoen el apartado correspondiente
de EDUCA, poniendo atencion en su confirmacion.e8egtird el bono a través de
EDUCA a todos los alumnos incluidos en el programaxcepcion de los que hayan
optado por la renuncia.

Los centros comprobaran el valor del bono segurekiablecido en el punto 9

de las presentes Instrucciones.

- Procedimiento de gestidn

Todos los centros emitirdn por cada alumno el mmrauadruplicado:
= Ejemplar para el centro, que se lo queda el pragotro como
comprobante de que se ha entregado el bono al alumn
= El centro entrega al alumno los tres bonos sigesen
= Ejemplar para el alumno: Una vez recogidos loso$b lo
devuelve al centro para que sepan donde ha adglogdibros.
= Dos ejemplares para la libreria:
= Uno lo devuelve la libreria al centro junto coridatura.
= El otro se lo queda la libreria como comprobante.
= Los representantes legales del alumno adquirmanlibros de texto en los
establecimientos autorizados de su eleccion hasienttega de los 2 ejemplares del
bono.
= Entrega en el centro por los establecimientosslddcturas emitidas junto con
un ejemplar del bono.
= Comprobacion por el centro de que los bonos eosits® corresponden con las
facturas recibidas
= El centro identificara los libros de texto comelmbre del alumno, el curso y
centro, antes de los diez primeros dias del cuPara los centros publicos y

concertados, EDUCA generara una pegatina.
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11.- GESTION ELEGIDA POR EL PROPIO CENTRO.

Niveles en los que Unicamente hay reposicién @mento de matricula

En los centros con alumnado de:

-39, 4° 5°y 6° de Primariay 1°y 4° de ES®© lyayan optado por la reposicion
- 2°y 3°de ESO

la adquisicion de libros de texto se refiere esigiamente a los supuestos de

reposicién o incremento de matricula por lo qubaé@ siempre mediante este sistema.

- Eleccidtn de los libros de Texto y materiales icutares de uso individual del

alumnado tanto para el alumnado del punto antedoro para los centros con alumnos

de 1°vy 2° de primaria que hayan optado por esti@op

El Departamento de Educacién pondra a disposi#los centros informacion
sobre los datos de los libros de texto facilitados las editoriales. Para los centros
publicos y concertados esta informacion estaraeplicacion EDUCA, en la que los
centros podran hacer directamente la eleccion.

Estos datos proporcionados por el Departamentdrdancaracter puramente
informativo, de modo que, en ambos casos, los@gne elijan libros no incluidos en
la relacion podran hacerlo. A estos efectos y @maater previo a la adquisicion, los
centros pondran en conocimiento del Departamergdiltoos de que se trate y éste
recabara la informacion de la editorial y —si poeedos incluird en la relacion.

En el momento de la eleccion de los libros, lo#tros deberan tener en cuenta
que no incumplen las Ordenes Forales: 37/2010 arnieicion complementaria a la
Orden Foral 37/2010, 103/2010 y 146/2010, quenseeantran publicadas en EDUCA
y en la Web ni con caracter general la normativalzgula por el Gobierno de Navarra
sobre el desarrollo de los curriculos educativoslasnetapas educativas ni la Ley
Organica 13/1982, de 10 de agosto, de Reintegracidmejoramiento de Régimen

Foral de Navarra.
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- Comunicacion al Departamento de Educaciéon

Centros publicos y concertadosantes del 25 de julio de 2014 grabaran en
EDUCA el listado de libros y materiales curricuku@e uso individual del alumnado
elegido para los cursos de 1° y 2° de primariaasignacion de los libros de texto para
el resto de los cursos en el apartado correspdaedipaoniendo atencion en su

confirmacion.

-Procedimiento de gestion

Los centros adquiriran los libros de texto en lami@ que cada uno de ellos
determine, debiendo cumplir los siguientes recuasiinimos de facturacion:

= Las facturas, deberan contemplar todos los réqaisbrmales exigibles a las
mismas y estaran a nombre del centro docente.

= Las facturas deberan recoger el precio efectiabamar por los libros de texto
incluidos en el programa de gratuidadn(y por otros conceptos). Este concepto sera
importante a la hora de calcular el saldo final@gtificado de aprobacion de cuentas.
El importe que exceda de la aportacion del GobieledNavarra, debera ser asumido
por los representantes legales del alumnado, pauéo dicho certificado no podra
mostrar un saldo negativo.

= Las facturas seran presentadas en los centroateaisccon anterioridad al 30
de octubre de cada afo.

El centro identificara los libros de texto con embre del alumno, el curso y el
centro, antes de los diez primeros dias del clEsolos centros publicos, EDUCA,
generard esta pegatina.

12.- CENTROS INCOMPLETOS

Se entiende por centros docentes incompletos aguglie no cuentan con una

unidad para cada curso de la etapa o etapas qaetémp

Con el fin de atender las especiales circunstam®asstos centros, cuando sea
necesaria la adquisicion de libros de texto, matside uso comudn y/o materiales de
elaboracion propigue no obedezcan a la necesidad de adquirir lotespbetos por
incremento de matricula (este dato se toma de EDUSIA0 a la adquisicion de libros
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sueltos para todos o parte de los alumnos, (debids agrupamientos de alumnos de
diferentes cursos en todas o alguna de las asigsatudeberan informar al
Departamento de Educacion de esta circunstancigplouentando el documento
“Necesidades de adquisicion en centros con unidadéggrado”, que estara disponible
en EDUCA tanto para los centros publicos como fma@entros concertados. El citado
documento deben enviarlo al Departamento de Edutgmr correo electrénico a la
direcciongratuidad.libros.texto@navarra.@stes del 15 de noviembre de 2014.




