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Técnica/o en aceites de oliva y vinos
Tu futura profesión 
Cuando termines este ciclo formativo 
estarás cualificada/o para desarrollar las 
siguientes actividades profesionales: 

Obtención de aceites de oliva

•  Conducir los  procesos  de  extracción  y  realizar 
las  operaciones  de  refinado  y  corrección  de 
aceites  de  oliva.

•  Controlar  el  proceso  de  trasiego  y 
almacenamiento  de  aceite  de  oliva  en  bodega.

Elaboración de vinos y licores
•  Controlar  la  materia  prima  y  preparar  las 

instalaciones  y  la  maquinaria  de  bodega.
•  Controlar  las  fermentaciones  y  el  acabado  de 

los  vinos.
•  Realizar  vinificaciones  especiales.
•  Conducir  el  proceso  de  destilación   y elaborar 

aguardientes  y  licores.
•  Controlar  el  proceso  de  envasado  y 

acondicionamiento  de  bebidas.

¿QUÉ DEBES TENER EN CUENTA?

Desarrollarás tu actividad profesional en la 
industria de elaboración y envasado de aceites de 
oliva, vinos y otras bebidas, en pequeñas, 
medianas o grandes empresas, con tecnología 
tradicional o avanzada; en equipos de trabajo con 
otras personas del mismo o inferior nivel de 
cualificación, dependiendo orgánicamente de un 
mando intermedio. En ciertos casos de pequeñas 
empresas puedes tener bajo tu responsabilidad a 
operarios y depender directamente del 
responsable de producción.
Las ocupaciones y puestos de trabajo más 
relevantes son los siguientes:

•  Bodeguera-o, elaborador-a de vinos, cavas, 
sidra y otras bebidas y derivados.

• Maestra-o de almazara, extractora y refinado 
de aceites de oliva.

•   Recepcionista   de   materias   primas.
•  Operador-a   de  sección  de  embotellado  y/o 

envasado.
•  Auxiliar de laboratorio, de control de calidad,  

comercial en almazaras y bodegas.

MÓDULOS DEL CICLO
•  Materias primas y  productos en la industria oleícola,  

vinícola  y de  otras  bebidas.
•  Extracción de aceites de oliva.
•  Elaboración de vinos.
•  Principios de mantenimiento electromecánico.
•  Acondicionamiento de aceites de oliva.
•  Elaboración de otras bebidas y derivados.
•  Análisis sensorial.
•  Venta y comercialización de productos alimentarios.
•  Operaciones y control de almacén en la industria 

alimentaria.
•  Seguridad e higiene en la manipulación de 

alimentos.
•  Formación y orientación laboral.
•  Empresa e iniciativa emprendedora.
•  Formación en centros de trabajo.

+ INFO

T 848 42 66 16 | 848 42 64 00
www.educacion.navarra.es/web/dpto/formacion-profesional

Administrazio kudeaketako teknikaria
Zure etorkizuneko bizibidea 

Ziklo hezigarri hau amaitzen duzunean kalifi katuta
egongo zara hurrengo jarduera profesionalak 
garatzeko:

Bezeroarekiko harrera eta harremaneko
administrazio jarduerak
• Barneko eta kanpoko komunikazioak jaso eta 

prozesatzea.
• Merkataritza prozesuko administrazio

kudeaketak egitea.
• Datuak eta testuak sartzea terminal

informatikoetan eta, horretarako, segurtasun, 
kalitate eta eragimen baldintzak betetzea.

• Artxiboa kudeatzea ohiko euskarrian eta euskarri
informatikoan.

• Administrazio kudeaketako jardueretan, bezeroari
dagokionez, erabiltzaile independentearen mailan
komunikatzea atzerriko hizkuntzaren batean.

• Informazioaren eta dokumentazioaren 
kudeaketan ofi matikako aplikazioak erabiltzea.

Administrazio kudeaketako jarduerak
• Merkataritza prozesuko administrazio

kudeaketak egitea.
• Diruzaintzako administrazio kudeaketak egitea.
• Giza baliabideetako administrazio arloko 

laguntzarako jarduerak egitea.
• Kontabilitateko erregistroak egitea.
• Datuak eta testuak sartzea terminal

informatikoetan eta, horretarako, segurtasun, 
kalitate eta eragimen baldintzak betetzea.

• Artxiboa kudeatzea ohiko euskarrian eta euskarri
informatikoan.

• Informazioaren eta dokumentazioaren 
kudeaketan ofi matikako aplikazioak erabiltzea.

KONTUAN HARTU BEHAR DUZUNA

Profesional honek enpresa handi zein ertain 
edo txikietan egiten du lan, edozein jarduera
sektoretan, eta, batik bat, zerbitzuen sektorean,
bai eta administrazio publikoetan ere; horretarako, 
administrazio arloko laguntza eskaintzen die
enpresa eta erakunde horien administrazio eta
kudeaketako lanetan, eta bezero eta herritarrei 
arreta ematen die.
Hauek dira jarduera eta lanpostu aipagarrienak:
• Administrari laguntzailea.
• Bulegoko laguntzailea.
• Kobrantza eta ordainketen administrari

laguntzailea.
• Merkataritzako administraria.
• Langileen kudeaketarako administrari

laguntzailea.
• Administrazio publikoetako administrari 

laguntzailea.
• Harreragilea.
• Bezeroari arreta emateko enplegatua.
• Diruzaintzako enplegatua.
• Ordainbideetako enplegatua.

ZIKLOAREN MODULUAK

• Enpresa komunikazioa eta bezeroarentzako arreta.
• Salerosketako administrazio eragiketak.
• Kontabilitateko teknika.
• Giza baliabideen administrazio eragiketak.
• Oinarrizko ingelesa I / II.
• Edukien kudeaketa web orrietan.
• Informazioaren tratamendu informatikoa I / II.
• Diruzaintza kudeaketako eragiketa 

osagarriak I / II.
• Enpresa eta administrazioa.
• Enpresa ikasgelan.
• Kontabilitateko dokumentazioaren tratamendua.
• Lanerako prestakuntza eta orientazioa.
• Lantokietako prestakuntza.
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