ORIENTACIONES DIRIGIDAS A LOS AYUNTAMIENTOS PARA LA PLANIFICACION,

CONSTRUCCION Y CREACION DE UNA ESCUELA INFANTIL

Fases del proceso:

1. Planificar la capacidad del centro

El Ayuntamiento debe elaborar un estudio de necesidades y planificacion del centro en el que se

recojan los siguientes datos:

e Zona de influencia.

Ubicacion del centro y posibles localidades o barrios de procedencia de los futuros usuarios y

usuarias.

¢ Datos de poblacion.

e Incluir datos del padrén y de la poblacion de 0 a 3 afios de los uUltimos cinco afios asi como

otros datos relevantes referidos a la evolucion demogréfica.

e Cobertura de los nifios y nifias de 0 a 3 afios en centros de primer ciclo de Educacion Infantil

de la localidad en la actualidad.

e Justificacion de la necesidad de ofertar o aumentar el nimero de plazas 0- 3 y cobertura

posible.

El estudio de necesidades y planificacion se enviara a la Seccion de 0 a 3 y Escuelas Rurales.

Asesoramiento: Seccion de 0 a 3y Escuelas Rurales

.Recursos:

e Modelo de estudio de necesidades y planificacion de la oferta de plazas de primer ciclo de

Educacion Infantil.

2. Planificar su ubicacién

Metros

3. Constr

necesarios.

Solares disponibles.

Instalaciones escolares ya existentes

uccion del centro

e Calcular costes.

e Calcular plazos de inicio de obray ejecucion.

e Acordar la financiacion de la construccion.

e Disefo

segun criterios de funcionalidad y sostenibilidad.

Mas informacién: Guia para proyectar v construir Escuelas Infantiles, Ministerio de Educacion-
FEMP, 2011

Gobierno de Navarra. Departamento de Educacion, Secciéon de Oa 3 y Escuelas Rurales. Entidades locales. Planificacion



http://www.femp.es/files/566-1151-archivo/Gu%C3%ADa para proyectar y construir escuelas infantiles.pdf

Asesoramiento: Seccion de Obras del Departamento de Educacion

4. Equipamiento del centro
Seis meses antes del inicio del curso el Ayuntamiento debe elaborar un proyecto de equipamiento

ajustado a las necesidades del centro, licitar y adjudicar.

Asesoramiento: Seccion de 0 a 3y Escuelas Rurales

Recursos:

e Documento “Equipamiento basico orientativo para un centro de primer ciclo de Educacién

Infantil”

e Modelo Orientaciones para la elaboracion de los pliegos de condiciones técnicas para el
suministro del mobiliario.

e Modelo Orientaciones para la elaboracion de los pliegos de clausulas administrativas para el

suministro del mobiliario

5. Provisién de personal
Gestion directa: Concurso-oposicion
Gestion indirecta: Pliego de contratacién del servicio

En ambos casos se suele requerir una media de cuatro meses de tramite.

Antes de convocar un concurso, el Ayuntamiento debe conocer la intencién de uso para prever la
organizacion del centro: nimero de grupos, horarios, servicio de comedor. Se recomienda hacerlo

cuatro meses antes del inicio del curso.

Asesoramiento: Seccion de 0 a 3 y Escuelas Rurales

Recursos:

e Orientaciones para la elaboracion de los pliegos de clausulas administrativas para la gestion.

e Orientaciones para la elaboracion de los pliegos de clausulas técnicas para la gestion.

¢ Modelo orientativo de temario para la convocatoria publica de plazas de personal educador

para la Escuela Infantil.
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http://www.educacion.navarra.es/portal/digitalAssets/50/50128_doc8ambos.pdf
http://www.educacion.navarra.es/portal/digitalAssets/50/50128_doc8ambos.pdf

6. Admisién y calendario/horario

El procedimiento de admisién se inicia, con caracter general, en el mes de marzo (ver normativa

anual).

Se debe remitir el calendario y horario del centro especificando la modalidad de jornada al Servicio

de Inspecciéon Educativa, con plazo limite 1 de junio.

7. Financiacion de la gestion del centro.

El modelo de financiacion se establece en la Orden Foral 107/2010, de 29 de junio.

Asesoramiento: Seccion de 0 a 3 y Escuelas Rurales

Recursos:

e Modelo de financiacién de las escuelas infantiles.

8. Tramitacién del procedimiento de creacién de la Escuela Infantil.
Se debe iniciar seis meses antes de la puesta en funcionamiento de la Escuela Infantil. Para
facilitar la gestién, la Seccion de primer ciclo de Educacion Infantii pone a disposicion de las

entidades titulares el siguiente documento:_“Tramitacion del procedimiento de creacidn de una

escuela infantil”

Asesoramiento de la Seccion de Contratacion, Servicios complementarios y Coordinacion

administrativa.

Teléfonos de contacto

e Seccion de Obras
Jefatura: 848 426547

e-mail: jlasantm@navarra.es

e Seccion de 0 a 3y Escuelas Rurales
Jefatura: 848 424803

e-mail: seccion.0a3.escuelasrurales@navarra.es

e Seccion de Contratacion, Servicios complementarios y Coordinacion administrativa
Tfno.: 848 426611

e-mail: mlaborsa@navarra.es
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