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En este documento se recogen las instrucciones a seguir para garantizar que las pruebas se
aplican, se corrigen y se registran de forma controlada e igual en todos los centros de
Navarra.

Los directivos y los profesores mas directamente implicados en las tareas de aplicacion,
correccion, grabacion e informacion de esta evaluacién deberan conocer con antelacion
suficiente estas instrucciones y llevarlas a efecto.

A. Novedades

De acuerdo con las aportaciones de los centros y con las valoraciones realizadas por la
Seccibén de Evaluacion, las novedades mas destacables para el curso 2011-12 son:

%k Aplicacién online del cuestionario socioeconémico y cultural.
% Criterios de exencién de alumnos (se ha desarrollado el contenido).

% Criterio de aplicacion: el aplicador ha de permanecer con los alumnos a lo largo de
toda la sesioén, sin abandonar el aula, sin relevos.

B. Aplicacién online del cuestionario socioecondmico y cultural

En relacién con el cuestionario socioeconémico y cultural, a diferencia de cursos anteriores,
el Departamento de Educacion estd desarrollando las herramientas necesarias para su
aplicaciéon online, de manera que los alumnos puedan cumplimentar un formulario en
formato digital. Entre los meses de febrero y marzo se daran las instrucciones necesarias a
los centros y se realizard su aplicacion.

En cualquier caso, se seguirdA manteniendo el anonimato de los alumnos, quienes
cumplimentaran los formularios utilizando cédigos de usuario asignados al azar. Cada centro
contara unicamente con un indice socioeconémico y cultural global, y le sera de utilidad a la
hora de interpretar y valorar los resultados obtenidos por el conjunto de sus alumnos.

C. Entregay custodia de las pruebas
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1. Se seguira el procedimiento del curso pasado:

a) Los centros adscritos a los CAPs de Estella, Lekarotz, Tafalla y Tudela recogeran
las pruebas en la sede de su CAP, los dias 24,25y 26 de abril de 2012.

b) Si alguno de los centros adscritos a dichos CAPs desea recoger las pruebas en
Pamplona lo comunicard por correo electrénico a la Seccion de Evaluacion
antes del 20 de marzo (evaleduc@navarra.es).

c) Los centros adscritos al CAP de Pamplona recogeran las pruebas en el Servicio
de Inspeccién Educativa (Departamento de Educacion, entreplanta), en horario
de 8:30 a 14:30, los dias 24, 25y 26 de abril de 2012.

2. Unavez en el centro, los cuadernillos quedaran custodiados bajo llave, garantizando su
secreto.

3. Los Directores entregaran a los aplicadores el nimero de cuadernillos que se vayan a
necesitar en cada prueba con una antelacion maxima de una hora respecto al
comienzo de la prueba.

Los cuadernillos estarAn empaquetados y seran abiertos en el momento de iniciar la
prueba.

4. Los aplicadores y correctores mantendrdn en reserva absoluta el contenido de las
pruebas hasta el 21 de mayo. A partir de esta fecha las pruebas quedaran liberadas y a
disposicion del profesorado.

D. Criterios de exenciéon de alumnos

Todos los alumnos que cursan 4° de Educacion Primaria deben realizar estas
pruebas, salvo quienes no puedan en aplicacion de los siguientes criterios:

a)

b)

Desconocimiento de la lengua castellana o, en su caso, de la lengua vasca, por
incorporacién reciente al sistema educativo (menos de un curso académico en el
sistema educativo).

Discapacidad motérica o sensorial que impida realizar la prueba (por ejemplo, brazo
escayolado, vision escasa...).

Discapacidad psiquica o intelectual censada en el CREENA, desfase curricular de
mas de un ciclo o dos cursos en la mayoria de las areas o materias, y/o falta de
autonomia para realizar la prueba. El hecho de estar censado no es motivo suficiente
para la exencién. Por ejemplo, muchos alumnos censados con trastorno por déficit
de atencion con hiperactividad (TDA-H), podran realizar la prueba y no figuraran
como exentos. Se tendra en cuenta, ademas, el desfase curricular, y también si el
alumno tiene o no la autonomia suficiente para realizar la prueba, aun cuando su
rendimiento previsible sea bajo.

Cuando el alumno cumple alguno de los criterios sefialados, figurara como tal en el Registro
de Exenciones y en la aplicacion EDUCA. En este caso, sus resultados no seran tenidos en
cuenta en el informe del centro. No obstante, muchos alumnos que figuran como exentos
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podran realizar la prueba, sus respuestas se podran introducir en la aplicacion EDUCA, y se
podré obtener incluso el informe de alumno.

El centro (director, orientador, tutor) prevera y dispondra las adaptaciones y ayudas que
procedan para aquellos alumnos que tienen necesidades educativas que no les incapacitan
para realizar la prueba. Estas adaptaciones pueden ser:

a) Aumentar el tamafio de la letra.

b) Contar con mas tiempo para la realizacién de la prueba. Transcurrido el tiempo
asignado con caracter general, los alumnos con adaptacion podran continuar
trabajando en la prueba, bien sea a continuacion o en otro momento, con la ayuda
del tutor, conforme a la adaptacion curricular. En este caso, se grabard en la
aplicacion EDUCA lo que haya hecho en el tiempo de 1 hora, mientras que lo
realizado en condiciones extraordinarias sera tenido en cuenta por el tutor, quién
podra reflejarlo en el informe de alumno, si procede.

La aplicacion de estos criterios pretende garantizar el derecho de las familias a conocer los
resultados de sus hijos en estas pruebas estandarizadas y, también, a que se tengan en
cuenta las caracteristicas personales y a que los resultados se valoren de manera
contextualizada.

Los centros cumplimentardn el Registro _de Exenciones (Anexo |) con la suficiente
antelacién y, en su momento, informaran a los aplicadores de las pruebas. El registro se
guardara en el centro (no hay que remitirlo al Servicio de Inspeccion).

E. Cumplimentacién de las pruebas

- Las pruebas se cumplimentaran preferentemente a boligrafo.
- No podran usar calculadora en las pruebas.
- Papel de borrador:

- En la prueba de competencia matematica los alumnos podrén utilizar hojas
en blanco para hacer operaciones, pero deberan pasar sus anotaciones al
cuaderno de evaluacion cuando las preguntas sean abiertas y se pidan los
pasos o el planteamiento.

- Asi mismo, en la prueba de inglés los alumnos podran utilizar papel de
borrador para hacer anotaciones durante la primera parte de la prueba,
(Listening o audicién).

- No se recogera el papel borrador.

F. Preparacion de la fase de aplicacién
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- Los directores pondran este Protocolo a disposicién de los aplicadores con una
antelacion minima de 72 horas con respecto al comienzo de la aplicacion. En
cualquier caso, se recomienda realizar en equipo el estudio del protocolo y la
planificacion de todo el proceso de evaluacion.

- Prestar especial atencion a la aplicacién de la prueba de inglés, ya que requiere el
uso del reproductor de audio y cuenta con instrucciones especificas.

- Los tutores prepararan tareas para que los alumnos, conforme terminan la prueba,
sigan trabajando sin molestar a sus compaferos.

- Los centros adoptardn las medidas de informaciéon y motivacion que estimen
oportunas para crear un clima de aceptacion y trabajo adecuado.

. Aplicacion

Las pruebas seran aplicadas por profesores que imparten clase al grupo pero no una
materia relacionada directamente con la competencia que se esta evaluando en ese
momento. Cuando esto no sea posible, podra ser aplicada por un profesor que no
imparta clase al grupo evaluado. La prueba de competencia en inglés no sera aplicada
por el especialista de inglés.

El aplicador ha de permanecer con los alumnos a lo largo de toda la sesion, sin
abandonar el aula, sin relevos.

Durante la aplicacion, el aplicador/a se compromete a seguir fielmente las instrucciones
que contiene este protocolo, y no hard aclaraciones, ni matizaciones, ni interpretaciones
relativas al contenido de las pruebas, de los textos o de las preguntas. Su funcion es la
de garantizar un clima de respeto y trabajo individual, y la ayuda y los mensajes que dé a
los alumnos irdn en esa direccion: lee con atencién, continda trabajando, si no entiendes
alguna pregunta puedes continuar y luego volver a intentarlo, tienes tiempo para
repasar...

Para cumplir adecuadamente con su funcién, el aplicador ha de estar pendiente del aula,
de los alumnos, del desarrollo de la prueba, procurando que los alumnos trabajan con
atencion y que aprovechen al maximo el tiempo del que disponen.

El aplicador informara a los alumnos de que la prueba es muy importante, que la estan
realizando todos los alumnos de Navarra, que deben esforzarse en hacerla lo mejor
posible, que el tutor informara del resultado a los padres en el mes de junio, etc.. Esta
labor de sensibilizacion es muy importante para favorecer la implicaciéon y esfuerzo de
los alumnos, y puede ser realizada conforme al plan de trabajo previsto en el centro.

El aplicador informara a los alumnos que deben permanecer en el aula hasta el final de
la prueba, que si terminan antes deberan realizar los trabajos propuestos por el tutor y
que no deben interrumpir a sus comparferos. El aplicador estara informado de la tarea
gque deben hacer los alumnos y velara por su cumplimiento.
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El aplicador dispondrd de la lista de todos los alumnos del grupo y del registro de
alumnos exentos. Pasara lista, anotara las ausencias y si algin alumno exento realiza la
prueba anotard la letra E en el cuadernillo al finalizar la prueba.

Se asegurard de que las mesas de los alumnos estén suficientemente separadas para
permitir que el trabajo sea individual, y velara para que asi sea durante toda la sesion.

Una vez que esta todo en orden, abrira el paquete de cuadernillos y los distribuird. Tras
indicar que cumplimenten los datos de la portada, leera las instrucciones que figuran en
el cuadernillo de la prueba e informara de la existencia de preguntas cerradas, en las
que el alumno debe elegir una respuesta (A, B, C o D) y preguntas abiertas. Advertira
que en las preguntas abiertas tienen que escribir la respuesta en el espacio libre y
punteado que hay a continuacion de la pregunta y, en los ejercicios de la prueba de
competencia matematica, recalcara que no deben olvidar poner los pasos o el
planteamiento, cuando sea pedido en el enunciado de la pregunta.

Resolvera las dudas de tipo general que puedan presentar los alumnos, indicara que
tienen que trabajar solos, y si hay algo que no entienden les pedira que lo vuelvan a leer
0 que pasen a la pregunta siguiente. En cualquier momento de la prueba los alumnos
pueden volver a revisar preguntas anteriores.

Una vez aclaradas todas las dudas, anotard en la pizarra la hora de comienzo y la hora
final. El tiempo asignado a la prueba es de 60 minutos y se entiende que es tiempo real
o util: “Es a partir de este momento cuando empiezan a contar los 60 minutos de la
prueba.”

Iniciada la prueba, el aplicador no dara ninguna aclaracion o respuesta nueva, y en caso
de consulta sobre el contenido de la prueba se limitar4 a recomendar que vuelvan a leer
la pregunta o que pasen a la siguiente.

Advertira del tiempo que queda cuando falten 10 minutos para el final.

Al acabar el tiempo, el aplicador recogera todos los cuadernillos y seguird las
instrucciones propias del centro con el fin de que los alumnos ausentes realicen la
prueba en otro momento y proceder a la correccion de las pruebas.

El Servicio de Inspecciéon Educativa realizara un control de calidad de la aplicacion de las
pruebas en una muestra aleatoria de centros. El control se realizara mediante la
presencia del Inspector/a en la sesién de aplicacion y tendra por finalidad comprobar la
aplicacion de este protocolo.

Alumnos ausentes el dia de la prueba

Las pruebas de evaluacién han de ser realizadas por todos los alumnos de 4° de Educacién
Primaria, y los ausentes el dia de la prueba deberan hacerla lo antes posible, conforme al
plan de recuperacion previsto por cada centro.

Si los plazos lo permiten se introduciran las respuestas en la aplicacion EDUCA vy, en caso
contrario, el centro tiene la posibilidad de corregir las pruebas y confeccionar el informe del
alumno manualmente, haciendo uso del material que esta a disposicion de los centros en el
sitio web del Departamento de Educacion (respuestas correctas, intervalos para establecer
los niveles de rendimiento, etc.).
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I. Instrucciones especificas para la prueba de competencia linglistica en inglés
(English Literacy)

Ademas de las instrucciones sefialadas con caracter general, se tendran en cuenta las
siguientes:

1. El aplicador, con una semana de antelacién, comprobara que el reproductor de audio y
el CD de la prueba de competencia linglistica en inglés (la audicion) funcionan
correctamente, y que se oye bien en todos los puestos del aula.

2. El aplicador dara todas las explicaciones en la lengua de aprendizaje del grupo: a los
alumnos del modelo G/A en castellano y a los alumnos del modelo D en euskera.

3. Tras cumplimentar los datos que se solicitan en la portada del cuadernillo, explicara que
la prueba tiene tres partes:

a) LISTENING (audicién): consiste en oir varias veces una audicién en inglés, y
contestar a diversas preguntas sobre lo escuchado.

b) READING (lectura): leerdn textos en inglés y responderan a cuestiones
relacionadas con lo leido.

c) WRITING (escritura): realizaran tareas de escritura siguiendo las instrucciones
que figuran en ese apartado del cuadernillo.

4. A continuacion, explicara que la parte LISTENING (audicion) se va a realizar de la
siguiente manera:

a) Leeran durante 2 minutos, las 8 primeras preguntas del cuadernillo, para que
se hagan una idea previa de lo que se les pide.

b) A continuacion, escucharan 3 veces una audicion en inglés.
c) Entre las audiciones hay pausas de 2 minutos. Durante las pausas pueden ir

respondiendo a las preguntas y asi, de cara a la siguiente audicién, se pueden
centrar en lo que no han entendido.

d) Durante las audiciones también pueden tomar notas en una hoja de papel
borrador.

e) Una vez finalizado el audio, los alumnos completaran las preguntas que sepan
y continuaran con la prueba, cada uno a su ritmo.

En la tabla siguiente se informa al aplicador de las actuaciones y tiempos de
LISTENING (audicion):
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Tiempo en segundos

120 110 120 110 120 110
Fin de la
audicion.
Lectura Pausa Pausa Los
de las 8 e (tiempo 22 (tiempo & alumnos
primeras | Audicion para Audicion para Audicion | contindan
preguntas responder) responder) con la
prueba, a
Su ritmo
apli(I:E::ldor . . . .EI
controla Estas fases estan a_utomanzadas en el CDy el aplicador " aplicador
. no tiene que hacer nada. apaga el
el tiempo
. reproductor
(2 min.)

5. El aplicador preguntara si hay alguna duda acerca de la prueba, de las tres partes, sobre
lo que tienen que hacer, etc. Y las resolvera, volviendo a repetir los pasos anteriores
hasta que quede perfectamente claro para todos los alumnos.

6. Resueltas las dudas, anotara en la pizarra el tiempo de comienzo y el final, teniendo en
cuenta que el tiempo total asignado a la prueba es de 60 minutos y comienza a contar en
este instante:

Dird que lean las 8 primeras preguntas durante 2 minutos y que trascurrido ese tiempo
pondra en marcha el equipo de audio.

7. Cuando falten 20 minutos para el final de la prueba les recordara que falta ese tiempo

para finalizar la prueba y les sugerird que vayan empezando el ejercicio de escritura
(WRITING).

J. Calendario de aplicacion de las pruebas

Todas las pruebas tienen una duracién real de 60 minutos y se realizardn segun el
calendario siguiente:

Viernes
11 de mayo

Jueves
10 de mayo

Miércoles
9 de mayo

Martes
8 de mayo

Lunes
7 de mayo

Competencia Competencia

linglistica en Competencia Competencia en S
L . lingUistica en -
lengua matematica Inglés
euskera
castellana
Todos los Todos los Todos los
Modelos B/D -
modelos modelos modelos
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K. Correccion de las pruebas

1.

2.

3.

2.

Los profesores correctores son:

Prueba Corrector/a

Competencia linguistica Tutor/a del grupo u
Competencia matematica otro profesor/a del centro

Competencia en Inglés Especialista de inglés

Cada prueba dispone de un cuadernillo de correccion en el que se detallan los criterios a
seguir en las preguntas abiertas. Estos cuadernillos estaran a disposicién del Director
del centro, con clave de acceso, el dia de la prueba en el sitio web del Departamento de
Educacién Evaluacion:

http://www.educacion.navarra.es/portal/Informacion+de+Interes/Evaluacion/Evaluaciones
+de+Navarra/Educacion+Infantil+y+EP

Tras contrastar la respuesta del alumno con los criterios de correccién, el corrector
anotara en el cuaderno del alumno la puntuacion o cédigo que proceda (0, 1, 2...).

Las preguntas cerradas no requieren proceso de correccion. Las respuestas de los
alumnos se introducirdn en la aplicacion informatica Educa y serdn puntuadas de
manera automatizada.

Plazos. Tras la aplicacion de las pruebas se procederd a su correccion. Lo
recomendable es que se realice la semana siguiente al de la aplicacién, con el dia 18 de
mayo, viernes, como fecha limite recomendada.

Introduccién de datos

Una vez corregidos los cuadernillos de los alumnos, las respuestas a las preguntas
cerradas (A, B, C, D) y las puntuaciones otorgadas a las preguntas abiertas (0, 1, 2...),
se introduciran en la aplicacion informética Educa.

En el sitio web del Departamento de Educacion se puede acceder a un breve manual
con instrucciones para la introduccion de datos en Educa. También se podran consultar
las dudas que surjan a la Seccion de Evaluacion, bien a través del correo electrénico
(evaleduc@navarra.es) o0 bien a través de los teléfonos 848426598 y 848426554.

Plazos. La introduccion de datos se hara a lo largo de la semana que va del 21 al 25 de
mayo.
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Es fundamental asegurarse de que se han registrado correctamente los datos de todos
los alumnos, puesto que una vez concluido el plazo para la introduccién de datos no sera
posible hacer modificaciones.

En caso de omision o errores, la aplicacion Educa generara los informes de alumno y de
centro en consonancia con ese hecho, y el propio centro debera corregir o completar
dichos informes manualmente, haciendo uso de la documentacién disponible en el sitio
web del Departamento de Educacion.

Los alumnos exentos quedaran identificados en los citados registros marcando la casilla
correspondiente en la columna “exento”. Los datos de los alumnos exentos no seran
tenidos en cuenta en el informe del centro o en el célculo de los estadisticos del centro.

El Director del centro velara por el cumplimiento de las fases y plazos sefalados. La

realizacion pautada de las diferentes fases de la evaluacion permite a la Seccion de
Evaluacién supervisar su desarrollo y atender mejor las consultas de los centros.

. Obtencidén de informes (de alumno y de centro)

A partir del dia 4 de junio los centros obtendran los informes a través de la aplicacion
informatica Educa.

Informe de alumno.

Contiene la siguiente informacion:
%k Definicion genérica de los niveles de competencia.
%k Nivel alcanzado en cada competencia evaluada.

% Puntuacion directa y puntuacion trasformada en la escala de media 500 y
desviacion tipica 100, para cada competencia, y su representacion gréfica. La
transformacion de las puntuaciones a una escala comln permite comparar el
rendimiento en las diferentes pruebas.

%k Espacio para observaciones, que puede ser cumplimentado por el tutor. Este
informe tiene la finalidad de facilitar la adopcién de medidas de mejora para cada
alumno/a y cuenta con un espacio titulado observaciones que puede utilizar el
tutor/a para plasmar el mensaje que estime pertinente.

En consonancia con el derecho de las familias a conocer el resultado de sus hijos en
estas pruebas, el informe de alumno/a es un instrumento valido para ser entregado a las
familias, en el contexto de la accién tutorial, en el mes de junio.

La aplicacion informatica Educa permite archivar todos los informes del grupo e
imprimirlos en papel de manera cémoda.
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3. Informe de centro (informe con los resultados globales de los alumnos del centro).

Los centros obtendran, a través de la aplicacién informatica Educa, un informe global con
los resultados obtenidos por sus alumnos en relacion con los resultados promedio de
Navarra. El informe contiene la siguiente informacion:

% Introduccion, para facilitar su lectura y el analisis interno de los resultados.
Resultados de los alumnos del centro para cada competencia.
Porcentaje de alumnos en cada nivel de competencia.
Graficas de frecuencias, para cada puntuacion.

Porcentaje de respuestas correctas, para cada item, con grafico.

Puntuaciones medias por aula.

* X ¥ X x ¥

Gréficos comparativos de los resultados por competencias, también con
puntuaciones transformadas a una escala comun.

% Gréficos con la recta de regresion Rendimiento-ISEC para cada competencia, con
sefializacion de la posicion del centro.

Los centros accederan directamente a sus informes y seran los encargados de imprimirlos
en papel y guardarlos en formato electrénico.

La informacién contenida en este informe, tras la correspondiente reflexion y debidamente

contextualizada en el centro, se podra presentar al Consejo Escolar con las lineas de mejora
que se deriven del analisis interno.

N. Custodia de las pruebas realizadas por los alumnos

Los cuadernillos de los alumnos se quedaran en el Centro hasta el 30 de noviembre de
2012, y serén puestos a disposicion del Servicio de Inspeccién Educativa, por si procediera
realizar estudios de verificacion para comprobar la validez de los criterios de correccién y, si
éstos se han seguido de manera correcta y homogénea.

O. Agradecimiento

El Servicio de Inspeccion Educativa agradece la dedicacion a estas tareas de evaluacion a
los Directores, tutores, profesores, orientadores, personal de servicios, alumnos y padres.
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ANEXO 1
Evaluacién Diagnéstica Censal, curso 2011-12

4° curso de Educacién Primaria

REGISTRO DE EXENCIONES

O =T 011 o PP PPPPPPPPPI
Registro de exenciones
Grupo Nombre y apellidos (Xl,oéi’vg)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

A. Desconocimiento de la lengua castellana (o de la lengua vasca) por incorporacion
reciente al sistema educativo (un curso escolar 0 menos).

B. Discapacidad motdrica o sensorial que impida realizar la prueba.
C. Discapacidad psiquica o intelectual censada en el CREENA, desfase curricular de mas

de un ciclo o dos cursos en la mayoria de las &reas 0 materias, y/o falta de autonomia
para realizar la prueba.

* Este registro se guardara en el centro (no hay que enviarlo a la Seccién de Evaluacion).
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ANEXO 2
Calendario de las actuaciones mas importantes
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Marzo Abril Mayo Junio
1
2
3 Comprobar
4 CD Inglés

Aplicacion
del
cuestionario
socio-
econdémico y
cultural

Registro
de
exencio-
nes

H

)
:

14

15

16

17

18

23 28
24 Recogida 29
25 | de 30
26 pruebas 31
27
29
30

Correccion
de pruebas

Registro de
datos en
Educa

4 | Accesoa
8 Aplicacion de 5 los
9 | pruebas 6| de alumno
10 7 y de
11 g | centro




