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ORDEN FORAL

ORDEN FORAL 257/1998, de 16 de julio, del Consgero de Educaciony Cultura, por la que se
desarrolla el Reglamento Organico de las Escuelas Publicas de Educacion Infantil,
Colegios Publicos de Educacion Primaria y Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria.

El Decreto Foral 24/1997, de 10 de febrero, por el que se aprue-
ba el Reglamento Orgénico de las Escuelas Piblicas de Educacion
Infantil, Colegios Publicos de Educacion Primariay Colegios Publi-
cos de Educacion Infantil y Primaria en el ambito territorial de la
Comunidad Foral de Navarra (BON 14-03-1997), regula aspectos
esenciales de la organizacién y el funcionamiento de estos Centros
docentes.

Tradicionalmente, se han venido aprobando cada curso unas
Instrucciones que, como concrecion y desarrollo de los Reglamen-
tos, han regulado hasta la actualidad la Organizacion y el Funciona-
miento de los Centros docentes.

Con el fin de dar un carécter més permanente alas Instrucciones
que regulan la organizacién y el funcionamiento de los Centros do-
centes, procede aprobar |a presente Orden Foral en la que se recojan
las Instrucciones que, complementarias del Reglamento Orgénico de
los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria, y, junto con
¢ citado Reglamento y con el Decreto Foral 225/1998 de 6 dejulio,
proporcionen el marco estable de referenciaparalaorganizaciony el
funcionamiento de los Centros docentes publicos en los que se im-
parten | as ensefianzas de Educacion Infantil y Primaria.

El Director del Servicio de Ordenacion Académicay de Centros
presenta informe favorable para la aprobacién de esta Orden Foral,

que tiene por objeto aprobar unas Instrucciones que, fundamental-
mente van a concretar y desarrollar aspectos esenciales de la Organi-
zacion y del Funcionamiento de los Centros contemplados en el Re-
glamento Organico citado anteriormente y, en parte, van a establecer
unas directrices basicas en aspectos no contemplados en el Regla
mento Organico, con € fin de conseguir, de esta manera, la correcta
organizacion y el buen funcionamiento de los Centros docentes de
Educacion Infantil y Primariay garantizar, de este modo, una activi-
dad educativa coherente y eficaz.

El contenido de la presente Orden Foral se encuentra organiza-
do en tres Titulos, de los cuales el Primero esta dedicado a concretar
y desarrollar los diferentes aspectos contemplados en la Programa-
cion General Anual del Centro; el Segundo desarrolla aspectos rela-
cionados con € funcionamiento de |os Organos de Coordinacion Do-
cente de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria, y
finalmente el Tercero se refiere a cuestiones diversas relacionadas
con las ensefianzas de Religion y Actividad Educativa Organizada,
Acceso de persona agjeno alos Centros, etc...

En virtud de |as facultades conferidas por €l articulo 36.2 b) de
laLey Foral 23/1983, de 11 de abril, reguladora del Gobiernoy dela
Administracion dela Comunidad Foral de Navarra

DISPONGO:

TiTtuLo |
PROGRAMACION GENERAL ANUAL DEL CENTRO

Articulo 1.° Consideracién General

1.- Los Centros Docentes Publicos que imparten las ensefianzas
de Educacion Infantil y Primaria elaboraran, antes del inicio del pe-
riodo lectivo de cada curso escolar, la Programacién General Anual
que recogeralaprevision de todas | as actividades que deben realizar-
se en el Centro por los miembros de la comunidad educativa durante
el transcurso del afio académico.

2.- El contenido de la Programacion General Anual se adecuara
alo establecido en el articulo 49 del Reglamento Organico de los
Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria, teniendo en
cuenta, asu vez, e desarrollo que de la misma se efecttia en los pun-
tos siguientes de la presente Orden Foral.

CapiTuLo |. Contenido

Articulo 2.° Horario General del Centroy Criterios
Pedagogicos para su elaboracion

1.- El horario general del Centro elaborado por el Equipo Direc-
tivo, unavez oido el Claustro, y aprobado por €l Consejo Escolar de-
beraincluir, a menos, los siguientes aspectos:

a) Lashorasy condiciones en las que & Centro debe permanecer
abierto. En este aspecto el equipo Directivo debera respetar lo esta
blecido en & Decreto Foral 2/1995, de 9 de enero (BON 23-01-1995).

b) La distribucién horaria de las actividades lectivas. Esta se
realizara de acuerdo con |o que se establece a continuacion:



— El horario escolar serd de lunes a viernes inclusive en sesio-
nes de mafianay tarde, con excepcion de las semanas de jor-
nada continua durante los meses de septiembre y junio, en su
caso, y de los miércoles en los que habra tnicamente sesién
de mafiana.

— Entre las sesiones de mafianay tarde habra, con caracter ge-
neral, un intervalo minimo de dos horas, o de dos horasy me-
diaen caso de utilizacién conjunta de transporte.

— Lasesion de tarde tendra una duracion de horay media como
minimo.
— El recreo del alumnado de Educacién Primaria tendra una du-

racion de mediahoradiariay se situara en las horas centrales
de lajornadalectiva de la mafiana.

— Latarde de los miércoles no tendra carécter lectivo para el
alumnado.

— Laprogramacién de actividades para cada una de las sesiones
lectivas tendré en cuenta la atencién colectiva e individuali-
zada de todo € alumnado del Centro.

— Ladistribucion de las &reas en cadajornaday alo largo dela
semana se realizar atendiendo fundamental mente a razones
pedagdgicas, favoreciendo, en todo caso, que dicha distribu-
€ion sea equilibrada tanto en €l horario de la mafiana como en
el delatarde.

— En ninglin caso, las preferencias horarias del profesorado po-
dran obstaculizar la aplicacion de los criterios anteriormente
expuestos o 10s que pueda establecer e Claustro.

Ademaés de |o expresado anteriormente, la distribucion horaria
de las actividades lectivas se efectuara teniendo en cuentalo que se
disponga en las normas que van aregular en cada curso la elabora-
cion del Calendario Escolar, asi como lo que, en su caso, apruebe al
efecto el Claustro de Profesores, siempre que no se contravenga lo
preceptuado al respecto en la presente Orden Foral.

¢) Ladistribucién horaria de |as actividades no lectivas. Esta se
efectuara de forma que no interrumpa el horario lectivo del alumnado.

Lasreuniones del Claustro de Profesores, las Sesiones de Eva-
luacion y las reuniones de aquellos Organos que cuenten con compo-
nentes ajenos a personal del Centro, salvo excepciéon motivada, se
celebraran fueradel horario lectivo, para que de esta manera puedan
asistir todos los componentes de |os érganos de gobierno o de coor-
dinacion respectivos.

2.- Los Directores de los Centros que comparten personal debe-
ran ponerse de acuerdo, previamente a la elaboracion del Horario
General del Centro, con el fin de que el citado personal pueda com-
patibilizar aquellas actividades de ambos Centros que le afecten.

3.- Lautilizacién de los Centros y de sus instal aciones se aco-
modard alo previsto en el Decreto Foral 2/1995, de 9 de enero, por
el que seregulalautilizacion de los Centros docentes y Residencias
escolares de niveles no universitarios y de instalaciones deportivas
adscritas a uso escolar (BON 23-01-1995).

Articulo 3.° Proyecto Educativo

1.- Todos los Centros deberan disponer de Proyecto Educativo,
cuya elaboracion y contenido se gjustaran alo establecido al respec-
to en el Capitulo | del Titulo 1V del Reglamento Orgénico de las Es-
cuelas Publicas de Educacion Infantil, Colegios Publicos de Educa
cion Primariay Colegios Pablicos de Educacion Infantil y Primaria
en el ambito territorial de la Comunidad Foral de Navarra.

2.- El Proyecto Educativo, finalizada su elaboracién, una vez
evaluado y aprobado, en su caso, por el Consejo Escolar, seincluira
en este apartado de la Programacion General Anual.

Los Centros, una vez remitido el Proyecto Educativo, en ade-
lante, incluiran en este apartado de la Programacion General Anual
unicamente las modificaciones que se efectlien en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

3.- Los Centros de nueva creacion dispondran de un periodo de
hasta tres cursos académicos paraelaborar el citado Proyecto Educa
tivo. Mientras dure este proceso, al inicio de cada curso, el Consejo
Escolar analizara, evaluaray, en su caso, aprobara los aspectos ya
elaborados del Proyecto Educativo para su incorporacion a este apar-
tado de la Programacion General Anual del Centro.

4.- El Departamento de Educacién y Cultura podra sefidar indi-
caciones relacionadas con €l citado Proyecto en la normativa que,
con caracter anual, apruebe las Instrucciones mediante las que se re-
gulen aspectos puntuales acerca de la organizacién y el funciona-
miento de estos Centros.

5.- El Director del Centro debera adoptar |as medidas adecuadas
para que el Proyecto Educativo pueda ser conocido y consultado por
todos |os miembros de la comunidad educativa.

Articulo 4.° Proyecto Curricular de Etapa

1.- Todos los Centros deberan elaborar el Proyecto Curricular
de cada una de las Etapas que se impartan en cada uno de llos, cuyo
proceso de elaboracién y contenido se gjustaran a lo establecido al
respecto en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Organico de
las Escuelas Publicas de Educacion Infantil, Colegios Publicos de
Educacion Primariay Colegios Piblicos de Educacion Infantil y Pri-
maria en el &mbito territorial dela Comunidad Foral de Navarra.

2.- En €l proceso de elaboracion del Proyecto Curricular de la
Educacion Infantil deberatenerse en cuenta el caracter globalizador
de las éreas de esta Etapa. Ademas, al elaborar el Proyecto Curricu-
lar de ambas Etapas, se prestara especial atencion ala coordinacion
y coherencia pedagdgica que debe existir entre la Educacion Infantil
y la Educacién Primaria.

3.- Para elaborar los Proyectos Curriculares de cada Etapa, 10s
Centros deberan acomodarse a las Instrucciones que al respecto se
aprueben por el Departamento de Educacién y Cultura para cada una
de las Etapas en la normativa correspondiente.

4.- Los Centros que tengan finalizada la elaboracion del Proyec-
to Curricular de cada una de las Etapas, unavez evaluado y aproba-



do por € Claustro de Profesores, al comienzo del curso incluiran di-
cho Proyecto en este apartado de la Programacion General Anual.

5.- Los Centros, una vez remitido el Proyecto Curricular, en
adelante, incluirdn en este apartado de la Programacion General
Anual Unicamente las modificaciones que se efectlien en el citado
Proyecto para cada curso escolar.

En este sentido, |os Proyectos Curriculares de Etapa seran evalua
dos anualmente por el Claustro. Las propuestas de valoracion y de mo-
dificaciones del Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, si las
hubiere, seran presentadas por la Comisién de Coordinacién Pedago-
gicad Claustro, en € mes de septiembre, para su discusion y aproba-
cion.

6.- En los Centros de nueva creacion, cuando se elabore por pri-
meravez € Proyecto Curricular de cada una de |las Etapas impartidas
en los mismos, éste deberd realizarse de acuerdo con las Instruccio-
nes alas que se refiere el apartado 3 de este articulo. Estos Centros,
previaevauaciony aprobacion por el Claustro de Profesores, remiti-
ran el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, incluyéndolo en
la Programacién General Anual en el grado de elaboracién en el que
Se encuentre a comienzo del curso escolar.

7.- El Departamento de Educacion y Cultura podré sefialar algu-
nas indicaciones relacionadas con los citados Proyectos Curriculares
en la normativa que, con caracter anual, apruebe las Instrucciones
mediante las que se regulen aspectos puntual es acerca de la organi-
zaciony el funcionamiento de estos Centros.

8.- El Servicio de Inspeccién Técnicay de Servicios supervisa-
ra el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas para comprobar
su adecuacion alo establecido en lanormativavigente, formulardlas
sugerencias que estime oportunas e indicara | as modificaciones que
procedan, en su caso.

9.- El profesorado organizara sus actividades docentes de acuer-
do con los curriculos oficiales de la Educacion Infantil y de la Educe
cion Primariay en consonancia con los Proyectos Curriculares de
ambas etapas. Debera fomentarse el trabajo en equipo del profesora
do que imparte docencia en un mismo ciclo y garantizar su coordina-
cion mediante el funcionamiento adecuado de los Equipos de Ciclo,
conforme alo establecido en el Capitulo |11 del Titulo 111 del Regla-
mento Organico de estos Centros. Asimismo, se procurara la conti-
nuidad del profesorado con e mismo grupo de alumnos durante el
transcurso del Ciclo.

Articulo 5.° Plan de Formacion del Centro

1.- Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso el
Plan de Formacién del Centro, cuyo contenido se gustaraalo que e
Departamento de Educacion y Cultura determine, cada afio, en las
Instrucciones mediante |as que se regulen aspectos puntual es acerca
delaorganizaciény el funcionamiento de estos Centros.

2.- El Plan de Formacion del Centro se confeccionard a partir de
la ofertaformativa que recoge el Plan Anual de Formacién de la Co-
munidad Foral de Navarra, teniendo en cuenta las necesidades for-

mativas que presente cada Centro, a partir del andlisis efectuado al
respecto por la Comision de Coordinacidn Pedagdgica.

3.- LaComision de Coordinacion Pedagogicadel Centro serala
encargada de elaborar la propuesta del Plan de Formacion del Cen-
tro que laelevard al Claustro para su aprobacion.

4.- Una vez aprobado por el Claustro €l Plan de Formacion del
Centro seincluira en este apartado de la Programacion General Anual.

5.- El Jefe de Estudios, o en su defecto el Director del Centro,
actuara como coordinador y responsable en todo lo que serefiere al
cumplimiento del Plan de Formacion del Centro.

Articulo 6.° Programacién deActividades Complementarias
y Extraescolares

1.- Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso la
Programacion de Actividades Complementarias y Extraescolares. En
ese sentido, serd el Jefe de Estudios o el Director, en su defecto,
quien efectuard, siguiendo las directrices elaboradas previamente por
el Consgjo Escolar, la Programacion Anual de estas actividades, de-
biendo recoger paraello las propuestas formuladas al respecto por el
Claustro y Asociaciones de Padresy Madres. Esta Programacién se
incluird formando parte de la Programacion General Anual.

2.- Se entiende por actividades complementarias aquellas acti-
vidades didécticas que, formando parte de la Programacion docen-
tey realizandose fundamental mente durante el horario lectivo, tie-
nen un caracter diferenciado, bien por el momento o el lugar en que
serealizan, bien por los recursos o laimplicacion del Centro, sien-
do objeto de compensacion horaria en el caso de que su realizacion
suponga algun exceso en el horario lectivo habitual del profesora-
do. Estas actividades serén obligatorias para el profesorado y alum-
nado.

3.- Se entiende por actividades extraescolares aquellas activida
des educativas que se realizan con el alumnado fueradel tiempo lec-
tivo. La participacion sera voluntaria parael alumnado y profesorado;
por €llo, no podréan contener ensefianzas incluidas en la Programacion
docente de cada Ciclo.

4.- Tanto las actividades complementarias como |las extraesco-
lares deberan ser coherentes con €l Proyecto Educativo del Centroy
servir para su correcto desarrollo. En la planificacién de dichas acti-
vidades se definiran los objetivos, los responsables, el momentoy el
lugar de realizacion, la forma de participacion del alumnado, asi
como €l costo presupuestado.

5.- El Jefe de Estudios o el Director, en su defecto, llevardun re-
gistro puesto al dia de cuantas actividades de este tipo se lleven a
cabo por el Centro, en el que se contengan la fecha, hora, duracién,
contenido, costo presupuestado y total gastado de cada una de €ellas.
Este registro debera estar en el Centro adisposicion del Servicio de
Inspeccion Técnicay de Servicios.

6.- Cuando las actividades supongan el desplazamiento de
alumnos menores de edad fuera de la localidad donde esté ubicado



el Centro, es necesario contar con la autorizacion escrita de los pa-
dres de los mismos. El nimero minimo de profesores acompafian-
tes de los alumnos sera el de 1 por cada 20 alumnos o fraccion su-
perior a 10, pudiendo incrementarse ajuicio del Director y siempre
gue no repercuta en la atencion del horario lectivo del resto del
alumnado.

7.- Cuando un Centro pretenda realizar actividades de este tipo
fueradel mismo (visitas, excursiones, €tc.), y no esténincluidasen la
Programacién General, y no sea posible latramitacion al Consgjo Es-
colar, € Equipo Directivo podré autorizar excepcional mente la acti-
vidad, respetando siempre las directrices aprobadas en el Consgjo Es-
colar, debiendo ponerlo posteriormente en conocimiento del Consegjo
Escolar.

Articulo 7.° Servicios Complementarios

1.- En aquellos Centros en los que exista oferta publica de Servi-
cios Complementarios, Comedor y Transporte, corresponde a Direc-
tor elaborar para cada curso €l Plan de los Servicios Complemen-
tarios del Centro teniendo en cuenta las directrices del Consejo
Escolar.

2.- En dicho Plan se especificara el profesorado necesario para
atender debidamente lallegaday salida del alumnado que utiliza el
transporte escolar, asi como lavigilanciaen el comedor y asistencia
en el transporte en aquellos casos en los que el comedor se ubique
fueradel recinto escolar.

Articulo 8.° Memoria Administrativa

1.- El Equipo Directivo del Centro elaborarala Memoria Admi-
nistrativa, que se incorporard a la Programacion General Anual en
los términos establecidos en el Reglamento Organico.

2.- El Documento de Organizacion del Centro se cumplimenta-
ra con los impresos enviados alos Centros por € Servicio de Inspec-
cion Técnicay de Servicios. Dichos impresos serén remitidos, debi-
damente cumplimentados, a citado Servicio en €l plazo de veinte
dias, unavez comenzadas | as actividades lectivas.

CapiTuLo I1. Elaboracion, aprobacion y evaluacion
Articulo 9.° Elaboracion

Corresponde al Director del Centro establecer al comienzo de
curso un calendario de actuaciones que posibilite la adecuada el abo-
racion de la Programacion General Anual por el Equipo Directivo
del Centro, teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del
Claustro y del Consejo Escolar.

Articulo 10. Apraobacion

1.- LaProgramacion General Anual sera aprobada por el Con-
sgjo Escolar, respetando los aspectos docentes que competen al
Claustro. De dicha Programacion se enviara un ejemplar a Servicio
de Inspeccién Técnicay de Servicios antes del 31 de octubrey otro
ejemplar de la Programacién General Anua quedara en la Secre-
tariadel Centro, adisposicion del Profesorado, de los componentes
del Consgjo Escolar, asi como de los Presidentes de |as Asociacio-
nes de Padres y Madres de alumnos del Centro, legalmente consti-
tuidas.

2.- El Servicio de Inspeccién Técnicay de Servicios comproba-
réla adecuacién de la Programacion General Anual alo establecido
en el Reglamento Organico de las Escuelas Publicas de Educacion
Infantil, Colegios Publicos de Educacion Primariay Colegios Publi-
cos de Educacion Infantil y Primaria, asi como alo dispuesto en las
presentes Instruccionesy en las que se elaboren puntual mente cada
curso eindicard, en su caso, las modificaciones que procedan.

Articulo 11. Evaluacion

1.- La Programacion General Anual sera de obligado cumpli-
miento paratodos los miembros del Centro. Al finalizar el curso, €l
Consgjo Escolar y el Equipo Directivo realizaran la evaluacion sobre
€l grado de cumplimiento de la Programacion General Anual.

2.- Las conclusiones mas relevantes obtenidas en el proceso eva
luador serén recogidas en laMemoriaFina de curso que se remitiraan-
tesdd 10 dejulio a Servicio de Ingpeccion Técnicay de Servicios.

TiTuLo |1
ORGANOSDE COORDINACION DOCENTE

CapiTuLo |. Tutoria

Articulo 12. Designacion y Funcionamiento delos Tutores

1.- Ladesignacion de los tutores se hara de acuerdo con lo esta-
blecido en €l articulo 39.2 del Reglamento Organico de los Colegios
Publicos de Educacion Infantil y Primariay sus funciones seran las
recogidas en el articulo 40 del citado Reglamento.

2.- El tutor realizaré con los profesores de su grupo, con caracter
general, unareunién mensual, ademas de las sesiones de evaluacion.

3.- Durante e curso se celebrarg, a menos, una reunion con €l
conjunto delos padresy madresy otraindividual con cadauno deellos.

4.- Conforme alo establecido en € articulo 8.°1 del Decreto Fo-
ral 225 /1998, de 6 dejulio, en €l horario del profesor-tutor se inclui-
réd una hora complementaria semanal paralaatencion alos padresy
madres. Esta hora de tutoria se consignara en los horarios individua-



les de los profesores tutores y se comunicara a padres, madres y
alumnos al comienzo del curso.

5.- De acuerdo con lo establecido en €l articulo 23.f) del Regla-
mento Organico de los Colegios Piblicos de Educacion Infantil y
Primaria, el Claustro de Profesores se reunird al menos, tres veces a
lo largo del curso paratratar |os asuntos relacionados con la Orien-
tacion y Tutoria. El Orientador, a su vez, apoyaralalabor de los tu-
tores de acuerdo con los Planes de Orientacion Educativay de Ac-
cion Tutorial y con lo que, en su caso, acuerde el Claustro de
Profesores, contando con la colaboracién de los Coordinadores de
Cicloy todo ello bajo ladireccién del Jefe de Estudios o del Direc-
tor, en su defecto.

CapiTuLo Il. Equiposde Ciclo
Articulo 13. Funcionamiento de los Equipos de Ciclo

1.- Enlos Centros de nueve 0 mas unidades |os Equipos de Ci-
clo sereunirdn alo largo del curso, al menos, una vez cada quince
dias, para desempefiar las funciones que tienen asignadas en el Re-
glamento Orgénico de los Colegios Publicos de Educacion Infantil y
Primaria.

2.- lgualmente, a finalizar el curso, los Equipos de Ciclo cele-
brarén las reuniones necesarias para elaborar una Memoria que, re-
dactada por €l Coordinador, incluya una evaluacion de las actividades
realizadas alo largo del curso. La Memoria se entregara al Equipo
Directivo parasu inclusion en laMemoria Final de Curso.

3.- De cada una de las reuniones que celebren los Equipos de
Ciclo, selevantara un acta cuya redaccion correspondera a Coordi-
nador de Ciclo.

CapiTuLo I11. Comisién de Coordinacion Pedagogica

Articulo 14. Funcionamiento dela Comision
de Coordinacion Pedagogica

1.- LaComision de Coordinaci én Pedagdgica se reunira, al me-
nos, unavez a mes. Al comienzo del curso, celebrara cuantas reu-
niones sean necesarias con el objeto de proceder alarevision de los
Proyectos Curriculares de Etapa, cuyas modificaciones deberan in-
cluirse en la Programacion General Anual. Asimismo, deberd efec-
tuar la programacion de las actividades que realizara a lo largo del
curso, que deberaincluirse en la Programacion General Anual.

Al finalizar el curso, celebraralareunion o reuniones necesarias
para elaborar €l Informe sobre el funcionamiento de la propia Comi-
sion alolargo del curso.

2.- El Director del Centro, como presidente de laComision, pro-
cederd ala convocatoria de las reuniones aludidas anteriormente en
un horario que facilite la asistencia de todos sus componentes.

3.- Al término de cada reunion se levantara un acta con los acuer-
dos adoptados en lamisma. Laredaccion del actay de cuantos escri-
tos deba efectuar la Comision en el gjercicio de sus competencias
quedara bajo la responsabilidad del Director y del Secretario de la
Comision.

4.- En los Centros en los que haya alumnos con necesidades
educativas especiales, se podra constituir en la Comision de Coordi-
nacion Pedagdgica, como subcomision, una Unidad de Apoyo Edu-
cativo que colabore con el profesorado correspondiente en la aten-
cion de dichos alumnos. En esta Unidad podraintegrarse el resto del
profesorado de apoyo ala Educacién Especial, en su caso.

TiTuLo I
OTRASINSTRUCCIONES

CapPiTuLo |. Enseflanzasdereligiony de
Actividad Educativa Organizada (A.E.O.)

Articulo 15. Ensefianzas de Religién

1.- Segulin lo establecido en la Disposicion Adiciona Primeradel
Decreto Foral 574/1991, de 30 de diciembre, por el que se establece el
curriculo de la Educacién Infantil en laComunidad Foral de Navarra
(BON: 29-01-1992), en la Disposicién Adicional Primeradel Decreto
Foral 100/1992, de 16 de marzo, por € que se estableced curriculo de
la Educacion Primaria en la Comunidad Foral de Navarra (BON: 13-
05-1992), en € articulo 3.1 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de
diciembre, por €l que se regulala ensefianza de la Religion (BOE: 26-
01-1995) y de acuerdo con € principio de libertad religiosa, |0s padres
o representantes |egales harén constar por escrito a comienzo de cada
etapa o nivel educativo, o en la primera adscripcion del aumno a

Centro, su decision de que el alumno asista 0 no alaensefianzadela
Religion y Moral Catdlicas o de otras Religiones, sin perjuicio de que
ladecision pueda modificarse al inicio de cada curso escolar.

2.- Las ensefianzas de Religion y Moral Catdlicas que sevan a
impartir en Educacion Primaria se gjustaran alo dispuesto enla Or-
den Foral 230/1992, de 12 de junio, por la que se regulalaimplanta-
cion de las ensefianzas correspondientes a la Educacion Primariay
se dan instrucciones sobre desarrollo curricular, aspectos organizati-
vos de Centros publicos y horario parala Educacién Primariaen la
Comunidad Foral de Navarra (BON: 22-7-1992) y en la Orden Foral
194/1994, de 20 de mayo, por la que se aprueba la publicacion del
area de Religion Catdlica de Educacion Primaria parala Comunidad
Foral de Navarra (BON: 3-10-1994).

3.- En la Educacion Primaria, la evaluacion de |as ensefianzas
de Religion Catdlica se realizara a todos | os efectos, de acuerdo con



la normativa vigente, del mismo modo que la de las demas éareas o
materias del curriculo, haciéndose constar en el expediente académi-
co de los alumnos las calificaciones obtenidas, conforme a lo dis-
puesto en € articulo 5 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciem-
bre (BOE: 26-01-1995).

4.- Los Directores de los Centros comunicarén a Servicio de
Inspeccién Técnica 'y de Servicios las necesidades de profesorado
paraimpartir ensefianza religiosa antes del dia en que oficialmente
comience el curso. Deberan sefialar, asimismo, las unidades no cu-
biertas por profesorado del Centro y sesiones semanal es necesarias.

Articulo 16. Actividad Educativa Organizada (A.E.O.)

1.- Los alumnos cuyos padres o representantes legales no hayan
solicitado que les sean impartidas ensefianzas de Religion recibiran
atencion educativa debidamente organizada durante el tiempo pro-
gramado paralas citadas ensefianzas, conforme alo establecido en la
Orden Foral 268/1995, de 23 de mayo, por laque seregulalaActivi-
dad Educativa Organizada (A.E.QO.) para el segundo ciclo de la Edu-
cacion Infantil y parala etapa de la Educacién Primaria en el ambito
territorial de la Comunidad Foral de Navarra (B.O.N. 19-06-1995).

2.- Estas actividades seran obligatorias para el alumnado que
opte por no recibir la ensefianza religiosay no seran objeto de eva-
luacion ni tendrén constancia en los expedientes académicos del
alumnado, segun lo establecido en €l articulo 3.4 del Real Decreto
2438/1994, de 16 de diciembre.

3.- Los Directores arbitraran las medidas oportunas, atendiendo a
las circunstancias concretas de |os Centros, paraque larealizacién de
estas actividades no suponga di scriminacion alguna para el aumnado.

CapriTuLo Il. Otrascuestiones

Articulo 17. Actividadesdel personal del Centro

Las actividades no incluidas en la Programacion General Anual
exigiran, tanto para el profesorado como para cuaquier miembro dela
comunidad educativa, la autorizacion expresadel Director del Centro.

Articulo 18. Acceso de personal ajeno alos Centros

1.- Cuaquier personagienaa Centro que desee transmitir o dis-
tribuir cualquier tipo de informacion en el mismo, debera contar con
el permiso del Consejo Escolar o, en su defecto, con permiso escrito
del Director del Centro. En ambos casos, debera quedar constancia
escrita de la autorizacion en el archivo del Centro.

2.- Todo €ello, en ninglin caso puede servir de obstaculo alos de-
rechos sindical es |egalmente reconocidos.

DisposicionesAdicionales

Primera. Horario del alumnado de Educacion Infantil
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1.- En esta etapa, cada Centro, a elaborar su propio Proyecto
Curricular, debe establecer su propia organizacién temporal, tenien-
do en cuentalos criterios generales que se relacionan a continuaci on:

— Laorganizacion temporal debe respetar laglobalidad de laense-
flanza.

— Laflexibilidad horaria debe permitir la diversidad de ritmosy
necesidades de los nifios de esta etapa.

— Es necesario contar con una distribucién horaria que garanti-
ce el tratamiento equilibrado de los tres ambitos de experien-
ciao areasdel curriculo.

2.- No obstante, las actividades docentes alo largo del 2° Ciclo
de Educacién Infantil, deben cubrir, como minimo, el siguiente nd-
mero de horas, que alcanzan aproximadamente el 75% del horario
global del Ciclo:

— Identidad y autonomia personal 630 horas.
— Descubrimiento del medio fisico 630 horas.
— Comunicacion y representacion 630 horas.
—Religion/A.E.O. 105 horas.

3.- En el caso de los Centros que incorporen el modelo A, debe-
rén incluir dentro del &mbito de «Comunicacién y representaci 6n»
actividades encaminadas al aprendizaje de la Lengua Vasca con un
computo minimo de 315 horas alo largo del Ciclo que deberan estar
distribuidas de forma equilibrada en cada uno de los cursos. El mis-
mo tratamiento tendra la Lengua Castellana en aquell os Centros que
incorporen el modelo D.

4.- Asimismo, los Centros autorizados para desarrollar activida
des encaminadas a que los alumnos se familiaricen con la Lengua
Extrajera, deberan tener en cuentatales actividades ala hora de efec-
tuar la organizacion temporal de las distintas &reas de |a etapa.

Segunda. Particularidades de los Colegios Publicos de Educa-
cion Infantil y Primaria que imparten provisionalmente el Primer Ci-
clo de E.S.O. y delos Institutos de Educacion Secundaria Obligato-
ria que funcionan conjuntamente con los Colegios Publicos de su
localidad.

1.- Principios basicos de organizacion y funcionamiento.

Conforme alo establecido en la Disposicion Adicional Segunda
1. del Reglamento Organico de los Colegios Publicos de Educacion
Infantil y Primaria, los Institutos de Educacion Secundaria Obligato-
ria que funcionan conjuntamente con el Colegio Publico de Educa-
cion Infantil y Primaria de su localidad, dispondran de 6rganos de
gobierno unicos con €l citado Colegio, formando, por tanto, los pro-
fesores de ambos Centros un Unico Claustro paratodala Ensefianza
Bésica

2.- Programacién General Anual del Centro.

— Los Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria que
imparten provisionalmente el Primer Ciclo de E.S.O. y los
Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria que funcio-
nan conjuntamente con |los Colegios Publicos de su localidad,
en lo que serefiere ala Programacion General Anual, se aten-



drén alo establecido en el Titulo | de la presente Orden Foral,
con las particularidades que al respecto se citan a continua-
cion:

— Los Equipos Directivos de estos Centros y de los Institutos de
Educacion Secundaria alos que estén adscritos |os primeros,
deberan ponerse de acuerdo en la elaboracion de los horarios
respectivos de sus Centros, con el objeto de posibilitar el
cumplimiento de todas las actuaciones que impliquen, de al-
gunamanera, a profesores de ambos Centros. En caso de de-
sacuerdo, la decision correspondera a Servicio de Inspeccién
Técnicay de Servicios.

— En el Proyecto Curricular de estos Centros deberan incluirse
las Programaciones didacticas con sus actualizaciones que,
correspondientes a la Educacion Secundaria Obligatoria, se
elaboren para cada curso en los diferentes Departamentos di-
décticos de | os I nstitutos de Educacion Secundaria alos que
los primeros estén adscritos.

— En la organizacion de las ensefianzas se tendra en cuenta el
caracter unitario que tiene el Primer Ciclo de Educacion Se-
cundaria Obligatoria, especialmente en lo que serefiereala
Programacion de las mismas, asi como alapromociony eva
luacion del aumnado.

3.- Funcionamiento del Equipo de Ciclo en los Colegios.

— Los profesores que impartan docencia en €l Primer Ciclo de
Educacién Secundaria Obligatoria en los Colegios Publicos
de Educacién Infantil y Primaria se constituiran en Equipo de
Ciclo y desempefiaran |as funciones establecidas en la Dispo-
sicion Transitoria Primera.4 del Reglamento Organico de los
Colegios Publicos de Educacion Infantil y Primaria, realizan-
do unareunién de carécter semanal .

— El Coordinador del Equipo de Ciclo sera designado entre los
profesores del Cuerpo de Maestros que han accedido al Pri-
mer Ciclo de la Educacion Secundaria Obligatoriay preferen-
temente con destino definitivo y horario completo en el Cen-
tro.

4.- Funcionamiento del Equipo de Etapaenlos|.E.S.O.

L os Profesores que impartan Educacion Secundaria Obligatoria
en los Ingtitutos de Educacién Secundaria Obligatoria que funcionan
conjuntamente con el Colegio Publico de su localidad, se constitui-
ran en Equipo de Etapa, celebraran una reunién de caracter semanal,
dirigida por el Coordinador de Etapa, y se atendrén alo establecido
en €l apartado 3 de la Disposicion Adicional Segunda del Decreto
Foral 24/1997, de 10 de febrero, por € que se aprueba el Reglamen-
to Organico de las Escuelas Publicas de Educacion Infantil, Colegios
Publicos de Educacion Primariay Colegios Publicos de Educacion
Infantil y Primariaen el ambito territorial de la Comunidad Foral de
Navarra (BON 14-03-1997).

5.- Designacion delos Tutores de E.S.O.

— En cada Centro debera haber, al menos, un tutor por cada gru-
po de alumnos de Educacidn Secundaria Obligatoria.

— El nombramiento de los tutores lo realizara el Director del
Centro, a propuesta del Jefe de Estudios, teniendo en cuenta
lo siguiente:

a) Las tutorias seran asignadas preferentemente a profesores
gue impartan un area o materia comin atodo €l aumnado.

b) Las tutorias de grupos del primer ciclo de Educacién Se-
cundaria Obligatoria seran asignadas, preferentemente, a
los Maestros que impartan clase a dichos grupos.

6.- Coordinacién Didéctica del Profesorado de E.S.O. con los
Departamentos de los |.E.S.

— Con carécter general, €l profesorado de Educacion Secundaria
Obligatoria acudira alos Departamentos didacticos de los Ins-
titutos de Educacién Secundaria a los que estén adscritos sus
Centros, acomienzo de curso con € objeto de ultimar laprepa-
racion de la Programaci on didactica correspondiente, y a final
del curso, para efectuar la evaluacion de dicha Programacion.
Los Jefes de | os Departamentos Didécticos de los I nstitutos de
Educacidn Secundaria, una vez ultimada la Programacion Di-
déctica correspondiente a su Departamento, deberan entregar
copiadelamismaal profesorado de los Centros adscritos para
que éstos laincluyan en su Proyecto Curricular.

— Los Jefes de los Departamentos Didacticos de los I nstitutos de
Educacion Secundaria, a lo largo del curso, convocaran a
profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria delos Cen-
tros adscritos alas reuniones de Departamento en las que se
vayan atratar asuntos importantes relacionados con la Educa-
cién Secundaria Obligatoriay en las que se considere necesa-
riasu presencia.

— El profesorado de Educacion Secundaria Obligatoria de estos
Centros, ademas de alas reuniones a las que se refieren los
dos subapartados anteriores, podra acudir alos Departamen-
tos de los Institutos de Educacion Secundaria a los que sus
Centros estén adscritos, cuando lo consideren necesario.

—A suvez, los Equipos Directivos de estos Centros, teniendo en
cuenta lo establecido anteriormente en este apartado, efectua-
rén la planificacion conveniente para que el profesorado que
imparte docencia en la Educacion Secundaria Obligatorialle-
ve acabo en el resto del tiempo que haya disponible alo lar-
go del curso, las reuniones de coordinacion didacticay las ac-
tividades de perfeccionamiento que se consideren oportunas
parael buen funcionamiento de la Etapa.

7.- Ensefianzas de Religion.

— Seguin lo establecido en € articulo 3.1 del Real Decreto
2438/1994, de 16 de diciembre, por €l que se regulan las en-
sefianzas de la Religion (BOE: 26-01-1995), asi como en el
articulo decimoquinto.1 de la Orden Foral 514/1994, de 26 de
diciembre (BON: 17-02-1995) y de acuerdo con €l principio
delibertad religiosa, |os padres o representantes legales de los
alumnos haran constar por escrito a comienzo de la etapa, o
en la primera adscripcion del alumno al Centro, su decisién
de que el alumno asista o no ala ensefianza de la Religion y
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Moral Catdlicas o de otras Religiones, sin perjuicio de que la
decision pueda modificarse a inicio de cada curso escolar.

— Las ensefianzas de Religion y Moral Catdlicas, que se van a
impartir a este dumnado, se gjustaran alo dispuesto en la Or-
den Foral 195/1994, de 20 de mayo (BON 3-10-1994).

— La evaluacion de las ensefianzas de Religion Catdlica en la
etapa de Educacion Secundaria Obligatoria se realizara ato-
dos los efectos, de acuerdo con lanormativa vigente, del mis-
mo modo que lade las demés areas o materias del curriculo,
haciéndose constar en el expediente académico de los alum-
nos las calificaciones obtenidas, conforme alo dispuesto en €l
articulo 5 del Real Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre
(BOE 26-01-1995).

8.- Ensefianzas de Actividad Educativa Organizada (A.E.O.).

— Los alumnos cuyos padres o representantes |egales no hayan
solicitado que les sean impartidas ensefianzas de Religion, re-
cibiran Atencién Educativa debidamente organizada durante
el tiempo programado para |as citadas ensefianzas, conforme
alo establecido en la Orden Foral 269/1995, de 23 de mayo,
por la que se regula la Actividad Educativa Organizada
(A.E.O.) parala etapa de la Educacion Secundaria Obligato-
riaen laComunidad Foral de Navarra (B.O.N. 23-06-1995).

— La Programacion Didéctica referente a la citada Actividad
Educativa Organizada (A.E.Q.), le corresponde elaborar a
Departamento didactico de Filosofia del Instituto de Educa-
cién Secundaria a que esté adscrito el Centro.

— Estas actividades seran obligatorias para el alumnado que opte
por no recibir laensefianzareligiosay no seran objeto de eva
luacion, ni tendran constancia en |os expedientes académicos

delos alumnos, seglin lo establecido en € articulo 3.4 del Real
Decreto 2438/1994, de 16 de diciembre (B.O.E. 26-01-1995).

— Los Directores arbitrarén las medidas oportunas, atendiendo a
las circunstancias concretas de |os Centros, para que larealizacién de
estas actividades no suponga discriminacion alguna para el alumnado.

Tercera.- Las Instrucciones a que se refiere esta Orden Foral se-
ran de aplicacion alos Centros privados concertados o subvenciona
dos en todo aquello que les afecte, de acuerdo con la normativa vi-
gente al respecto.

Cuarta.- Toda referencia a normativa contemplada en la presente
Orden Foral se entenderaredizadaalaque, en su caso, lasustituya.

Disposiciéon Derogatoria

Quedan derogadas | as disposiciones deigual o inferior rango a
la presente, en todo aquello que se oponga ala misma.

Disposiciones Finales

Primera.- Se autorizaa Director General de Educacion a dictar
cuantas disposiciones sean precisas paralaaplicacion y desarrollo de
lo dispuesto en la presente Orden Foral.

Segunda.- La presente Orden Foral entrard en vigor el dia si-
guiente al de su publicacién en el BOLETIN OFICIAL de Navarra.

Pamplona, dieciseis de julio de mil novecientos noventay ocho.

EL CONSEJERO DE EDUCACION Y CULTURA
JesUs Javier Marcotegui Ros



ORDEN FORAL

ORDEN FORAL 258/1998, de 16 de julio, del Consgero de Educaciony Cultura, por la que se
desarrolla el Reglamento Orgéanico de los I nstitutos de Educacion Secundaria

El Decreto Foral 25/1997, de 10 de febrero, por el que se aprue-
ba el Reglamento Organico de los Institutos de Educacién Secunda
riaen el ambito territorial dela Comunidad Foral de Navarra (BON
14-03-1997), regula aspectos esenciales de laorganizacion y el fun-
cionamiento de estos Centros docentes.

Tradicionamente, se han venido aprobando cada curso unas
Instrucciones que, como concrecion y desarrollo de los Reglamen-
tos, han regulado hastala actualidad la Organizacion 'y el Funciona-
miento de los Centros docentes.

Con €l fin de dar un carécter més permanente alas Instrucciones
queregulan laorganizacion y € funcionamiento de los Centros docen-
tes, procede aprobar la presente Orden Foral en la que se recojan las
Instrucciones que, complementarias del Reglamento Organico de los
Institutos de Educacidn Secundaria, y, junto con € citado Reglamento
y con el Decreto Foral 225/1998 de 6 de julio, proporcionen e marco
estable de referencia paralaorganizacion y € funcionamiento de los
Institutos de Educacién Secundaria Obligatoria que funcionan confor-
me ala Disposicién Adicional Tercera del Decreto Foral 25/1997, de
10 defebrero, y delos Ingtitutos de Educacion Secundaria.

El Director del Servicio de Ordenacion Académicay de Centros
presenta informe favorable parala aprobacion de esta Orden Foral,
gue tiene por objeto aprobar unas Instrucciones que, fundamental -

mente van a concretar y desarrollar aspectos esenciales de la Organi-
zaciony del Funcionamiento de los Centros contemplados en €l Re-
glamento Organico citado anteriormente y, en parte, van a establecer
unas directrices basicas en aspectos no contemplados en el Regla-
mento Orgénico, con el fin de conseguir, de esta manera, quelos Ins-
titutos de Educacion Secundaria Obligatoriay de Educacion Secun-
daria garanticen, de este modo, una actividad educativa coherente y
eficaz.

El contenido de la presente Orden Foral se encuentra organiza-
do entres Titulos, de los cuales e Primero esta dedicado a concretar
y desarrollar los diferentes aspectos contemplados en la Programa-
cion General Anual del Instituto; el Segundo desarrolla aspectos re-
lacionados con el funcionamiento de los Organos de Coordinacién
Docente de los Institutos, y finalmente, el Tercero serefiere a cues-
tiones diversas relacionadas con la coordinacion didéctica del profe-
sorado de los I.E.S.O. con los Departamentos didécticos de los
I.E.S,, las ensefianzas de Religién y Actividad Educativa Organiza-
da, el acceso de personal gjeno alos Centros, etc...

En virtud de |as facultades conferidas por €l articulo 36.2 b) de
laLey Foral 23/1983, de 11 de abril, reguladora del Gobiernoy dela
Administracion de la Comunidad Foral de Navarra,

DISPONGO:

TiTtuLo |
PROGRAMACION GENERAL ANUAL DEL CENTRO

Articulo 1.° Consideracion general

1. LosInstitutos elaboraran, antes del inicio del periodo lectivo
de cada curso escolar, la Programacién General Anual que recogera
laprevision de todas | as actividades que deben realizarse en el Cen-
tro por los miembros de la comunidad educativa durante el transcur-
so del afio académico.

2. El contenido de la Programacion General Anual se adecuara
alo establecido en el articulo 62 del Reglamento Orgéanico de los
I nstitutos de Educacién Secundaria, teniendo en cuenta, a su vez, el
desarrollo que de la misma se efectlia en los puntos siguientes de la
presente Orden Foral.

CapiTuLo |. Contenido

Articulo 2.° Horario General del Centroy Criterios
Pedagdgicos para su elaboracion

1. El Horario General del Centro, elaborado por el Equipo Di-
rectivo, unavez oido el Claustroy que debe ser aprobado por e Con-
sgjo Escolar, deberaincluir @ menos los siguientes aspectos:

a) Las horasy condiciones en las que el Centro debe permane-
cer abierto. Permanecerd abierto parala Comunidad Escolar de lunes
aviernes en periodos de mafianay tarde y los sdbados por las mafia-
nas, en su caso.
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LaDireccion del Centro arbitraralos medios para que los Cen-
tros puedan permanecer abiertos por las mafianas en época de vaca-
ciones escolares.

b) La distribucion horaria de las actividades lectivas. Esta se
realizara de acuerdo con lo que se establece a continuacion:

— El horario escolar serealizard, con carécter general, en sesio-
nes de mafiana de lunes aviernes y dos tardes como minimo,
exceptuando aquellos Centros a los que se les autorice expre-
samente para establecer jornada Unica de mafiana, segin lo
gue se establezca en las normas que regulen para cada curso
laelaboracion del Calendario Escolar. Latarde delos miérco-
les no tendra caréacter lectivo para el alumnado. Entre ambas
sesiones habra un intervalo de, al menos, una horay media,
estableciéndose un méximo de 7 periodos lectivos diarios.

— Después de cada dos o tres periodos lectivos se programara un
periodo de descanso de 20 minutos, como minimo.

— Los periodos lectivos tendran una duracién minima de cin-
cuentay cinco minutos.

— En ninguin caso el horario del alumnado incluira horas libres
intercaladas en su horario lectivo.

— Ladistribucién de las areas 0 materias en cada jornada se hara
siguiendo criterios pedagdgicos, favoreciendo en todo caso
que dicha distribucion sea equilibrada tanto en el horario de
mariana como en el de latarde.

— En ninglin caso, las preferencias horarias del profesorado po-
dran obstaculizar la aplicacion de los criterios anteriormente
expuestos o |os que pueda establecer e Claustro.

Ademaés de |o expresado anteriormente, la distribucion horaria
de las actividades lectivas se efectuara teniendo en cuentalo que se
disponga en las normas que van aregular en cada curso la elabora-
cion del Calendario Escolar, asi como lo que, en su caso, apruebe al
efecto el Claustro de Profesores, siempre que no se contravenga lo
preceptuado al respecto en la presente Orden Foral.

¢) Ladistribucion horaria de las actividades no lectivas. Esta se
efectuara de forma que no interrumpael horario lectivo del alumnado.

Lasreuniones del Claustro de Profesores, las Sesiones de Eva-
luacion y las reuniones de aquellos Organos que cuenten con compo-
nentes ajenos al personal del Centro, salvo excepcion motivada, se
celebraran, siempre que esto sea posible, fuera del horario lectivo,
para que de esta manera puedan asistir todos |os componentes de |0s
drganos de gobierno o de coordinacién respectivos.

d) La prevision del calendario final de actividades de junio y
septiembre. En dicha prevision se indicarén las pruebasy evaluacio-
nes finales, asi como el periodo de consultas paralas mismas. Antes
del 20 de mayo, los Centros remitirén a Servicio de Inspeccion Téc-
nicay de Servicios el Calendario definitivo de |as citadas actividades.

2. Los Directores de los Centros que comparten persona debe-
rén ponerse de acuerdo, previamente a la elaboracion del Horario
General del Centro, con el fin de que el citado personal pueda com-
patibilizar aquellas actividades de ambos Centros que les afecten.
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3. Lautilizacién delos Centros y de sus instal aciones se acomo-
dardalo previsto en el Decreto Foral 2/1995, de 9 de enero, por €l
que seregulalautilizacion de los Centros docentes y Residencias es-
colares de niveles no universitarios y de instalaciones deportivas
adscritas a uso escolar (BON 23-01-1995).

Articulo 3.° Proyecto Educativo

1. Todos los Centros deberan disponer de Proyecto Educativo,
cuyaelaboracién y contenido se gjustaran alo establecido al respec-
to en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Organico de los Ins-
titutos de Educacion Secundaria en el dmbito territorial de la Comu-
nidad Foral de Navarra.

2. El Proyecto Educativo, finalizada su elaboracién, una vez
evaluado y aprobado, en su caso, por el Consgjo Escolar, seincluira
en este apartado de la Programacion General Anual.

3. Los Centros, unavez remitido el Proyecto Educativo, en ade-
lante, incluiran en este apartado de |a Programacion General Anual
Unicamente las modificaciones que se efectlien en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

4. Los Centros de nueva creacion dispondran de un periodo de
hasta tres cursos académicos paraelaborar el citado Proyecto Educa-
tivo. Mientras dure este proceso, a inicio de cada curso, el Consejo
Escolar analizara, evaluara y, en su caso, aprobara los aspectos ya
elaborados del Proyecto Educativo para su incorporacion a este apar-
tado de la Programacion General Anual del Centro.

5. El Departamento de Educacién y Cultura sefialara indicacio-
nes relacionadas con el citado Proyecto en la normativa que, con ca-
récter anual, apruebe las Instrucciones mediante las que se regulen
aspectos puntual es acerca de la organizacién y el funcionamiento de
estos Centros.

6. El Director del Centro debera adoptar las medidas adecuadas
paraque el Proyecto Educativo pueda ser conocido y consultado por
todos los miembros de la comunidad educativa.

Articulo 4.° Proyecto Curricular de Etapa

1. Todos los Centros deberan elaborar € Proyecto Curricular de
cada una de las Etapas que se impartan en cada uno de ellos, cuyo
proceso de elaboracién y contenido se gjustaran a lo establecido al
respecto en el Capitulo | del Titulo IV del Reglamento Orgénico de
los Institutos de Educacién Secundaria en el ambito territorial dela
Comunidad Foral de Navarra.

2. Enlaelaboracion, seguimiento y evaluacion del Proyecto Cu-
rricular de cada etapa se prestaré especia atencion ala coordinacion
que debe haber entre las distintas etapas y ciclos formativos que se
impartan en el Centro.

3. Para elaborar los Proyectos Curriculares de cada Etapa, los
Centros deberén acomodarse a las Instrucciones que al respecto se
aprueben por el Departamento de Educacion y Cultura para cada una
de las Etapas en la normativa correspondiente.



4. Los Centros que tengan finalizada la elaboracion del Proyec-
to Curricular de cada una de | as Etapas, unavez evaluado y aproba-
do por el Claustro de Profesores, al comienzo del curso incluiran di-
cho Proyecto en este apartado de la Programacion General Anual.

5. Los Centros, unavez remitido el Proyecto Curricular, en ade-
lante, incluiran en este apartado de la Programacion General Anual
Unicamente las modificaciones que se efectlien en el citado Proyecto
para cada curso escolar.

En este sentido, los Proyectos Curriculares de Etapa seran eva-
luados anualmente por €l Claustro. Las propuestas de valoracion y
de modificaciones del Proyecto Curricular de cada una de | as Etapas,
si las hubiere, seran presentadas por la Comision de Coordinacion
Pedagdgicaa Claustro, en € mes de septiembre, parasu discusiony
aprobacion.

6. En los Centros de nueva creacion, cuando se elabore por pri-
meravez el Proyecto Curricular de cada una de |as Etapas imparti-
das en los mismos, éste debera realizarse de acuerdo con las Instruc-
ciones a las que se refiere el apartado 3 de este articulo. Estos
Centros, previaevaluacion y aprobacion por el Claustro de Profeso-
res, remitiran el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas, in-
cluyéndolo en la Programacién General Anual en €l grado de elabo-
racion en el que se encuentre al comienzo del curso escolar.

7. El Departamento de Educacién y Cultura sefialaraindicacio-
nes relacionadas con los citados Proyectos Curriculares en la norma-
tiva que, con carater anual, apruebe las Instrucciones mediante las
que se regulen aspectos puntual es acerca de la organizacion y €l fun-
cionamiento de estos Centros.

8. El Servicio de Inspeccion Técnicay de Servicios supervisara
el Proyecto Curricular de cada una de las Etapas para comprobar su
adecuacion a lo establecido en la normativa vigente, formulara las
sugerencias que estime oportunas e indicara las modificaciones que
procedan, en su caso.

9. El profesorado organizara sus actividades docentes de acuer-
do con los curricul os oficiales aprobados para cada una de | as etapas
gue se impartan en el Ingtituto y en consonancia con e Proyecto Cu-
rricular de cada una de las Etapas, con las Programaciones didéacticas
elaboradas por los correspondientes Departamentos 'y, a su vez, con
las Programaciones de Aula que cada uno de ellos desarrolle en el
desempefio de su funcién docente.

Articulo 5.° Plan de Orientacion Educativa
y Plan deAccion Tutorial

1. Las propuestas del Plan de Orientacion Educativa, Psicope-
dagdgicay Profesional y del Plan de Accion Tutorial, que constitu-
yen un apartado del Proyecto Curricular, deben ser elaboradas por €l
Departamento de Orientacion, de acuerdo con los criterios establ eci-
dos por el Claustro, las aportaciones de los Tutoresy las directrices
de la Comision de Coordinacién Pedagdgica, tal como se recoge en
los articulos 47 y 56 del Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria. Una vez elaboradas las propuestas, éstas se-

rén elevadas a dicha Comisién antes del comienzo de las actividades
lectivas del curso escolar, parasu discusion einclusion en el Proyec-
to Curricular.

2. El Plan de Orientacion debe recoger, al menos, los criterios
para organizar la orientacion académicay profesional del alumnado,
asi como las actividades necesarias para su desarrollo.

3. El Plan de Accion Tutorial es el marco en el que se especifi-
can los criterios y procedimientos para la organizacion y funciona-
miento de lastutorias. En é se deberdn incluir laslineas de actuacién
general que los tutores desarrollaran con el alumnado de cada grupo
y con las familias, asi como con el equipo docente correspondiente.
Una vez designados los tutores, podrén realizar |las propuestas que
consideren oportunas para su correspondiente discusién e inclusién
en el Plan de Accion Tutorial.

4. Respecto alas sesiones de evaluacion se tendra en cuentalo
siguiente con carécter general:

a) La evaluacion del proceso de aprendizaje de cada alumno
debe cumplir una funcién formativa, aportandole informacién sobre
lo que realmente ha progresado, |as estrategias personales que mésle
han ayudado, las dificultades que ha encontrado y los recursos de
que dispone para superarlas. Con estafinalidad, los tutoresy los do-
centes de las diferentes materias, areas o médul os, mantendran reu-
niones periodicas, tanto con los alumnos como con sus padres, para
informar y valorar el aprovechamiento académico de aquéllos o pro-
poner planes de refuerzo.

b) Con carécter general, se calificaraa alumnado, a menos, en
tres sesiones de evaluacion correspondiendo con los periodos de
evaluacion trimestral. Después de cada sesion de evaluacion, |os tu-
tores deberan informar tanto alos padres como alos alumnos sobre
el rendimiento académico de éstos y la marcha de su proceso educa
tivo, através de una comunicacion que se realizard por escrito e in-
cluiralas calificaciones obtenidas.

c) La sesion de evaluacion correspondiente al Ultimo trimestre
tendra carécter final incluyendo en €ella las pruebas de Suficiencia
del mes de junio en las ensefianzas en las que corresponda ef ectuar
estas pruebas, de acuerdo con las normas que regulan la evaluacion
delas mismas.

d) Para el alumnado con asignaturas o materias pendientes de
cursos anteriores la calificacion final de las mismas se realizarg, con
carécter general, en e mes de mayo, con el fin de que estos alumnos
puedan ser evaluados en todas | as asignaturas o materias del curso en
gue estén matriculados.

€) Por cada evaluacién se deberarealizar la correspondiente se-
sién de evaluacion.

5. La sesion de evaluacion debera reunir, como minimo, estas
condiciones:

a) Debe celebrarse en un horario que permita la asistencia de
todo el profesorado del grupo, estando presentes, al menos, los dos
tercios del total de profesores del grupo correspondiente.

b) Las notas y estadisticas de cada érea, materia 0 médulo, asi
como cualquier otra documentacion exigida por la Jefatura de Estu-

15



dios deberan ser cumplimentadas por €l profesorado en los estadillos
del Tutor, al menos 24 horas antes de |a sesion de evaluacion.

¢) Al comienzo de la sesion de evaluacion, € Tutor debera apor-
tar un resumen de las estadisticas y un guion de los temas que van a
tretar.

6. Por cada sesién de evaluacion debe levantarse un Acta de
evauacion, en la que figuren al menos los siguientes aspectos:

a) Relacion del profesorado asistente, con lafirmade los mismos.
b) Relacion del profesorado ausente.

¢) Resumen estadistico de suspensos 'y aprobados en cada érea,
materia 0 moédulo, asi como el porcentaje sobre el total de alumnos.

d) Comentario global sobre rendimientos, actitudesy problemas
del grupo.

€) Actividades concretas para desarrollar con algunos alumnos,
con relacion nominal de éstos.

7. Asimismo, en cada evaluacion la Jefatura de Estudios elabo-
rara unarelacion de clases no impartidas por cada materiay grupo de
alumnos, indicando la causa, y la pondra a disposicion del Consgjo
Escolar y del Servicio de Inspeccion Técnicay de Servicios parala
correcta valoracidn de sus consecuencias.

8. A continuacién de las sesiones de evaluacion, la Jefatura de
Estudios recopilaralas Actas de los tutores para presentarlas al Con-
sgjo Escolar, junto con la estadistica de resultados, de faltas de asis-
tencia del alumnado, asi como con cualquier otro dato necesario para
que &l Consgjo Escolar puedaevaluar € periodo correspondiente. De
la estadistica de resultados se enviara copia al Servicio de Inspeccién
Técnicay de Servicios.

9. En la evaluacion del alumnado deberé tenerse en cuenta la
normativay las instrucciones que para cada una de las Etapas educa-
tivas, apruebe el Departamento de Educacién y Cultura.

Articulo 6.° Programaciones Didacticas

1. Las Programaciones Didécticas de las ensefianzas correspon-
dientes alas areas, materias, médulos y ambitos integrados en cada
uno de los Departamentos seran elaboradas por los citados Departa-
mentos para su inclusion en e Proyecto Curricular, bajo la coordina-
ciony direccion del Jefe del Departamento antes del comienzo delas
actividades | ectivas, teniendo en cuenta el curriculo oficial y lasdi-
rectrices generales establecidas por la Comision de Coordinacién
Pedagdgica, de acuerdo con lo establecido en €l articulo 60 del Re-
glamento Organico de los I nstitutos de Educacién Secundaria.

2. Una vez elaboradas las Programaciones Didécticas por los
correspondientes Departamentos, éstas se remitiran ala Comisién de
Coordinacion Pedagdgica que comprobara si las citadas Programa-
ciones se gjustan alas directrices de dicha Comision y alo estableci-
do en € articulo 60 del Reglamento Orgéanico de los Institutos de
Educacion Secundaria, para ser incorporadas a Proyecto Curricular.
En caso de pronunciamiento desfavorable, el Director devolvera al
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Departamento correspondiente la Programacion Didéactica para su
reelaboracién y consiguiente tramitacion.

3. Para elaborar las Programaciones Didacticas, los Departa-
mentos deberdn tener en cuenta las Instrucciones que a respecto se
aprueben por el Departamento de Educacion y Cultura para cada una
de las etapas en la normativa correspondiente

4. El Servicio de Inspeccion Técnicay de Servicios, revisardlas
Programaciones Didécticas, como parte integrante del Proyecto Cu-
rricular, para comprobar su adecuacién alo establecido en la norma-
tivavigente. Asi mismo, comprobara el correcto desarrollo y aplica-
cion de las citadas Programaciones alo largo del curso.

Articulo 7.° Plan de Actuacion parala Formacién
en Centrosde Trabajo

1. LaFormacién en Centros de Trabajo se desarrollara preferen-
temente con las empresas y organismos de la zona de influencia del
Centro.

2. Los Institutos de Educacion Secundaria elaborarén al inicio
del curso, parasu inclusion en el Proyecto Curricular, el Plan de Ac-
tuacion para el desarrollo del Médulo de Formacion en Centros de
Trabajo de todos y cada uno de los Ciclos Formativos que se impar-
tan en el Centro. Dicho Plan incluir& necesariamente la realizacion
de las précticas programadas entre el Centro de Trabajoy el Centro
educativo, atendiendo alos problemas de aprendizaje que se presen-
teny valorando el desarrollo de las actividades correspondientes al
programa de formacion.

Articulo 8.° Plan de Formacion del Centro

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso €l
Plan de Formacion del Centro, cuyo contenido se gjustaraalo que €l
Departamento de Educacién y Cultura determine, cada afio, en las
Instrucciones mediante las que se regulen aspectos puntual es acerca
delaorganizaciény € funcionamiento de estos Centros.

2. El Plan de Formacion del Centro se confeccionaréd a partir de
la oferta formativa que recoge el Plan Anual de Formacion de la Co-
munidad Foral de Navara, teniendo en cuenta |las necesidades forma-
tivas que presente cada Centro, a partir del andlisis efectuado a res-
pecto por la Comision de Coordinacion Pedagdgica.

3. LaComision de Coordinacion Pedagogica del Centro serala
encargada de elaborar la propuesta del Plan de Formacion del Cen-
tro que laelevardal Claustro para su aprobacion.

4. Unavez aprobado por el Claustro, el Plan de Formacion del
Centro se incluird en este apartado de la Programacion General
Anual.

5. El Vicedirector, o en su defecto el Jefe de Estudios del Cen-
tro, actuara como coordinador y responsable en todo lo que serefie-
rea cumplimiento del Plan de Formacion del Centro.



Articulo 9.° Programacion deActividades
Complementariasy Extraescolares

1. Todos los Centros deberan elaborar al comienzo de curso la
Programacion de Actividades Complementarias y Extraescolares. En
ese sentido, serd el Vicedirector o €l Jefe de Estudios, en su defecto,
quien efectuard, siguiendo las directrices elaboradas previamente por
el Consgjo Escolar, la Programacion Anual de estas actividades, de-
biendo recoger para ello las propuestas formul adas al respecto por el
Claustro, Asociaciones de Padresy Madres y Asociaciones de Alum-
nos. Esta Programacién se incluira formando parte de la Programa-
cién General Anual.

2. Se entiende por actividades complementarias aquellas activi-
dades didécticas que, formando parte de |la Programacién docente y
realizandose fundamental mente durante el horario lectivo, tienen un
caracter diferenciado, bien por el momento o el lugar en que serea-
lizan, bien por los recursos o laimplicacion del Centro, siendo obje-
to de compensacion horariaen e caso de que su realizacion suponga
algun exceso en el horario lectivo habitual del profesorado. Estas ac-
tividades seran obligatorias para €l profesorado y alumnado.

3. Se entiende por actividades extraescolares aquellas activida
des educativas que se realizan con el alumnado fuera del tiempo lec-
tivo. La participacion seravoluntaria parael alumnado y profesorado;
por €ello, no podréan contener ensefianzas incluidas en la Programacién
docente de cada Ciclo.

4. Tanto las actividades complementarias como las extraescola-
res deberan ser coherentes con el Proyecto Educativo del Centro y
servir para su correcto desarrollo. En la planificacién de dichas acti-
vidades se definiran los objetivos, los responsables, el momento y €l
lugar de realizacion, la forma de participacion del alumnado, asi
como €l costo presupuestado.

5. El Vicedirector o € Jefe de Estudios, en su defecto, llevardun
registro puesto a dia de cuantas actividades de este tipo se lleven a
cabo por el Centro, en el que se contengan la fecha, hora, duracién,
contenido, costo presupuestado y total gastado de cada una de ellas.
Este registro debera estar en el Centro adisposicion del Servicio de
Inspeccion Técnicay de Servicios.

6. Cuando las actividades supongan el desplazamiento de
alumnos menores de edad fuera de lalocalidad donde esté ubicado
el Centro, es necesario contar con la autorizacion escrita de |os pa-
dres de los mismos. El nimero minimo de profesores acompafian-
tes de los alumnos serd el de 1 por cada 20 alumnos o fraccion su-
perior a 10, pudiendo incrementarse ajuicio del Director y siempre
gue no repercuta en la atencion del horario lectivo del resto del
alumnado.

7. Cuando un Centro pretendarealizar actividades de este tipo
fuera del mismo (visitas, excursiones, etc.), y no estén incluidas en
la Programacién General, y no sea posible latramitacion a Consegjo
Escolar, el Equipo Directivo podré autorizar excepcionalmente la ac-
tividad, respetando siempre las directrices aprobadas en el Consgjo
Escolar, debiendo ponerlo posteriormente en conocimiento del Con-
sgjo Escolar.

Articulo 10. Servicios Complementarios

1. En aquellos Centros en los que exista oferta publica de Servi-
cios Complementarios, Comedor y Transporte, corresponde al Di-
rector elaborar para cada curso el Plan de los Servicios Complemen-
tarios del Centro teniendo en cuenta las directrices del Consejo
Escolar.

2. En dicho Plan se especificara el profesorado necesario para
atender debidamente lallegaday salida del alumnado que utiliza el
transporte escolar, asi como lavigilanciaen el comedor y asistencia
en el transporte en aquellos casos en los que el comedor se ubique
fueradel recinto escolar.

Articulo 11. Memoria Administrativa

1. El Equipo Directivo del Centro elaborarala Memoria Admi-
nistrativa, que se incorporard a la Programacion General Anual en
los términos establecidos en el Reglamento Orgéanico de los Institu-
tos de Educacion Secundaria.

2. El Documento de Organizacion del Centro se cumplimentara
con los impresos enviados a los Centros por €l Servicio de Inspec-
cion Técnicay de Servicios. Dichos impresos serén remitidos, debi-
damente cumplimentados, a citado Servicio en €l plazo de veinte
dias, unavez comenzadas las actividades lectivas.

CapiTuLO I1: Elaboracion, aprobacion
y evaluacion

Articulo 12. Elaboracion

Corresponde a Director del Centro establecer a comienzo de
curso un calendario de actuaciones que posibilite |a adecuada elabo-
racion de la Programacion General Anual por el Equipo Directivo
del Centro, teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del
Claustroy del Consgjo Escolar.

Articulo 13. Apraobacion

1. La Programacion General Anual, informada por el Claustro
de profesores, sera aprobada por el Consejo Escolar, respetando los
aspectos docentes que competen al Claustro. De dicha Programacion
se enviara un giemplar a Servicio de Inspeccion Técnicay de Servi-
cios antes del 31 de octubre y otro eiemplar de la Programacién Ge-
neral Anual quedara en la Secretaria del Centro, a disposicién del
Profesorado, de los componentes del Consejo Escolar, asi como de
los Presidentes de las Asociaciones de Padres y Madres de alumnos
del Centro, legalmente constituidas.

2. El Servicio de Inspeccion Técnicay de Servicios comproba-
ré la adecuacion de la Programacién General Anual alo establecido
en el Reglamento Organico de los I nstitutos de Educacion Secunda-
ria, alo dispuesto en las presentes Instrucciones y alo que se deter-
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mine en las que se elaboren puntual mente cada curso e indicara, en
su caso, las modificaciones que procedan.
Articulo 14. Evaluacion

1. La Programacion General Anual sera de obligado cumpli-
miento paratodos los miembros del Centro. Al finalizar el curso, el

Consegjo Escolar y el Equipo Directivo del Centro realizaran laeva-
luacion sobre €l grado de cumplimiento de la Programacién General
Anual.

2. Las conclusiones mas rel evantes obtenidas en el proceso eva-
luador serén recogidas en laMemoria Final de curso que se remitird
antes del 10 dejulio a Servicio de Inspeccion Técnicay de Servi-
cios.

TiTuLo |1
ORGANOSDE COORDINACION DOCENTE

CapPiTuLO |. Departamentos didacticos
Articulo 15. NUmero de Departamentos

1. En los Institutos de Educacién Secundaria se podran consti-
tuir los Departamentos didacticos que figuran en el articulo 41.2 del
Reglamento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria.

2. Los Departamentos unipersonales se podran constituir tnica-
mente cuando existan profesores especificos de la materia que im-
partan latotalidad de las horas de la especialidad de dichos Departa-
mentos.

3. El profesorado que, perteneciendo aun Departamento, impar-
ta algun area, materia 0 madulo correspondiente a otro u otros De-
partamentos, se considerara adscrito a este o estos Ultimos, debiendo
tener en cuentalas directrices emanadas del Departamento o Depar-
tamentos a los que esté adscrito en orden a buen funcionamiento de
laactividad docente.

Articulo 16. Funciones

1. Los diferentes Departamentos asumiran las funciones que tie-
nen asignadas en el Capitulo Il del Titulo |11 del Reglamento Orga-
nico de los Institutos de Educacién Secundaria.

2. Durante el mes de septiembre, elaboraran la Programacion
Didéctica de las areas, materias, asignaturas o médul os que tengan
asignadas cada uno de ellos. Las Programaciones Didécticas de los
diferentes Departamentos, que constituyen un apartado fundamen-
tal del Proyecto Curricular, formaran parte, a su vez, de la Progra-
macion General Anual y se elaboraran de acuerdo con lo establ eci-
do en €l articulo 60 del Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria conteniendo |os apartados contemplados en
dicho articulo y conforme alo dispuesto en el articulo 6.° de la pre-
sente Orden Foral, haciendo especial hincapié en |os siguientes as-
pectos:

a) Los objetivos, contenidosy criterios de evaluacion del ciclo
0 curso para cada una de las éreas, materias, asignaturas y médul os.

b) Los procedimientos para evaluar €l aprendizaje del alumna-
doalolargo del curso.
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c) Los criterios de promocion que se vayan a segulir, con espe-
cial referencia alos minimos exigibles para obtener una val oracion
positivay los criterios de calificacion.

d) Los materialesy recursos didacticos que se van a emplear.

€) Medidas de Seguridad e Higiene en el gercicio de las unida-
des de competencia relacionadas con los médul os en las ensefianzas
de Ciclos Formativos y Programas de Iniciacién Profesional.

Articulo 17. Reuniones

1. En € horario del Centro se deberdreservar a menosunahoraa
la semana durante el periodo lectivo para que todos los miembros del
Departamento puedan reunirse, debiendo constar esta hora dentro del
horario escolar del Centro. De estas reuniones, al menos, unade dllasa
mes se dedicard aevaluar el desarrollo de la Programacién Didécticay
a establecer las medidas correctoras que esta eval uacion aconsgie.

En los Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria se reser-
vard una hora semanal para que €l profesorado que imparta las ense-
flanzas correspondientes a las &reas y materias de cada uno de los
campos Linguistico-Socia y Cientifico-Tecnol égico, puedallevar a
cabo las correspondientes reuniones de coordinacion didéctica en
cada uno de ambos campos.

2. Enlos Institutos que resulten de lafusion de dos anteriores y
que se encuentren ubicados en dos 0 més edificios situados en dife-
rentes recintos, la reunion semanal conjunta del Departamento se ce-
Iebrard en € horario que resulte mas apropiado paralos miembros del
Departamento, pudiendo llevarla a cabo en latarde de los miércoles.

3. Enlos meses de septiembre y junio sellevardn acabo las reunio-
nes que se precisen respectivamente, de caraa ultimar la preparacion de
las Programaciones Didécticasy € Plan detrabajo del curso, asi como
pararedizar laeval uacion de las correspondientes Programaciones, Plan
detrabagjo y funcionamiento del propio Departamento para su inclusion
enlaMemoriaFinal de Curso. A estas reuniones asistirael profesorado
queimparte ensefianzas de Educacién Secundaria Obligatoriaen los Co-
legios Publicos e Institutos de Educacion Secundaria Obligatoria

4. Asmismo, se celebrardn reuniones en latarde de los miércoles
que podran dedicarse atareas rel acionadas con laelaboracion y revision,



en su caso, del Proyecto Educativo, asi como de los Proyectos Curricu-
lares de cadaunadelas etapas y Ciclos Formativos que se impartan en
el Centroy, en su caso, alareaizacion de actividades formativas segin
se determine en las I nstrucciones que regulen para cada curso aspectos
puntuales delaorganizacion y € funcionamiento de estos Centros.

5. Por su parte, sin perjuicio de lo establecido en este punto, los
Departamentos Didacticos de aquellos I nstitutos de Educacion Secun-
daria que estén autorizados para impartir las ensefianzas de Lenguas
Extranjeras de acuerdo con € Programa de colaboracion con la Escue-
laOficial de Idiomas a Distanciade Navarra, deberdn tener en cuenta,
asu vez, enlo referente areuniones de coordinacion, 1o que se establez-
caal respecto en las I nstrucciones que regulen para cada curso aspectos
puntuales de la organizacion y el funcionamiento de estos Centros, asi
como en las que serefieran alaorganizacion y el funcionamiento de la
Escuela Oficial de Idiomas a Distancia de Navarra

Articulo 18. Jefatura de Departamento

1.El Jefe de Departamento sera designado por el Director en el
mes de septiembre de acuerdo con el procedimiento establecido en el
articulo 44 del Reglamento Organico de los Institutos de Educacion
Secundariay desempefiard su cargo durante un curso académico.

2. Cuando €l profesor a quien corresponda la Jefatura del De-
partamento ejerza un cargo directivo, € Director nombrard a otro
profesor como Jefe de Departamento siguiendo el criterio expuesto
en el apartado anterior.

3. El Jefe de Departamento, ademas de asumir las funciones que
vienen sefialadas en el Reglamento Orgénico, es el principal respon-
sable de la elaboracién de la Programacion Didéctica correspon-
diente a cada Departamento, y debera entregar un gjemplar de la
misma, antes del 10 de octubre, al Director del Centro, como Presi-
dente de la Comision de Coordinacion Pedagdgica, paraincluirlaen
la Programacién General Anual del Centro, como parte integrante
del Proyecto Curricular.

4. Ademas de la copiade la Programacion que serdentregada ala
Direccion para su inclusion en la Programacidn General Anual, el Jefe
de Departamento entregara una copia a cada miembro y depositaraotra
en e propio Departamento. En el caso de los Institutos de Educacion
Secundaria que tengan adscritos Colegios y/o Institutos de Educacion
Secundaria Obligatoria, los Jefes de | os diferentes Departamentos Di-
décticos deberdn entregar una copia de la Programacion Didéctica de
su Departamento a profesorado de los citados Centros, teniendo en
cuentalo establecido al respecto en la normativa correspondiente.

CapiTuLO I1. Departamento de actividades
profesionales exter nas

Articulo 19. Funcionamiento del Departamento de
Actividades Profesionales Exter nas

1. Los Centros que impartan Ciclos Formativos podran consti-
tuir el Departamento de Actividades Profesionales Externas.

2. Su composicién y competencias seran las establecidas en €l
Capitulo 1V del Titulo 111 del Reglamento Orgénico de los Institutos
de Educacién Secundaria.

3. Para el desempefio de las funciones que tiene asignadas en el
Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secundariay en
la normativa correspondiente, el Departamento de Actividades Pro-
fesional es Externas celebrara en septiembre cuantas reuniones sean
necesarias, dedicando especial atencion, en este caso, a la elabora-
cion del Plan de Actividades que va a desarrollar en el curso. A lo
largo del curso, normalmente, celebrard una reunion quincenal; y al
final del curso, las reuniones que se precisen pararealizar lavalora-
cion sobre el Plan de Actividades desarrollado alo largo del cursoy
elaborar la preceptivaMemoriaAnua que se adjuntaraalaMemoria
Final de curso del Centro. Una copia de esta Memoria o Informe
anual, redactada por €l Jefe del Departamento de Actividades Profe-
sionales Externas en los términos establecidos en la Orden Foral
269/1997, de 15 de julio (BON 25-08-1997), seraremitida, a su vez,
alos Servicios de Ordenacién Académicay de Centrosy de Inspec-
cion Técnicay de Servicios.

4. El Jefe de Departamento sera designado por el periodo de un
afio académico en los términos establecidos en €l Reglamento Orga
nico, asumiendo las competencias asignadas en el mismo.

CapiTuLo Ill. Tutorias

Articulo 20. Designacion y Funcionamiento delos Tutores

1. En cada Instituto debera haber, al menos, un profesor-tutor
por cada grupo de alumnos.

2. Ladesignacion y el nombramiento de los tutores |os realiza-
ré el Director del Instituto, a propuesta del Jefe de Estudios, de
acuerdo con lo establecido en el Capitulo V del Titulo 111 del Regla-
mento Organico de los I nstitutos de Educacion Secundaria, teniendo
en cuentalo siguiente:

— Las tutorias seran asignadas preferentemente a profesores que
impartan un area, materiao moédulo comiin atodo € alumnado.

— Las tutorias de grupos del primer ciclo de Educacién Secun-
daria Obligatoria seran asignadas preferentemente alos Ma-
estros que impartan clase a dichos grupos.

3. El profesor-tutor ejercerd las funciones contempladas en el
articulo 52 del Reglamento Organico de los Institutos de Educacion
Secundaria.

4. El profesor-tutor realizara con los profesores de su grupo, una
reunién, al menos, por curso, que se celebraraen el primer trimestre,
ademés de |as sesiones de evaluacion.

5. Durante @ curso se celebrard, a menos, unareunién con € con-
junto de los padresy madresy otraindividual con cadauno de ellos.

6. Conforme alo establecido en el articulo 24.2.d) del Decreto
Foral 225/1998, de 6 dejulio, en el horario del profesor-tutor sein-
cluira una hora complementaria semanal parala atencion alos pa-
dresy madres. Esta hora de tutoria se consignara en los horarios in-
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dividuales de los profesores tutores y se comunicara a padres, ma-
dresy alumnos al comienzo del curso.

7. De acuerdo con lo establecido en el articulo 23.f) del Regla-
mento Orgénico de los Institutos de Educacion Secundaria, el Claus-
tro de Profesores coordinara las funciones de Orientacion y Tutoria
delos alumnos. Parafacilitar estatarea, el Orientador apoyaralala
bor de los tutores de acuerdo con |os Planes de Orientacion Educati-
vay de Accion Tutorial, bajo la direccion del Jefe de Estudios. El
Jefe de Estudios convocarg, al menos, tres reuniones de Tutores du-
rante el cursoy cuantas otras sean necesarias para realizar adecuada-
mente |as funciones que tienen asignadas.

CaPiTuLo IV. Comisiéon de Coordinacion
Pedagogica

Articulo 21. Funcionamiento dela Comision
de Coor dinacion Pedagbgica

1. LaComision de Coordinacion Pedagdgica, condtituidaen lostér-
minos establecidos en € Capitulo V11 del Titulo 111 del Reglamento Or-
ganico delos Ingtitutos de Educacion Secundariay asumiendo las com-
petencias asignadas en el mismo, se reunir, al menos, unavez al mes.
En los Institutos de Educacién Secundaria Obligatoriala Comisién de
Coordinacion Pedagdgica estara congtituida de acuerdo alo establecido
enlaDisposicion Adiciona Tercera.2 del Reglamento Organico delos
I ngtitutos de Educacion Secundariaincluyendo, asu vez, los Coordina-
dores didacticos de los campos Lingtistico-Socid y Cientifico-Tecnol &
gico quienes ocuparan e puesto del profesor de su érea respectiva,

2. Al comienzo de curso, celebrara cuantas reuniones sean nece-
sarias con el objeto de elaborar un Plan de trabajo, que se llevara a
cabo alo largo del curso, incluyendo la propuesta de planificacion
general de las sesiones de evaluacion y calificacion, que debera pre-
sentarse de acuerdo con la Jefatura de Estudios a Claustro para su
aprobacion y que seraincluidaen €l Plan de Accidn Tutorial.

3. Al finalizar el curso, celebraralareunién o reuniones necesa-
rias para elaborar el Informe sobre el funcionamiento de la propia
Comisién alo largo del curso.

4. El Director del Centro, como presidente de la Comision, pro-
cederd ala convocatoria de las reuniones aludidas anteriormente en
un horario que facilite la asistencia de todos sus componentes.

5. Al término de cada reunién, se levantard un acta en la que
constaran exclusivamente los acuerdos adoptados en la misma. La
redaccion del actay de cuantos escritos deba efectuar la Comision en
el gercicio de sus competencias quedara bajo la responsabilidad del
Director y del Secretario dela Comision.

CapPiTuLo V. Coordinador de Ciclo Formativo

Articulo 22. Designacién y Funcionamiento

1. Con caréacter general, existira un Coordinador por cada uno
de los Ciclos Formativos que se impartan en el Instituto, con inde-
pendencia del nimero de grupos que curse cada Ciclo y aexcepcion
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de aquellos Centros en los que se imparta un solo Ciclo Formativo
en la correspondiente Familia Profesional, en cuyo caso el Jefe de
Departamento de Familia Profesional gjercera las funciones que le
correspondan al Coordinador del Ciclo Formativo.

2. El Coordinador de cada Ciclo Formativo de Grado Medio y
Grado Superior serd un profesor con atribucion docente en el Ciclo
y preferentemente con destino definitivo en el Centro. Sera designa-
do por €l Director del Centro, oido el Jefe de Departamento corres-
pondiente, y desempefiara su cargo durante un afio académico.

3. El Coordinador de Ciclo Formativo asumira las funciones que
figuran en el articulo 45.3.b) del Reglamento Organico de los Institu-
tos de Educacion Secundaria de acuerdo con € perfil profesiona que
debe alcanzar el alumnado. Asimismo, colaborara con el Responsable
del Médulo de Formacion en Centros de Trabajo en las actividades de
seguimiento del alumnado que esté cursando dicho Madulo.

CapiTuLo VI. Responsable del modulo de
formacion en centrosdetrabajo

Articulo 23. Designacién y Funcionamiento

1. El Director del Centro designara al Responsable del Médulo
de Formacion en Centros de Trabajo quien asumira las funciones es-
tablecidas en el articulo 52 del Reglamento Organico de los Institu-
tos de Educacion Secundaria.

2. Ladesignacion recaera en el tutor de cada grupo de alumnos
que curse un Ciclo Formativo de acuerdo a lo que se establece a
continuacion:

a) En los Ciclos Formativos de dos cursos de formacion en el
Centro educativo serd el tutor de cada grupo de alumnos del 2° cur-
so quien desempefie el puesto de Responsable del Mddulo de Forma-
cién en Centros de Trabajo.

b) En los Ciclos Formativos que tengan una duracion de un curso
académico y uno o dos trimestres de Formacion en Centros de Traba-
jo, continuara siendo tutor de cada grupo de aumnos durante el curso
siguiente el mismo que, en cada caso, lo fueraen € curso anterior.

3. El responsable del Médulo de Formacion en Centros de Tra-
bajo destinara el periodo de tiempo en el que vea reducido su hora-
rio lectivo al seguimiento del alumnado que curse dicho Médulo.
Para ello, debera presentar, con la suficiente antelacion, a Jefe de
Estudios un Plan de trabajo en el que se detalle laatencion quevaa
prestar al alumnado que esté cursando el Médulo de Formacién en
Centros de Trabajo, tanto en e Centro educativo, como en el Centro
de Trabagjo, asi como las visitas que va a efectuar al responsable de la
empresa en los Centros de Trabajo.

4. El Departamento de Educacién y Cultura determinard en las
Instrucciones que regulen para cada curso aspectos puntuales de la
organizacion y el funcionamiento de estos Centros, qué actividades
vaadesarrollar el profesorado que imparte ensefianzas en un Ciclo
Formativo de dos afios, durante el Gltimo trimestre del curso, cuando
experimente una reduccion de su horario lectivo, mientras el alum-
nado esté cursando el médulo de Formacién en Centros de Trabajo.



CapiTuLo VII. Coordinadores didaticos
delosESO que funcionan segun lo establecido
en la Disposicion Adicional Tercera del
Reglamento Organico delos|ngitutos
de Educacion Secundaria

Articulo 24. Designacién y Funcionamiento

1. En los Institutos de Educacién Secundaria Obligatoria que
funcionan de acuerdo con lo establecido en la Disposicién Adicional
Terceradel Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Se-
cundaria, €l Director designara a un profesor para que desempefie las
funciones de coordinacién didécticainterdisciplinar, entre su Centro
y €l Instituto de Educacion Secundaria a que esté adscrito, en el
campo de las areas Linglistico-Sociales y a otro para que gjerza es-
tas funciones en el campo de las areas Cientifico-Tecnoldgicas. La
designacion recaera, en cada caso, en un profesor que imparta algu-
na de las areas y materias incluidas en cada uno de los respectivos
camposyy, preferentemente, entre aquellos que, reuniendo necesaria-
mente el requisito anterior, tengan destino definitivo en el Centro.

Ambos profesores desempefiaran el cargo de coordinador didéctico
de su campo respectivo durante un curso académico.

2. Ambos Coordinadores serén | os encargados de recoger, acomien-
Z0 del curso, una copiade cada unade las Programaciones Didacticas co-
rrespondientes a los Departamentos didécticos de su campo respectivo,
que las entregaran a Director del Instituto de Educacion Secundaria
Obligatoria paraser incluidas en e Proyecto Curricular y, por tanto, en e
gpartado correspondiente de la Programacidn General Anual.

3. Alo largo del curso, estos Coordinadores acudiran cuantas
veces |o consideren necesario, al Instituto de Educacion Secundaria
parareunirse con los Jefes de Departamento correspondientes, con la
finalidad de analizar el desarrollo de las diferentes Programaciones
Didacticas, incluidas en su campo respectivo.

4. Por otra parte, con el profesorado de su Centro perteneciente
alas diferentes especialidades incluidas en cada uno de los campos,
realizaran, a menos, unareunién quincenal con el objeto de efectuar
un andlisis acercadel cumplimiento de la correspondiente Programa-
cion Didéacticay de la problemética que vaya surgiendo en laaplica
cién de lamisma, pudiendo efectuarla en la hora semanal alaque se
refiere e articulo 17.1 de la presente Orden Foral.

TiTtuLo 111
OTRASINSTRUCCIONES

CapiTuLo |. Coordinacion delos|.E.S.O. con
losl.E.S.

Articulo 25. Coordinacién Didactica del Profesorado de
los |ESO con los Departamentos Didacticos
delos|ES

1. Con caracter general, el profesorado de los I nstitutos de Edu-
cacion Secundaria Obligatoria acudira a los Departamentos di dacti-
cos de los Institutos de Educacion Secundaria a los que estén adscri-
tos sus Centros, a comienzo de curso con el objeto de ultimar la
preparacion de la Programaci én didactica correspondiente, y al final
del curso, para efectuar la evaluacion de dicha Programacion. Los Je-
fes de los Departamentos Didacticos de los Institutos de Educacion
Secundaria, unavez ultimadala Programacién Didéctica correspon-
diente a su Departamento, deberan entregar copia de lamismaalos
Coordinadores didécticos de los campos de las &reas Lingistico-So-
ciales y Cientifico-Tecnologicas de los Institutos de Educacion Se-
cundaria Obligatoria, conforme alo establecido en €l articulo 24.2 de
lapresente Orden Foral.

2. Los Jefes de los Departamentos Didécticos de los I nstitutos
de Educacion Secundaria, alo largo del curso, convocaran al profe-
sorado de los Institutos de Educacién Secundaria Obligatoria que
tengan adscritos a las reuniones de Departamento en las que se va
yan atratar asuntos importantes relacionados con la Educacién Se-
cundaria Obligatoriay en las que se considere necesaria su presen-
cia

3. El profesorado de los Ingtitutos de Educacion Secundaria Obli-
gatoria, ademas de alas reuniones alas que se refieren |os dos aparta-
dos anteriores, podra acudir alos Departamentos de los Institutos de
Educacion Secundaria alos que sus Centros estén adscritos, cuando |o
consideren necesario, sin perjuicio delo establecido en € articulo 24.3
delapresente Orden Fora en lo que serefiere alos Coordinadores di-
dacticos de los Ingtitutos de Educacion Secundaria Obligatoria.

4. A su vez, los Equipos Directivos de | os I nstitutos de Educa-
cién Secundaria Obligatoria, teniendo en cuentalo establecido en la
presente Orden Foral, efectuaran la planificacién conveniente para
que el profesorado que imparte docencia en los Institutos de Educa-
cién Secundaria Obligatoria lleve a cabo, en sus Centros, en el resto
del tiempo que haya disponible alo largo del curso, las reuniones de
coordinacién didacticay las actividades de perfeccionamiento que se
consideren oportunas para el buen funcionamiento de la Etapa.

CapPiTuLO Il. Enseflanzasde Religion y de
Actividad Educativa Organizada (A.E.O.)

Articulo 26. Ensefianzas de Religién en la Educacion
Secundaria Obligatoriay en e Bachillerato

1. Segun lo establecido en el articulo 3.1 del Real Decreto
2438/1994, de 16 de diciembre, por el que se regulan las ensefianzas
delaReligion (BOE 26-01-1995), y en el punto decimoquinto.1 de
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laOrden Foral 514/1994, de 26 de diciembre (BON 17-02-1995), asi
como en el punto decimocuarto. 2 de la Orden Foral 44/1998, de 17
de febrero (BON: 16-03-1998) y de acuerdo con €l principio de li-
bertad religiosa, |os padres y madres o representantes legales de los
alumnos haran constar por escrito a comienzo de la etapa, 0 en la
primera adscripcion del alumno al Centro, su decision de que €l
alumno asista 0 no alas ensefianzas de Religion y Moral Catdlicas o
de otras Religiones, sin perjuicio de que la decision pueda modificar-
se al inicio de cada curso escolar.

2. Lasensefianzas de Religion y Moral Catdlicas, que seimpartan
alos alumnos de Educacion Secundaria Obligatoria, se gjustaran alo
dispuesto en d Decreto Fora 135/1997, de 19 de mayo, (BON: 30-5-1997)
y enlaOrden Foral 195/1994, de 20 de mayo (BON 3-10-1994), y las
gue se impartan alos alumnos de Bachillerato, alo establecido en la
Orden Foral 302/1997, de 28 de julio (BON 20-08-1997) y en la Or-
den Foral 43/1998, de 17 de febrero, (BON: 20-4-1998).

3. Laevaluacion de las ensefianzas de Religion Catdlicaen la
etapa de Educacion Secundaria Obligatoria se realizaréd a todos los
efectos, de acuerdo con la normativa vigente, del mismo modo que
lade las demés &reas 0 materias del curriculo, haciéndose constar en
€l expediente académico del alumnado las calificaciones obtenidas.

4. Laevaluacion de las ensefianzas de la materia de Religion en
el Bachillerato se realizara de forma similar ala de las otras mate-
rias, si bien, dado el carécter voluntario que tales ensefianzas tienen
paralos alumnos, las correspondientes calificaciones no seran teni-
das en cuenta en las convocatorias que, dentro del sistema educativo
y alos efectos del mismo, como son el acceso a estudios universita-
riosy la obtencién de becas para el estudio, realicen lasAdministra-
ciones Plblicasy en las que deban entrar en concurrencialos expe-
dientes académicos de los alumnos.

Articulo 27. Ensefianzas de Actividad Educativa
Organizada (A.E.O.)

1. El alumnado, cuyos padres y madres o representantes legales no
hayan solicitado que |es sean impartidas ensefianzas de Religion, reci-
bird Atencién Educativa debidamente Organizada durante el tiempo
programado para las citadas ensefianzas, conforme alo establecido en
laOrden Fora 269/1995, de 23 de mayo, por laque seregulalaActivi-
dad Educativa Organizada (A.E.O.) parala etapa de la Educacion Se-
cundaria Obligatoria en laComunidad Foral de Navarra (BON: 23-06-
1995) y alo dispuesto en la Orden Foral 16/1998, de 5 de febrero, por
la que se regulala Actividad Educativa Organizada para la Etapa de
Bachillerato en la Comunidad Fora de Navarra (BON 20-02-1998).

2. Corresponde a Departamento Didéctico de Filosofia elaborar
la Programacion Didactica referente alas citadas actividades.

3. Estas actividades seran obligatorias para el alumnado que
opte por no recibir la ensefianza religiosay no seran objeto de eva
luacion, ni tendrén constancia en los expedientes académicos de los
alumnos, segun lo establecido en el articulo 3.4 del Real Decreto
2438/1994, de 16 de diciembre.

4. Los Directores de los Institutos arbitraran |as medidas opor-
tunas, atendiendo alas circunstancias concretas de los Centros, para
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que larealizacién de estas actividades no suponga discriminacion al-
gunaparael alumnado.

CapiTuLo Ill. Otras cuestiones

Articulo 28. Normas de venta de alcohol y prohibicion
defumar

1. Los Centros docentes deberan promover un ambiente hi-
giénico y saludable, fomentando habitos y actitudes sanas en la co-
munidad educativa.

2. Con este objetivo y para dar cumplimiento al Real Decreto
192/1988, de 4 de marzo, sobre limitaciones en laventay uso del ta-
baco para proteccion de la salud de la poblacion (BOE 9-03-1988):

a) No podréa venderse tabaco en los Centros docentes.
b) No se podra fumar en los vehicul os de transporte escolar.

¢) No se permitirdfumar en los Centros docentes, excepto en las&re-
as destinadas expresamente a estafinaidad por laDireccion del Centro.

3. Estas condiciones deberéan ser tenidas en cuenta en la elabo-
racion del Reglamento de Régimen Interior.

4. Los Consegjos Escolares de los I nstitutos adoptaran las medi-
das oportunas paraimpedir la ventay consumo de bebidas alcohdli-
cas en los Centros.

Articulo 29. Actividadesdel personal del Centro

Las actividades no incluidas en la Programacion General Anual
exigiran, tanto parael profesorado como para cualquier miembro de la
comunidad educativa, la autorizacion expresadel Director del Centro.

Articulo 30. Acceso de personal ajeno alos Centros

1. Cuaquier personaajenaa Centro que desee transmitir o dis-
tribuir cualquier tipo de informacion en el mismo, debera contar con
el permiso del Consejo Escolar o, en su defecto, con permiso escrito
del Director del Centro. En ambos casos, debera quedar constancia
escrita de la autorizacion en el archivo del Centro.

2. Todo €llo, en ninglin caso puede servir de obstéaculo alos de-
rechos sindical es |egal mente reconocidos.

Disposiciones Adicionales

Primera. Las Instrucciones a que se refiere esta Orden Foral
serén de aplicacién alos Centros privados concertados o subvencio-
nados en todo aquello que les afecte, de acuerdo con lanormativavi-
gente al respecto.

Segunda. Todareferenciaanormativa contempladaen lapresen-
te Orden Foral se entenderaredizada alaque, en su caso, la sustituya.



Disposicion Transitoria

L os Departamentos Didacticos continuaran asumiendo las fun-
ciones derivadas de la necesidad de seguir impartiendo hasta su ex-
tincién definitiva l as ensefianzas anteriores ala Ley de Ordenacion
General del Sistema Educativo en los términos que se establezcan en
las Instrucciones que regulen para cada curso aspectos puntuales de
laorganizaciény e funcionamiento de estos Centros.

Disposiciéon Derogatoria

Quedan derogadas | as disposiciones de igual o inferior rango a
la presente, en todo aquello que se oponga alamisma.

Disposiciones Finales

Primera. Se autorizaa Director General de Educacién adictar
cuantas di sposi ciones sean precisas paralaaplicacion y desarrollo de
lo dispuesto en la presente Orden Foral.

Segunda. La presente Orden Fora entrara en vigor €l dia si-
guiente al de su publicacion en el BOLETIN OFICIAL de Navarra.

Pamplona, dieciseis de julio de mil novecientos noventay ocho.

EL CONSEJERO DE EDUCACION Y CULTURA
Jestis Javier Marcotegui Ros
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